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SAMBUTAN REKTOR
UNVERSI TASRESPATI YOGYAKARTA

Kegiatan Pendlitian dan Pengabdian Pada Masyarakat telah berkembang dengan pesat.
Pesatnya laju perkembangan tersebut perlu diimbangi upaya keras untuk meningkatkan sistem
informasi yang tepat, cepat dan akurat agar setiap hasil pendlitian dan pengabdian dapat bermanfaat
bagi masyarakat. Sehingga setiap perguruan tinggi di tuntut untuk menyediakan pendidikan tinggi
yang bermutu dan relevan dengan pembangunan nasional sehingga bisa berkontribusi nyata pada
peningkatan daya saing bangsa, yang mana hal tersebut bisa tercapai melalui Tridharma Perguruan
Tinggi, yaitu pendidikan, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat.

Negara maju memiliki inovasi untuk meningkatkan kemajuan negaranya melalui penelitian,
sehingga mutu penelitian mereka berada digaris depan ilmu pengetahuan. Untuk itu kami
mengharapkan peran aktif dari dosen di lingkungan Universitas Respati Y ogyakarta dalam penelitian
dan aplikasi hasil dalam bentuk pengabdian, sehingga kedepan bisa menghasilkan inventor dan
inovator guna peningkatan kualitas pendidikan dan ilmu pengetahuan.

Oleh karena itu saya menyambut baik dan menghargai upaya PPPM UNRIYO yang telah
berhasil menyusun Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat Tahun
2022 Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat Universitas Respati Y ogyakartaini ,semoga
dapat meningkatkan produktivitas dan kualitas penelitian dan pengabdian kepada masyarakat dosen
di lingkungan Universitas Respati Y ogyakarta.

Y ogyakarta, Februari 2022
Rektor Universitas Respati Y ogyakarta

Prof. Dr.dr. Santoso, MS,Sp.Ok



KATA PENGANTAR

Puji Syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas terselesaikannya Buku Panduan
Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat ini. Buku ini menjelaskan tentang
kebijakan atau mekanisme pengelolaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di
Universitas Respati Y ogyakarta, termasuk didalamnya memuat penjelasan tentang cara pengajuan,
seleksi proposal, monitoring dan evaluasi pelaksanaan serta pelaporan hasil kegiatan.

Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat Universitas Respati Y ogyakarta (PPPM
UNRIYO) menyadari bahwa kemampuan dana dalam mendukung program penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat di lingkungan Internal UNRIYO masih perlu ditingkatkan dan
dioptimalkan, sehingga diharapkan dosen bisa mengikuti program hibah eksternal sehingga
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat bisa terlaksana dengan baik.

Dengan buku panduan ini diharapkan dapat meningkatkan kualitas pengelolaan program-
program penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di Universitas Respati Y ogyakarta. Atas
terbitnya Buku Panduan ini kami menyampaikan ucapan terima kasih dan penghargaan yang
setinggi-tingginya kepada semua pihak yang berkontribusi sehingga terbitnya buku ini dan anggota
tim penyusun atas sumbangsih yang telah diberikan.

Y ogyakarta, Februari 2022

Kepala Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat (PPPM)
Universitas Respati Y ogyakarta

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep.,Ns, M.Kep



DAFTAR IS

KATA PENGANTAR L.ttt bbe e 2
DAFRTAR LSl ettt b e e st e e e st be e e e s aabaeee s sanee 3
DAFTAR TABEL oottt a e 5
DAFTAR GAMBAR ...ttt sb bbb s earae e e s nnnee 6
BAB | PENDAHULUAN ...ttt 7
BAB |1 KEBIJAKAN PENELITIAN ..ot 9
2.1, Arah Kebijakan Penelitian .........cccocviiiiiiiiiiiiiese e 9
2.2, Pembinaan Peneliti ........ccooiiiiiiiiiiieee s 11
2.3, Ketentuan Umum Peneliti.........coccooiiiiiiiiiiie e 11
24, Keentuan KNUSUS. ... 12
2.4.1. Penelitian PemMUIAL.......c.ccooiiiiiiiisie e 12
2.4.2. Penelitian Madya .......ccccoeiiiiiiie i 12
25, Dan@Penelitian ........coccoiiiiiiieie s 12
2.6, SIStEM PENIAIAN .....ccviiiiiiieie e 13
2.7.  Monitoring dan Evaluasi (MONEV).......c.ccocuieiiieeciie e 14
2.8.  Laporan AKhir Penalitian.........cccccoveviiiiiiic e 14
2.9.  Luaran Hasil Penelitian .........ccccooiiiiiiiiiiiicee e 15
2.10. PolaKerjasama Penelitian (nasional dan internasional)...........ccccccceeenneen. 15
BAB Il SISTEMATIKA USULAN DAN LAPORAN KEGIATAN PENGABDIAN
KEPADA MASY ARAK AT ettt 17
3L, Bagian AWal ... 17
N = T o T o I = S 18
3.3, Bagian AKNIr ..o e 23
BAB 1V KAIDAH PENULISAN PROPOSAL DAN LAPORAN PENELITIAN......25
A1 PNUIISAN . 25
42 BaANASA......coiiiiiie e 26
43, PenUIISAN ACUBN ....ooiuiiiiiieeeste et 26
44.  Penulisan Bab, Sub Bab, Sub-sub Bab ... 27
45, Penomoran Gambar danTabél ... 28
46. Penomoran Halaman ... 28



47. Contoh Penulisan Daftar PUSLAKEA .........cceevureeiiiieeeeeeeee et eeereeenns 28

48. FOrmat POSLEN ......oooiiieiieecee e e 31
49, Format Cover Usulan/Proposal Penelitian..........cccocveiiiiiiiienicneciici 32
4.10. Format Halaman Pengesahan Usulan/Proposal Penelitian sebelum Penilaian
0len ReVIAWEr TNEEIMNEAL .......oieie e 33
411 Format Halaman Pengesahan Usulan/Proposal Penelitian setelah Penilaian
0leN ReVIEWEr TNEEIMNEAL ... 33
412,  Format Cover Laporan Kemajuan Penelitian ..........cccocoevieiienienecnnene. 33
413 Format Cover Laporan Akhir Penelitian..........cccoooviiiiiniininiicec e 33
414.  Format Halaman Pengesahan L aporan Akhir Penelitian sebelum Penilaian
0lenN ReVIAWEr TNTEIMNEAL ......ooiiie e 33
415 Format Halaman Pengesahan L aporan Akhir Penelitian setelah Penilaian
0len ReVIAWEr TNEEIMN@L ......ooiiie e 33
416. Format Rancangan Biayapenelitian ..........c.ccoocviiiiiieniienie e 33
417.  Sistematika Usulan Penalitian ..o 33
418  Sistematika Laporan Kemajuan Penelitian...........cccoccvvivenienienieenee e 33
419. Sistematika Laporan Akhir Penelitian............ccocoviiiiieiiiec e, 33
420, Format Curriculum VIt@€.........ccooiiiiiiiiiiiieiicee e 33
BAB V PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PKM) oo 34
5.1. Arah Kebijakan Pengabdian kepadaM asyarakat (PKM) ..........ccccccvveenneee. 34
5.2.  Ketentuan Umum Pengabdi...........ccccoooiiiiiiiiiii e 37
5.3, SISteM PeNilaian .......cccceeiiiiiiiiieieee e 38
5.4. Monitoring dan Evaluasi (MONEV).......c.cccuveiiieecee e 38
5.5. Hasil Pengabdian kepadaMasyarakat (PKM)........ccccovevvieeiiieevee e, 38
5.6. Publikasi Hasil Pengabdian kepada M asyarakat (PKM) .........ccccceevveennen. 38
5.7. PolaKerjasama Pengabdian (nasional dan internasional) ..............cccc...... 38
BAB VI SSISTEMATIKA USULAN DANLAPORAN KEGIATAN PENGABDIAN
KEPADA MASY ARAK AT ettt 39
6.1  Usulan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) .........ccccevvieviieiviee e 39
6.2  Sistematika Usulan PKM ........cccoiiiiiiiiiieee e 39
6.3  Laporan Kemajuan/Akhir Kegiatan PKM ........cccccoooiiiiiiiiie e 39
LAMPIRAN Lttt et e e e st b e e e s bb et e e s aabbe e e e sanneeeeeas 40



DAFTAR TABEL

Tabel 2.1 Skema Penelitian di PPPM UNRIY O tahun anggaran 2022

Tabel 3.1. Luaran dan Rencana Capaian Penelitian

Tabel 5.1 Skema Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) di PPPM UNRIYO
tahun anggaran 2022

Tabel 5.2 Syarat pengusul PKM UNRIYO



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. Login litabmas.respati.ac.id/proposal

Gambar 2. Logout litabmas.respati.ac.id/proposal
Gambar 3 Menu Usulan Penelitian

Gambar 4. Pengajuan Usulan Baru

Gambar 5. Pengisian Data Usulan Penelitian

Gambar 6. Menyimpan data usulan Penelitian

Gambar 7. Menu Usulan PKM litabmas.respati.ac.id/proposal
Gambar 8. Mulai Usulan Pengabdian Masyarakat
Gambar 9. Pengisian Data Usulan Pengabdian Masyarakat

Gambar 10.
Gambar 11.
Gambar 12.
Gambar 13.
Gambar 14.
Gambar 15.
Gambar 16.
Gambar 17.
Gambar 18.
Gambar 19.
Gambar 20.
Gambar 21.
Gambar 22.
Gambar 23.
Gambar 24.

Simpan Data Usulan Pengabdian kepada Masyarakat
CaraUnggah Laporan Akhir

Login litabmas.respati.ac.id

Unggah Penelitian litabmas.respati.ac.id

Menu Bar Pengabdian kepada Masyarakat

Unggah Proposal, Laporan Kemajuan dan Akhir litabmas.respati.ac.id
Is Daftar Penelitian

Proses Update daftar Penelitian

IS Identitas Peneliti

Isi Deksripsi Penelitian

Isi Dokumen Pendukung Penelitian

Hapus daftar Penelitian

Isi Daftar Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat
|si daftar Pengabdian kepada Masyarakat lengkap
Update Daftar Pengabdian kepada Masyarakat



BAB |
PENDAHULUAN

Perguruan tinggi berkewajiban menyelenggarakan penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat disamping melaksanakan pendidikan sebagaimana
diamanahkan oleh Undang- Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional Pasal 20. Sejalan dengan kewajiban tersebut, Undang- undang
Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi Pasal 45 menegaskan bahwa
penelitian di perguruan tinggi diarahkan untuk mengembangkan ilmu pengetahuan
dan teknologi, serta meningkatkan kesejahteraan masyarakat dandaya saing bangsa.
Dalam pasal tersebut juga ditegaskan bahwa pengabdian kepada masyarakat
merupakan kegiatan sivitas akademika dalam mengamalkan dan membudayakan
ilmu pengetahuan dan teknologi untuk memajukan kesejahteraan umum dan

mencerdaskan kehidupan bangsa.

Selanjutnya dalam Pasal 1 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi juga telah menyebutkan bahwa Standar Nasional
Pendidikan Tinggi, adalah satuan standar yang meliputi Standar Nasional
Pendidikan, ditambah dengan Standar Nasional Penelitian, dan Standar Nasional
Pengabdian kepada Masyarakat. Dalam pasal tersebut juga dijelaskan bahwa
Standar Nasional Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat adalah kriteria
minimal tentang sistem penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat pada
perguruan tinggi yang berlaku di seluruh wilayah hukum Negara Kesatuan
Republiklndonesia.

Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang Kementerian Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi yang disebutkan dalam pasal 2 bahwa
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi mempunyai tugas
menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang riset, teknologi, dan pendidikan

tinggi untuk membantu Presiden dalam menyelenggarakan pemerintahan negara.



Dalam pelaksanaannya, Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
telah menetapkan visi tahun 2015-2019 sebagai berikut : “Terwujudnya pendidikan
tinggi yang bermutu serta kemampuan Iptek dan inovasi untuk mendukung daya
saing bangsa” Pendidikan tinggi yang bermutu dimaksudkan untuk menghasilkan
lulusan yang berpengetahuan, terdidik, dan terampil,sedangkan kemampuan | ptek
dan inovasi dimaknai oleh keahlian SDM dan lembaga litbang serta perguruan
tinggi dalam melaksanakan kegiatan penelitian, pengembangan, dan penerapan

Iptek yang ditunjang oleh penguatan kelembagaan,sumber daya, dan jaringan.

Sebagai perguruan tinggi swasta, UNRIY O bertekad untuk berperan aktif
sebagal kekuatan intelektual untuk menghasilkan lulusan terbaik yang berbasis
Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI), yang terstandarisasi ditingkat
nasional, regional dan internasional. Selain itu, UNRIY O juga ingin menghasilkan
penelitian balk dasar maupun terapan, karya IImiah dan pengabdian kepada
masyarakat yang bermanfaat bagi pengembangan ilmu pengetahuan dan
kesgjahteraan manusia melalui berbagai keunggulan strategis. Kegiatan penelitian
dan pengabdian kepada masyarakat di Universitas Respati Y ogyakarta (UNRIY O)
dikoordinasikan oleh Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat (PPPM).
Dalam rangka melaksanakan agenda PPPM dan menjamin kelangsungan serta
menjaga kualitas kegiatan, PPPM UNRIYO telah menyusun program -program
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. PPPM UNRIY O terus berupaya
untuk meningkatkan kualitas penelitian dan pengabdian pada masyarakat,sehingga
nantinya bisa melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi yang berorientasi pada
pengembangan kualitas sumber daya manusia professional sesuai dengan disiplin

Ilmu Kesehatan, Sains dan Teknologi serta llmu Sosial dan Ekonomi.



BAB I
KEBIJAKAN PENELITIAN

2.1. Arah Kebijakan Penelitian

Kebijakan penelitian di UNRIY O diarahkan sesuai dengan disiplin ilmu yang

bermanfaat bagi kehidupan dan kesejahteraan masyarakat luas, pengembangan ilmu

dan pengetahuan serta pembangunan. Empat bidang penelitian unggulan sesuai
Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian kepada masyarakat (RIPP) UNRIYO
tahun 2015 - 2030 yaitu:

1.

Kesehatan, sebagai ,,core” dan dikembangkan bersama-sama dengan bidang
unggulan pendukunglainnya.

Teknologi Informasi, diwujudkan dalam bentuk layanan yang memberdayakan
dan sebagai trigger untukkewirausahaan.

Pemberdayaan Masyarakat, fokus dalam mengembangkan ilmu-ilmu
kesehatan, sains dan teknologi sertasosial ekonomi bukan untuk membuat jarak
tapi lebih pada fungsi pelayanan kepadamasyarakat.

Kewirausahaan, sebagai media praktek langsung berbasis hasil penelitian dan
pengabdian yang sudah dikembangkan semua sivitas Universitas
RespatiY ogyakarta.

Bidang kajian penelitian di UNRIYO meliputi Bidang Eksakta dan Sosial

Humaniora. Skema Penelitian kedua bidang tersebut tercantum di Tabel 2.1:

Tabel 2.1 Skema penelitian di PPPM UNRIY O tahun anggaran 2022

Jangka Waktu
No Skema M aksimum Dana M aksimal(Rp)
1. Penelitian Pemula 6-8 bulan 4.500.000
2. Penelitian Madya 8-12 bulan 6.000.000

Penelitian Pemula merupakan jenis penelitian dalam satu disiplin ilmu

tertentu atau beberapa bidang ilmu (multidisiplin). Tujuan penelitian pemula adalah

untuk memberikan pembinaan bagi dosen dan sekaligus memberikan kesempatan

untuk melakukan penelitian dengan baik serta menumbuhkan



kemampuan dan budaya meneliti. Penelitian Madya merupakan jenis penelitian

dalam lingkup beberapa bidang ilmu (multidisiplin).

Penelitian dengan pendanaan internal dilaksanakan satu periode yaitu bulan
Februari-November setiap tahunnya. Jangka waktu untuk semua jenis penelitian di
atas dihitung dari tanggal penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak Penelitian
sampai dengan jangka waktu penyerahan laporan akhir penelitian. Proposal
penelitian digjukan ke PPPM UNRIY O dengan cara mengunggah softcopy proposal
melalui laman :http//:litabmas.respati.ac.id/proposal. Usulan penelitian disimpan
menjadi satu file dalam bentuk format PDF dengan ukuran maksimum 2 MB dan
diberi  nama NamaKetuaPeneliti NamaProdi/Fakultas Skema  penelitian.
kemudian diunggah ke litabmas UNRI'Y O dan dokumen cetak diarsipkan di masing-
masing Program Studi.

Sifat dan ruang lingkup penelitian di UNRIY O sebagai berikut :

1. Penelitian tersebut adalah asli, bukan duplikasi dari penelitian lain, baik oleh
peneliti sendiri maupun peneliti lain, kecuali terdapat unsur pengembangan dari
penelitian sebelumnya.

2. Seluruh materi penelitian harus bebas dariplagiasi (cek turnitin < 30 %).

3. Lingkup penelitian mencakup bidang ilmu yang menjadi keahlian atau disiplin
ilmu dari peneliti yang bersangkutan.

4. Kompetiss pembiayaan kegiatan penelitian di tingkat internal UNRIYO
merupakan ajang pembekalan untuk dapat bersaing meraih hibah-hibah
penelitian dari dana ekternal.

5. Luaran kegiatan penelitian pemula terdiri dari luaran wajib (Prosiding Nasional
terindeks Google Scholar atau jurnal nasional terindeks SINTA) dan luaran
tambahan (prosiding internasional, jurnal internasional, buku ajar, buku
referensi, monograp, HKI /Paten, dll).

6. Luaran kegiatan penelitian madya terdiri dari luaran wajib (Prosiding
internasional atau jurnal nasional terindeks SINTA minima SINTA 3) dan
luaran tambahan (buku gjar, buku referensi, monograp, HKI /Paten, dil).

7. Hasil kegiatan penelitian yang dilakukan dosen wajib dintegrasikan dalam
pembelgjaran, misalnya dengan membuat bahan ajar/buku aar dari hasil

penelitian
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2.2. Pembinaan Pendliti

Sebagai upaya meningkatkan kemampuan metodologi dan wawasan pengetahuan
para peneliti di lingkungan UNRIY O, maka PPPM UNRIYO menyelenggarakan

sejumlah kegiatan pembinaan antara lain:

1.
2.
3.

5.
6.

Menghadirkan pakar untuk pengembangan bidang keilmuan peneliti.
Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan proposal penelitian.
Memberikan pendampingan secara intensif kepada peneliti untuk penyusunan
proposal.

Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan artikel ilmiah jurnal
bereputasi.

Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan buku gar.

Memberikan sosialisasi tentang pengurusan HK1/Paten

2.3. Ketentuan Umum Pendliti
Peneliti harus memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1
2.
3.

Ketuapeneliti adalah Dosen Tetap UNRIY O.

Wajib Memiliki ID SINTA Ristek Dikti

Dalam tahun yang sama, tim peneliti hanya boleh mengusulkan satu proposal
penelitian sebagai ketua dan satu proposal sebagai anggota peneliti atau
keduanya sebagai anggota.

. Ketua peneliti yang belum menyelesaikan penelitian pada tahun sebelumnya,

tidak diperbolehkan mengajukan usulan penelitian yang baru pada tahun
selanjutnya.

. Bagi peneliti yang tidak dapat menyelesaikan penelitiannya sesuai dengan Surat

Perjanjian Kontrak Penelitian yang telah disepakati dengan PPPM UNRIY O,
maka akan dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan yang tertera dalam Surat
Perjanjian Kontrak Penelitian tersebut.

6. Tidak memiliki tagihan dokumen padalaman : litabmas.respati.ac.id

7. Peneliti wajib mengitegrasikan kegiatan penelitian dengan pembelajaran

11



2.4. Ketentuan Khusus

24.1.
1

2.4.2.

2.
3.

Penelitian Pemula
Ketua Peneliti adalah dosen tetap UNRIY O dengan pendidikan S-2, telah
memiliki NIDN/NIK, memiliki jabatan akademik Asisten Ahli atau belum
memiliki jabatan akademik.
Penelitian dilakukan secara Tim.
Anggota peneliti adalah Dosen Tetap atau tidak tetap UNRIY O dengan
pendidikan S-2, memiliki NIDN dan memiliki jabatan akademik asisten
ahli atau belum memiliki jabatan akademik.
Anggota peneliti dimungkinkan dari luar UNRIYO apabila penelitian
tersebut merupakan penelitian kerjasama, dan pihak luar UNRIYO juga
memberikan kontribusi secara in-cash atauin-kind.
Diwajibkan melibatkan mahasiswa sebagai anggota.
Penelitian Madya
Ketua Peneliti adalah dosen tetap UNRIY O dengan pendidikan S-2,
memiliki jabatan akademik minimal lektor atau sudah bergelar doktor.
Penelitian dilakukan secaratim (minimal 3 orang) dengan multidisiplin.

Diwajibkan melibatkan mahasiswa sebagai anggota.

2.5. Dana Penelitian
Dana penelitian yang disediakan oleh PPPM UNRIY O sebagai berikut:

1. Dana pelaksanaan penelitian hanya disediakan untuk usulan penelitianyang

telah disetujui oleh PPPM UNRIY O sesuai dengan Surat Perjanjian Kontrak
Penelitian.

Besarnya dana penelitian untuk setiap usulan penelitian disesuaikan dengan
skema penelitian.

Dana penelitian yang diperoleh melalui mekanisme penelitian kerjasama
dengan pihak eksternal akan mendapat prioritas untuk diberikan dana
internal.

Dana penelitian akan diberikan dalam 2 tahap yaitu:

a Tahap | sebesar 70% dari nilai kontrak yang diterimakan setelah surat

perjanjian kontrak penelitian ini ditandatangani oleh kedua pihak.
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b. Tahap Il sebesar 30% dari nilai kontrak yang diterimakan setelah
peneliti menyelesaikan kewajiban pekerjaan penelitian berupa Laporan
Kemajuan, Laporan Akhir, Laporan penggunaan Anggaran 100%, dan
Luaran Penelitian serta mengunggah bukti pelaksanaan penelitian
(proposal, laporan kemajuan, laporan akhir dan luaran penelitian) di

laman : litabmas.respati.ac.id

5. Danapenelitian tahap 11 (30%) tidak akan diberikan kepada peneliti apabila

belum menyelesaikan kewajiban sesuai poin 4b.

6. Institutional fee sebesar 5% diterimakan kepada PPPM Universitas Respati

Y ogyakarta dari dana penelitian Tahap I1.

2.6. Sistem Penilaian

Sistem penilaian proposal penelitian meliputi:
1. Penilaian administratif dan format penulisan dilaksanakan oleh PPPM

UNRIYO yang didasarkan atas kepatuhan peneliti dalam memenunhi
persyaratan administrasi dan format penulisan yang telah ditentukan dalam
panduan.

Kesesuaian dengan Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat Universitas, Fakultas maupun Program Studi, verifikasi
kesesuian dilakukan oleh masing-masing Program Studi dan Fakultas.
Penilaian desk evaluation oleh reviewer internal UNRIY O meliputi aspek
penilaian isi, biaya dan rencana luaran penelitian dengan passing
grade>375.

2.7. Monitoring dan Evaluas (M onev)

Ketentuan pelaksanaan monev adalah sebagai berikut :

1

Kegiatan monev dilaksanakan oleh reviewer internal UNRIY O yang
dikoordinasikan oleh PPPM.

Monev dilaksanakan sesuai dengan Time Line yang telah disahkan.

Peneliti  wajib  meng-unggah laporan  kemajuan di  laman
http//:litabmas.respati.ac.id/proposal sebelum pelaksanaan Monev.

Penilaian Monev sesuai format penilaian yang ditentukan lampiran 9.
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2.8. Laporan Akhir Penelitian

1.

6.

Laporan akhir penelitian wajib disahkan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku (lampiran 6.15) dan waktu yang sudah ditetapkan pada saat
penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak Penelitian.

Laporan akhir penelitian dapat diunggah melalui laman vyaitu
http//:litabmas.respati.ac.id/proposal  sebelum pelaksanaan  penilaian
laporan akhir penelitian.

Penilaian laporan akhir penelitian dilakukan oleh reviewer internal
UNRIY O yang dikoordinasikan olen PPPM UNRIY O.

Peneliti wajib mengunggah laporan akhir penelitian yang telah direview dan
direvisi di laman : http/:litabmas.respati.ac.id

Jika laporan akhir penelitian belum diunggah pada batas waktu yang
ditentukan, maka peneliti tidak diperbolehkan untuk mengusulkan
penelitian yang baru pada tahun 2022.

Ketentuan laporan akhir penelitian dijelaskan pada Bab 1V panduan ini.

2.9. Luaran Hasl Pendlitian

1. Luaran hasil penelitian dapat berupa Poster, prosiding seminar atau artikel

yang di publikasikan padaJurnal (accepted/published) dan HKI/Paten atau
lainnya.

Pembiayaan luaran hasil penelitian dibebankan pada anggaran
penelitian,tidak ditanggung PPPM UNRIY O.

Proses pengurusan surat tugas luaran hasil penelitian dengan danainternal
harus melalui PPPM UNRIY O.

Luaran wajib Penelitian : publikasi jurnal/prosiding harus ada di lampiran
pada waktu kegiatan penilaian laporan akhir penelitian yang telah
diunggah laman : http//:litabmas.respati.ac.id/proposal

2.10. PolaKerjasama Penelitian (nasional dan internasional)

Sisem/pola kerja sama penelitian dalam rangka mengembangkan dan

membina jejaring penelitian diatur sedemikian rupa melalui bentuk kesepahaman

bersama (MoU) yang dibuat bersama antara pihak peneliti/lembaga/institusi dengan
pihak mitra kerjasama. Setelah MoU tersebut disepakati dan
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ditandatangani bersama selanjutnya disusun kontrak kerja sama yang saling
mengikat dan menguntungkan untuk dijadikan pedoman dalam pelaksanaan
kegiatan bersama.

Sifat kerjasamanya bersifat khusus dan berkarakter sesuai bentuk kegiatannya, yang
diatur kemudian dalam bentuk kontrak kerjasama setelah MoU disepakati bersama
terkait manajemen, keorganisasian tim pelaksana, pembagian tugas dan hak,
sharing pembiayaan, dan pelaporan. Tujuan dan sasarannya adalah meningkatkan
daya saing dan mutu kegiatan penelitian serta tata kelola lembaga yang lebih baik.
Persetujuan tentang topik/objek yang diusulkan untuk dikerjakan bersama beserta
tanda tangan pimpinan lembaga masing-masing disertakan dalam usulan, dan
menjadi salah satu persyaratan administrasi agar usulan yang digjukan dapat
diproses lebih lanjut sesuai karakter kegiatan yang akan dilakukan bersama.
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BAB I11
SISTEMATIKA USULAN DAN LAPORAN KEGIATAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

3.1. Bagian Awal
3.1.1. Halaman Sampul

Sampul depan usulan penelitian yang akan diajukan harus sesuai dengan ketentuan
warna dan contoh sampul yang disyaratkan oleh PPPM. Format sampul usulanpenelitian
dapat dilihat pada Bab IV kaidah penulisan proposa dan laporan penelitian. Warna sampul
proposal untuk penelitian pemula adalah biru nomor seri 10 dengan jenis kertas asturo dan
warna sampul proposal untuk penelitian madya adalah kuning nomor seri 01 dengan jenis
kertas asturo.
3.1.2. Halaman Pengesahan

Halaman pengesahan proposal penelitian dimaksudkan sebagai syarat awal yang
bersifat administratif sesuai dengan buku panduan. Format halaman pengesahan dapat
dilihat pada Bab IV kaidah penulisan proposal dan laporan penelitian.
3.1.3. Daftar is

Daftar isi disusun sesuai dengan isi usulan penelitian termasuk daftar pustaka dan
lampiran.
3.1.4. Ringkasan

Berisi tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang

akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut disertai dengan kata kunci. Ringkasan
harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana kegiatan yang
diusulkan. Ringkasan maksimum satu halaman atau 500 kata.
3.2. Bagianls
3.2.1. Judul Penelitian
Judul penelitian merupakan ekspresi atas topik/subyek penelitian yang akan diteliti. Hal -
hal yang perlu diperhatikan tentang pemilihan judul penelitian adalah sebaiknya dibuat
singkat, tetapi mencerminkan secara tepat tentang masalah penelitian yang akan diteliti,
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menggunakan kalimat berita dan bukan kalimat tanya, dan diusahakan tidak dapat
ditafsirkan bermacam-macam (lugas).
3.2.2. BABI PENDAHULUAN
3.2.2.1. Latar Belakang Masalah

Latar belakang masalah mengemukakan tentang berbagai fenomena yang terkait
langsung maupun tidak langsung dengan judul penelitian. Dengan demikian antara judul
dan latar belakang saling berkaitan. Hal-hal yang perlu diperhatikan antaralain:
1. Penelitian pada umumnya didasari adanya suatu masalah yang harus diungkapkan
secara tegas didalam latar belakang masalah. Masalah dapat diidentifikasi dari
adanya celah antara fakta dan kondisi yang diharapkan (atau kondisi ideal).
Pemilihan suatu masalah sebaiknya dipertimbangkan menurut kriteria-kriteria
sebagal berikut:
a. Apakah masalah tersebut berguna untuk dipecahkan ?
b. Apakah masalah tersebut menarik untuk dipecahkan ?
c. Apakah pemecahan masalah akan memberikan suatu hasil baru dan
signifikan ?
d. Apakah masalah itu mampu untuk dipecahkan ?
e. Apakah tersedia data yang cukup untuk memecahkan masalah tersebut ?
2. Keaslian penelitian harus ditunjukkan di dalam latar belakang masalah dengan cara
mengungkapkan perbedaan atau penyempurnaan yang dilakukan terhadap
penelitian sgjenis yang pernahdilakukan.
3.2.2.2. Rumusan Masalah/Pertanyaan Penelitian

Rumusan masalah/pertanyaan penelitian pada hakekatnya adalah butir-butir yang
lebih jelas dan sistematis atas permasalahan yang diungkapkan di dalam latar belakang
masalah. Dengan demikian antara judul, latar belakang, dan rumusan masalah/pertanyaan
penelitian saling berkait erat.

Beberapahal yang harus diperhatikan pada rumusan masalah/pertanyaanpenelitian
sebagai berikut:

1. Rumusan masalah/pertanyaan penelitian diperlukan untuk mempertajammasalah-

masalah yang akan dianalisis,
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2. Rumusan masalah/pertanyaan penelitian seyogyanya berupa kalimat pertanyaan
atau pernyataan,;
3. Keuntungan rumusan masalah/pertanyaan penelitian dalam kalimat pertanyaan
adalah untuk memudahkan dalam memusatkan perhatian pada jawaban yang akan
dicari.
3.2.2.3. Tujuan Penelitian

Tujuan penelitian pada hakekatnya adalah suatu informasi yang ingin diperoleh
untuk menjawab rumusan masalah. Dengan demikian antarajudul, latar belakang masalah,
dan tujuan penelitian berkait erat. Oleh karena itu beberapa hal berikut ini perlu
diperhatikan:
1. Tujuan penelitian memuat target atau sesuatu yang ingindicapai di
dalampenelitian;
2. Tujuan penelitian sesuai dengan sesuatu yang terkandung di dalam rumusan
masalah;
3. Tujuan penelitian umumnya bermaksud untuk menjgjaki, menyelesaikan,
menerangkan, membuktikan suatu gejala atau dugaan, menerapkan suatu konsep
dan membuat suatu prototype.
3.2.2.4. Manfaat Penelitian

Manfaat penelitian adalah hasil yang akan diperoleh setelah penelitian dilakukan.
Manfaat penelitian umumnya berkaitan dengan pengembangan Iptek, pemecahan
masalah-masalah dalam pembangunan dan pengembangan kelembagaan, yang secara
umum berkaitan erat dengan tujuan penelitian dan memuat daya guna yang akan diperoleh
setelah tujuan penelitian dapat dicapai.
3.2.2.5. Luaran dan Rencana Capaian

Jelaskan luaran apa yang ditargetkan serta kontribusinyaterhadap ilmu pengetahuan.

18



Buatlah rencana capaian seperti pada Tabel 3.1 sesuai luaran yang ditargetkan.
Tabel 3.1. Luaran dan Rencana Capaian Penelitian

No. Jenis Luaran Indikator
Capaian

A. | Luaran Wagjib
1 | Publikasi ilmiah di jurnal nasional (ber 1SSN)?
2 | Pemakalah dalam temu ilmiah? | Lokal

Nasional

International

B. Luaran Tambahan
1 | Bahan Ajar® Buku
Panduan Praktik

2 Luaran lainnya
(HKI1/Paten, Teknologi
Tepat Guna,
Model/Purwarupa/Desain/
Karya

seni/ Rekayasa Sosial) ¥
Keterangan

D |si dengan tidak ada, draf, submitted, reviewed, accepted/published*
2 |si dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

3 |si dengan tidak ada, draf, proses editing, atau sudah terbit

4 1si dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

* Untuk Luaran Wajib

3.2.3. BABII TINJAUAN PUSTAKA
3.2.3.1. Tinjauan Teori

Tinjauan teori berasal dari hasil-hasil penelitian sebelumnya yang terkait dengan
topik penelitian maupun tinjauan yang bersifat teoritis. Tinjauan teori secara sistematis
berisi kemajuan penelitian yang sudah dilakukan oleh peneliti sendiri dan kemajuan
penelitian yang sudah dilakukan peneliti lainnya (state of the art) sehingga tampak jelas
posisi penelitian yang diusulkan ini berada dimana. Diharapkan penelitian yang diusulkan
berada di posisi depan (leading) dan bukan mengulang-ulang yang sudah dikerjakan
(replikasi). Berangkat dari tinjauan pustakaini dapat diketahui kebaruan
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(novelty) dari penelitian yang akan dikaji yang dapat diuraikan dibagian akhir dari bab ini.
3.2.3.2. KerangkaTeori
Kerangkateori menggambarkan kemampuan peneliti dalam mengaplikasikan pola
berpikirnya dalam menyusun secara sistematis teori-teori yang mendukung permasalahan
penelitian. Kerangka teori sangat menentukan kejelasan dan validitas proses penelitian
secara keseluruhan. Peneliti dapat menjelaskan secara komprehensif variabel-variabel apa
sgja yang diteliti dari teori-teori yang mendukung. Kerangka teori harus menjelaskan dan
menegaskan secara komprehensif asal-usul variabel yang diteliti sehingga variabel-
variabel yang tercantum dalam rumusan masalah semakin jelas asal- usulnya
3.2.3.3. Kerangka Konsep
Kerangkakonsep adalah suatu kerangka hubungan atau kaitan konsep-konsep yang
ingin diamati atau diukur melalui penelitian yang akan dilakukan. Kerangka konsep
menggambarkan kedudukan dan hubungan variabel- variabel penelitian.
3.2.3.4. Road Map Penelitian
Road map merupakan petajalan atau petunjuk terhadap penelitian yang dilakukan
sebagai upaya untuk bisa mengetahui arah penelitian yang akan dilakukan. Road map
berisi petunjuk-petunjuk mengenai penelitian yang akan dilakukan berdasarkan kebutuhan
atau klasifikasi yang berawal dari permasalahan yang ada kemudian berlanjut kepada
tahapan penelitian yang akan dilakukan dengan memperhatikan potensi yang ada.
3.2.3.5. Hipotesis (jikaada)
Jika dalam penelitian tersebut ada hipotesis, maka hendaknya disusun sebagai
berikut:
1. Hipotesisdibuat setelah penyusunan tinjauan pustaka dan merupakan jawaban
sementara atas suatu persoalan yang masih perlu dibuktikan kebenarannya;
2. Hipotesis yang baik harus logis, jelas, dan dapat diuji;
3. Hipotesis yang baik akan memperjelas permasalahan dan memudahkan dalam

menyusun cara-cara penelitian.
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3.24. BABIII METODE PENELITIAN

Metode penelitian adalah suatu urutan atau tata cara pelaksanaan penelitian dalam

rangka mencari jawaban atas permasalahan penelitian yang digjukan. Metode penelitian

akan memuat segala sesuatu bagaimana penelitian tersebut akan dilakukan dan pada

umumnya meliputi:

1.

© © N o g &~ w DN

Jenis dan Desain penelitian

Tempat atau lokasi penelitian;

Populasi, sampel dan metode/teknik penentuan sampel;

I nstrumen/bahan-bahan dan alat-alat yang dipakai dalam penelitian (bila ada);

Uji validitas dan realibilitas instrumen (bilaada);

Jenis data dan teknik pengumpulan;

Rencana pengolahan dan analisis data;

Jalannya/alur pikir penelitian secararinci;

Personalia Penelitian

Pada bagian ini memuat struktur organisasi dan tugas masing-masing personalia
yang terlibat di dalam penelitian, mulai dari ketua peneliti, anggota, tenaga

laboratorium, tenaga lapangan, tenaga administrasi dan lainnya.

10. Daftar Pustaka

Pada bagian ini daftar pustakaterdiri atas:

a. Daftar Pustaka dapat berasal dari buku, jurnal dan sumber-sumber lain
yang relevan dan yang telah dipublikasikan secara umum.

b. Tata cara menulis daftar pustaka dapat dilihat pada Bab V1 kaidahpenulisan
proposal dan laporan penelitian;

c. Lebih diutamakan pustaka berasal dari jurnal dan hasil-hasil penelitian
yang terbaru.

d. Daftar pustaka ditulis secara berurutan sesuai abjad dan diawali dengan
nama belakang penulis.

e. Penulisan daftar pustaka mengikuti gaya penulisan Harvard.

3.3. Bagian Akhir

3.3.1

BAB IV BIAYA DAN JADWAL PENELITIAN

3.3.3.1. BiayaPenelitian
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Berikan rincian biaya penelitian yang mengacu pada kegiatan penelitian yang

diuraikan dalam metode penelitian. Rekapitulasi biaya penelitian meliputi: biaya bahan
habis pakai, honorarium peneliti (maksimal 30%), biaya perjalanan, dan biaya-biaya yang

lain.

Format rancangan biaya penelitian dapat dilihat pada Bab V1 kaidah penulisan proposal

dan laporan penelitian.
3.3.3.2. Jadwal Penelitian

Susunan jadwal kegiatan penelitian yang meliputi kegiatan persiapan, pelaksanaan,

dan penyusunan laporan penelitian dalam bentuk bar chart sebagai gambaran rincian

kegiatan dan jadwal pelaksanaan kegiatan tersebut.

3.3.2
3.3.3.
1

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN-LAMPIRAN

Rincian dan justifikasi anggaran penelitian

Rincian kebutuhan biaya penelitian sesuai dengan besaran yang disampaikanpada
bab IV.

Intrumen Penelitian

Pada bagian ini lampirkan instrumen yang akan digunakan seperti angket,
kuesioner dan lain sebagainya.

Biodata Ketua dan anggota penelitian/CurriculumVitae

Format Curriculum Vitae (CV) dapat dilihat pada bab IV panduan ini. Lampirkan
CV ketua dan anggota penelitian sesuai format yang ditentukan danditandatangani

seluruh tim penelitian.
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BAB IV
KAIDAH PENULISAN PROPOSAL DAN
LAPORAN PENELITIAN

Usulan proposal Penelitian maksimum berjumlah 20 halaman (tidak termasuk halaman

sampul, halaman pengesahan, dan lampiran) dengan kaidah-kaidah sebagai berikut:

4.1. Penulisan

Ada beberapa ketentuan yang harus diperhatikan dalam penulisan proposal penelitian

dan laporan penelitian sebagai berikut:

1.

Naskah diketik di atas kertas HVS ukuran A4 70 gr, dalam satu muka (tidak
bolak- balik);

. Penulisan menggunakan huruf Times New Roman 12 untuk seluruh naskah,

kecuali penulisan catatan kaki menggunakan huruf Times New Roman 10;

3. Tulisan disusun dalam jarak 1,5 (satu setengah) spasi;

4. Kutipan langsung yang lebih dari 5 baris diawali dengan baris baru dengan spasil

10.
11.

(satu), sedangkan kutipan langsung yang kurang atau sama dengan lima baris ditulis
menyatu dengan alinea yang bersangkutan dan berada diantara tanda kutip;

Margin Kiri dan atas adalah 4 cm, margin kanan dan bawah adalah 3 cm dari pinggir
kertas,

Ruang penulisan dimulai dari margin kiri dan berakhir pada margin kanan ruang
penulisan;

Garis batas untuk pembuatan catatan kaki berjarak 2 (dua) spasi di bawah uraianpokok
dan 1 (satu) spasi di atas nomor catatan kaki;

Penulisan laporan penelitian diharuskan menggunakan komputer, ketentuan format
penulisannya tetap sama;

Penulisan naskah dibuat rata kiri dan kanan.

Penulisan kutipan dan daftar pustaka disarankan menggunakan reference manager.
Usulan/proposal bebas Plagiasi (Cek Turnitin < 30 %).
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42. Bahasa
Penulisan usulan dan laporan penelitian harus mengikuti standar penulisan karya ilmiah,

yaitu:
1.
2.
3.

Penulisan proposal dan laporan penelitian menggunakan bahasa Indonesia baku.
Penyajian materi/data diuraikan dengan kalimat sempurna.

Penggunaan kata atau istilah yang berasal dari bahasa asing yang sudah ada
padanannya dalam bahasa Indonesia harus digunakan, jika belum ada maka kata
tersebut dicetak miring.

4.3. Penulisan Acuan

Penulisan acuan sebaiknya menggunakan “sistem penulis-tahun” yang mengacu pada karya

pada daftar pustaka. Penulis harus mencantumkan halaman karya yang diacu. Dalam teks, karya

yang diacu menggunakan ketentuan berikut:

1

Kutipan buku dalam bentuk saduran untuk satu sampai dua penulis ditulis nama akhir
penulis dan tahun. Contoh: Haidar Nashir dituliskan (Nashir, 2007), Syafarudin Alwi dan
Sutrisno Hadi dituliskan (Alwi dan Hadi, 1999) dan nomor halaman tidak perlu ditulis
dalam penulisan acuan;

Untuk lebih dari dua penulis, maka penulisan ditambah dengan dkk. Contoh EdySuandi
Hamid, Sutrisno Hadi, Syafarudin Alwi, dituliskan (Hamid, dkk,2000);

Untuk kutipan lebih dari dua sumber yang diacu secara bersamaan.Contoh Syafarudin
Alwi dan Sutrisno Hadi dituliskan (Alwi, 1991; Hadi, 1994), duatulisan atau lebih oleh
satu penulis (Alwi, 1997; Alwi,1998);

Apabila daftar acuan lebih dari satu tulisan oleh pengarang yang sama dalam tahun
penerbitan yang sama, gunakan akhiran a, b, dan seterusnya setelah tahun acuan;Contoh:
(Alwi, 1992a; Alwi,1992b);

Kutipan yang berasal dari internet dituliskan dengan menyebutkan nama dan tahun. Jika
tidak ada namanya, ditulis alamat website-nya. Untuk penulisan kutipan dan referensi

manager.

44. Penulisan Bab, Sub Bab, Sub-sub Bab
Penulisan bab, sub bab, sub-sub bab ditentukan sebagai berikut:
1. Judul yang dicantumkan pada halaman sampul depan dan halaman judul proposal

dan atau laporan penelitian semuanya ditulis dengan huruf kapital,
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begitu juga judul pada setiap bab. Judul proposal dan laporan penelitian ditulis
simetris dengan huruf Times New Romanl4;

2. Penulisan nomor bab harus menggunakan angka Romawi (I, I, 1lI, dst),
sedangkan setiap subbab ditulis dengan angka arab 1.1, 1.2, 1.3, dst. Penulisan
sub-subbab menggunakan angka Arab 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3, d¢t, dan jika ada
pemecahan maka digunakan angka Arab (1, 2, 3, dan seterusnya); Jika ada
pemecahan lagi, penulisan dapat menggunakan huruf kecil (a, b, ¢, dan
seterusnya). Penulisan sub-sub bab maksimum adalah 4 level; Contoh 1.1.1.1,
1.1.1.2, dan seterusnya.

3. Nomor dan judul bab ditulis secara simetris/rata tengah, sedangkan subbab dan
sub- subbab dimulai dari batas tepi atau margin kiri ruang pengetikan dengan
ditebalkan.

4. Judul yang dicantumkan pada halaman sampul depan dan halaman judul proposal
dan atau laporan penelitian semuanya ditulis dengan huruf kapital, begitu juga
judul pada setiap bab.

45. Penomoran Gambar danTabel

Penomoran gambar dan tabel mengikuti nomor bab yang bersangkutan. Misalnya
Gambar 1.1, Gambar 1.2 terdapat di Bab |. Sedangkan Tabel 2.1, Gambar 2.2 terdapat di
Bab |1, dan selanjutnya. Penulisan judul tabel dan gambar ditulis simetris.
4.6. Penomoran Halaman

Penomoran halaman proposal dan laporan penelitian ditulis dengan cara sebagai

berikut:

1. Penomoran halaman untuk proposal dan laporan penelitian adalah sebagai berikut:

a. Bagian awal menggunakan angkaromawi kecil (i, ii, iii,dst);
b. Bagian isi dan daftar pustaka menggunakan angka arab (1,2,3,dst).

2. Letak nomor halaman proposa penelitian dan laporan penelitian diatur sebagai

berikut:
a. Nomor halaman diletakkan di bawah tengah;
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b. Lampiran diberi tanda dengan dituliskan lampiran 1, lampiran 2, dan seterusnya,
yang penulisannya dilakukan di kiri atas, untuk nomor halaman lampiran
diletakkan di bawah tengah.

4.7. Contoh Penulisan Daftar Pustaka
471 Buku Referensi

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari buku referensi ditentukan sebagai

berikut:

a. Buku dengan satu penulis
Aunurrohman, C. (2007).Malioboro: Soal Pembangunan Kawasan Pejalan Kaki
dan Dusta Proyek-Proyek disana. Pustaka Pelgjar.Y ogyakarta.

b. Buku dengan dua penulis atau lebih
Crooks, R.& Baur, K.(1997). Our sexuality (6th ed). Brooks/Cole Publishing
Company. Pasific Groove.

c. Karyadalam antologi/kumpulan tulisan/buku
Lambert, M.J.& Bergin A,E. (1994). The effectiveness of psychotherapy. Inc
A.E. Bergin & S.L. Garfiel (Eds), Handbook of psychotherapy and behavior
change (pp. 143-189). New York: John Wiley & Sons, Inc

d. Buku yang berisi kumpulan artikel (ada editornya)

Frey R.Ltruscoot, A F, & Kearse, A.L (Eds). (1976). The official encyclopedia
ofbridge (3 rd ed). New York : Crow Publishers,Inc.

e. Buku dengan penulis dan penerbit sama
American Psychiatric Association. (1994). Diagnostic and statistical manual of
metaldisorder (4th ed) Wasshington,D.C.

f. Dokumen resmi pemerintah yang diterbitkan oleh suatu penerbit tanpa
pengarang dan lembaga
Undang-undang Republik Indonesia No 20 Tahun 1999, pasal 4(2) tentang
ketenagakerjaan.(1990). Djembatan IKAPI . Jakarta.

g. Karyayang ditulis dengan suatu lembaga sebagai pengarangnya
Universitas Surabaya. (1994). Pedoman Akademik UniversitasSurabaya.
Surabaya. Universitas Surabaya

h. Skripsi/TesigDisertasi
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Ernawati, S.Y. (1992). Hubungan antara minat terhadap pelajaran metematika
daninteligensi dengan prestasi belgjar matematika pada siswa kelas |1 di SMP
KristenPerngadi Surabaya. Skripsi, tidak dipublikasikan. Surabaya: Fakultas
Psikologi Universitas Surabaya
472. Makalah Seminar dan Lokakarya
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari makalah seminar dan lokakarya
ditentukan sebagai berikut:

a Hastjarja, T.D. (1991). Pendekatan Psikofisika dan Kognitif terhadap Tingkah
Laku Memilih. Prosiding Lokakarya: Perkembangan Terakhir di
BidangPsikologi, Fakultas Psikologi UGM.Y ogyakarta, 16-19 Juli 2011

b. Karyaterjemahan
Engel, J.F., Blackwell, R.D.& Miniard, P.W. (1994). Perilaku Konsumen |. Alih
Bahasa: FX. Budiyanto Jakarta, Binarupa Aksara

c. Artikel dari jurnal professional
Frick, RW. (1996). The Appropriate Use of Null Hypothesis Testing.
Psychological Method, 4, 379-390

4.73. Artikel Harian/ Mingguan /Bulanary/ Tabloid
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari artikel harian/mingguan/bulanan ditentukan
sebagai berikut:

a. Artikel dengan Pengarang
Heru, W. (2006). Pelibatan Masyarakat dalam Pengaturan PKL (People
Involvement in Arranging the Street Vending), Kompas Jawa Barat,15 Maret,
2006

b. Artikel tanpa Pengarang (dengan menyebutkan nama suratkabar)

Kompas. (1993).Efective di Rumah dan di Kantor. Kompas Jawa Barat, 15 Maret
2011, him 50-52.
474. Artikel dari Internet
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari artikel harian/mingguar/bulanan
ditentukan sebagai berikut:
Gorsevski, V., Taha, H., Quattrochi,D. and Luvall,J., (1998). Air Pollution
Prevention through Urban Heat 1sland Mitigation: An Update on the Urban Heat
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Island Pilot Project, diakses pada tanggal 8 February 2012 dari

http://wwwghcc.msfc.nasa.gov/uhipp/epa_doc.pdf
475. Peraturan Perundang-undangan

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari peraturan perundang-undangan
ditentukan sebagai berikut :

a.  Undang-Undang Dasar1945

b. Undang-Undang No. 32 tahun 2004 tentang OtonomiDaerah

c. Peraturan Pemerintah No. 9 tahun 1975 tentang Pelaksanaan Undang-

Undang No. 1 tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Perkawinan.

4.8. Format Poster

Setiap peneliti yang sudah menyelesaikan laporan penelitiannya disarankan membuat
Poster A1 sesuai format poster berikut :

Logo UNRIYO Judul Poster Pendlitian

Logo Mitra

Nama Tim Pendliti Prodi-Fakultas-Universitas (jika ada)

Email dan no.Telp
No. Kontrak Penelitian

Pendahuluan

Metode Pendlitian

Hasil Penelitian

Kesimpulan

Ucapan Terimakasih
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http://wwwghcc.msfc.nasa.gov/uhipp/epa_doc.pdf

49. Format Cover Usulan/Proposal Penelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Proposal K egiatan Penelitian

Judul Usulan K egiatan Penelitian

Tim Pengusul Penelitian:
(Nama K etua) NIDN/NIK
(Nama Anggota 1) NIDN/NIK/ NIM
(Nama Anggota 11) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota l11) NIDN/NIK/NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal

PROGRAM STUDI ..cccvviininnennnn.

FAKULTAS . cciiiiiiiiiiiiiiiiiieeneee
UNIVERSITASRESPATI YOGYAKARTA
BULAN.....cooeeriiee TAHUN 2022
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4.10 Format Halaman Pengesahan Usulan/Proposal Penelitian sebelum Penilaian oleh

Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Proposal
1. ldentitasPendlitian

a. Judul Penditian
b. Bidang Ilmu
c. ID SINTA

2.  KetuaPenditi
a. Nama Lengkap dan Gelar
b. JenisKedamin
¢. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e. Jabatan Fungsional
f. Fakultas/Program Studi
g. email
h. Telp/Hp
4. Jumlah Anggota Pendlitian

Anggota Pendliti
Anggota Pendliti 11
5. Lokas Pendlitian
6. Lama Pendliti
7. Biaya yang diperlukan Institusi
Sumber lain (jika ada)

Y ogyaKarta, .....ccceeeveereeesieeeeieeenieenns
Mengetahui
Ketua Program Stud Ketua Penelii
MWama dan G elar (Mama dan G elar)
NIDN/INIE: NIDN/NIE:
Menvetujui,
Dekan Fakultas
(Wama dan Gelar)
NIDN/NTE -
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4.11 Format Halaman Pengesahan Usulan/Proposal Penelitian setelah Penilaian oleh

~ o U

Reviewer Internal

I dentitas Pendlitian
Judul Pendlitian
Bidang IImu

ID SINTA

Ketua Pendliti

Nama L engkap dan Gelar
JenisKelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK

Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Program Studi
Pusat Penelitian
Alamat K etua Pendliti
Alamat Kantor
Tdp/Fax

Email

Alamat Rumah
Tdp/Hp

Jumlah Anggota Pendliti
Anggota Pendliti |
Anggota Pendliti 11
Lokas Penelitian
Lama Penelitian

Biaya yang diperlukan

Mengetahui
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar)

NIDN/NIK:

Halaman Pengesahan Proposal

Yogyakarta, ........c.coeeeveuveeiiieeeiineenne,

Ketua Pendliti,

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

Menyetujui,
KepalaPPPM UNRIYO,

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep

NIDN/NIK: 0508068002/450309016
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4. 12 Format Cover Laporan Kemajuan Penelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Laporan Kemajuan Pendlitian

Judul Laporan K emajuan Pendlitian

Tim Laporan Kemajuan Penélitian:
(Nama K etua) NIDN/NIK
(Nama Anggota |) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota I1) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota l11) NIDN/NIK/NIM
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal
NO. KONrakK : c.veueeinenmmmmennnssnsssssasssssases

PROGRAM STUDI ...cccveninnennnn.

FAKULTAS . cciiiiiiiiiiiiiiiiieeneee
UNIVERSITASRESPATI YOGYAKARTA
BULAN .....cccviien. TAHUN 2022
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4.13 Format Halaman Pengesahan L aporan Kemajuan Penelitian
Halaman Pengesahan L aporan Kemajuan

1. ldentitas Penelitian
a. Judul Penelitian
b. Bidang limu
c. Kategori Pendlitian
d. ID SINTA
2. Ketua Pendliti
a. Nama Lengkap dan Gelar
b. Jenis Kelamin
¢. Golongan Pangkat
d. NIDN/NIK
e. Jabatan Fungsional
f. Jabatan Struktural
g. Fakultas/Prodi
h. Pusat Penelitian
3. Alamat Ketua Pendliti
a. Alamat Kantor
b. Tdp/Fax
c. email
d. Alamat Rumah
e Tdp/Hp
4. Jumlah Anggota Pendliti
a. Anggota Pendliti |
b. Anggota Pendliti |1
Lokas Penelitian
Lama Penelitian
Biaya yang diperlukan
Sumber lain (jika ada)

©~N OO

Yogyakarta,... ....cooceriiiireiiiiienen
Mengetahui,
K etua Program Studi Ketua Pendliti,
(Nama dan Gelar) (Namadan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:
Menyetujui,
Dekan Fakultas
(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:
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4.15. Format Cover Laporan Akhir Penelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Laporan Akhir Penelitian

Judul Laporan Akhir Penelitian

Tim Laporan Akhir Penelitian:
(Nama K etua) NIDN/NIK
(Nama Anggota 1) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota 11) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota l11) NIDN/NIK/NIM
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal
NO. KONEraK © tuveeeieenemmmnmesssssasessssnans

PROGRAM STUDI ..ccevviininennnn.

FAKULTAS . cciiiiiiiiiiiiiiieneen
UNIVERSITASRESPATI YOGYAKARTA
BULAN......ccociiin. TAHUN 2022




4.16 Format Halaman Pengesahan Laporan Akhir Penelitian sebelum Penilaian oleh

2.

©NoO

Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Laporan Akhir

I dentitas Penelitian
Judul Pendlitian
Bidang IImu
Kategori Penelitian
ID SINTA
Ketua Pendliti
Nama L engkap dan Gelar
JenisKelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/
Pusat Penelitian
Alamat K etua Pendliti
Alamat Kantor
Tdp/Fax
e-mail
Alamat Rumah
Tdp/Hp
Jumlah Anggota Pendliti
Anggota Pendliti |
Anggota Pendliti 11
Lokas Penelitian
Lama Penelitian
Biaya yang diperlukan
Sumber lain (jika ada)

Mengetahui,
K etua Program Studi

(Nama dan Gdlar)
NIDN/NIK :

Yogyakarta, ..........cccceeveeenne. 2022
Ketua Pendliti,
(Namadan Gelar)
NIDN/NIK :
Menyetujui,
Dekan Fakultas
(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK :
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4.17 Format Halaman Pengesahan Laporan Akhir Penelitian setelah Penilaian oleh

Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Laporan Akhir

1. Identitas Pendlitian
Judul Pendlitian
Bidang IImu
ID SINTA

2. Ketua Pendliti
Nama L engkap dan Gelar
JenisKelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Program Studi
Pusat Penelitian

3. Alamat Ketua Pendliti
Alamat Kantor
Tedp/Fax
Email
Alamat Rumah
Tdp/Hp

4. Jumlah Anggota Pendliti
Anggota Pendliti |
Anggota Pendliti 11

5. Lokas Penelitian

6. Lama Pendlitian

7. Biaya yang diperlukan

8. Sumber lain (jika ada)

Yogyakarta,......ccccoenrereriiienennnnn,
Mengetahui
Dekan Fakultas K etua Pendliti,
(Namadan Gdlar) (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetujui,
KepalaPPPM UNRIYO,

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep
NIDN/NIK: 0508068002/450309016
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418 Format Rancangan Biaya penelitian

No Uraian Pengeluaran Per sentase Pengeluar an
1 | Honorariumtim pendliti <30% (bagi dosen yang sudah
tersertifikasi tidak dicantumkan)
2 | Biayabdanja bahan habis pakai, sewa 20-30%
peralatan, ATK dil
3 | Biayatransportasi dan akomodasi 10-20%
4 | Biayaluaran penelitian 30%

Sistematika Usulan/Proposal Penelitian
Halaman Sampul/Cover untuk penelitian pemula (warna cover biru dengan no seri 10)
dan untuk penelitian madya (warna cover kuning dengan no seri 01)
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar Isi
Daftar Tabe
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Ringkasan Penelitian (maksimal satu halaman)
BAB | PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Perumusan Masalah
1.3 Tujuan Pendlitian
1.4 Batasan Pendlitian
1.5 Manfaat Pendlitan
1.6 Luaran dan Rencana Capaian
BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
2.1. Tinjauan Teori
211 ...
212000
2.2. Kerangka Teori
2.3. Road Map
2.4. Hipotesis (jika ada)
BAB Il METODE PENELITIAN
BAB IV BIAYA dan JADWAL PENELITIAN

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN
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Lampiran Usulan/Proposal Penelitian :

Rincian/justifikasi anggaran pendlitian

Biodata ketua dan anggota

Surat pernyataan ketua pendlitian yang ditandatangani oleh ketua pendliti
Lampiran Lain yang Relevan dengan Judul Proposal Penelitian

4.13 Sistematika L apor an K emajuan Penelitian
Halaman Sampul/Cover (warna cover untuk penelitian pemula biru dengan nomor seri
10 dan kining untuk penelitian madya dengan nomor seri 01)
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar Isi
Daftar Tabe
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Abstrak

BAB | PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Perumusan Masalah
1.3 Tujuan Pendlitian
1.4 Batasan Pendlitian
1.5 Manfaat Pendlitian
1.6 Luaran dan Rencana Capaian

BAB Il TINJAUANPUSTAKA
2.1. Tinjauan Teori

2.2. Kerangka Teori
2.3. Road Map
2.4. Hipotesis (jika ada)
BAB IIl METODE PENELITIAN
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BABV KESIMPULAN DAN REKOMENDASI

4.14

5.1. Kesimpulan

5.2. Rekomendasi
DAFTARPUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran Laporan Kemajuan Penelitian :
Surat Tugas Penelitian

Surat ljin Penelitian

Surat Perjanjian Kontrak & BAP Penelitian
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Beanja (SPTB) Tahap | 70 %
Sistematika L aporan Akhir Penelitian
Halaman Depan (cover)

Halaman Pengesahan

Kata Pengantar

Daftar Isi

Daftar Tabe

Daftar Gambar

Daftar Lampiran

Abstrak

BAB | PENDAHULUAN

1.11 Latar Belakang

1.12 Perumusan Masalah

1.13 Tujuan Pendlitian

1.14 Batasan Pendlitian

1.15 Manfaat Pendlitian

BAB Il TINJAUANPUSTAKA

2.1. Tinjauan Teori

2.2 Kerangka Teori

2.3. Road Map

2.4. Hipotesis (jika ada)

BAB Il METODE PENELITIAN
3l

320,

BAB IV HASIL dan PEMBAHASAN
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422 i,
4.3. Keterbatasan Penelitian (bila ada)
BAB V KESIMPULAN DAN SARAN
5.1. Kesimpulan
5.2. Saran
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN — LAMPIRAN
Lampiran Laporan Akhir Penelitian :
4.14.1 Surat Perjanjian Kontrak & BAP Penelitian
4.14.2 Surat tugas pendlitian
4.14.3 Surat ijin penelitian
4.14.4 Surat etik (jika penelitian membutuhkan surat etik penelitian)
4.14.5 Dokumentasi pengambilan data penelitian
4.14.6 Surat Pernyataan Tanggung Jawab Bdanja (SPTB) Tahap 11 100%
4.14.7 Bukti publikasi (LOA)
4.14.8 Naskah Publikasi (jika sudah terbit/accepted)

4.15 Format CurriculumVitae
» |dentitasDiri

Nama lengkap (dengan gelar)

JenisKdamin

Jabatan Fungsional

NIK

NIDN

Tempat dan tanggal lahir

E-mail

No. Telepon

Alamat kantor

2O NOOOARWDN -

0| Lulusanyangtelah dihasilkan

11| Mata kuliah yang diampuh 1

3 dst

* Riwayat Pendidikan

Riwayat Peneliti S1 S2

Nama perguruan tinggi

Bidangilmu

Tahun msuk-lulus

Judul skripsi/tesig/disertasi

Pembimbing skripsi/tesig/disertas
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Pengalaman Penelitian yang Relevan dalam 5 TahunTerakhir

No| Tahun Judul Pendlitian Peran Pendanaan
Sumber Dana | Jumlah

QORI WIN|PF

St

Publikasi Artike Ilmiah yang terkait dengan riset yang diusulkan dalam 5 Tahun
Terakhir

NoO Judul Artikel ITmiah Nama Jurnal Volume/Nomor/Tahun

Pemakalah seminar (oral presentation) dalam 5 tahun terakhir

No | NamaTemu IImiah Judul Artikel llmiah Tempat dan waktu

1

2

3

4
dst

Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dana dapat
dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila dikemudian hari dijumpai
ketidaksesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi. Demikian biodata
ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi persyaratan dalam pengajuan
hibahpenelitian.

Y ogyakarta, tanggal, bulan,tahun

Tanda tangan Pengusul

Nama lengkap dan Gelar
NIK/NIDN :
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FORM PENILAIAN KELAYAKAN PROPOSAL PENELITIAN
(desk evaluasi)

Biaya Yangdi Usulkan :Rp
Biaya Yang di SEUJUI @ RP...oiiiii e
KriteriaPenilaian K elayakan Penelitian

No Kriteria Indikator Penilaian Bobot | Skor Nilai
1 | Perumusan Masalah K elgjaman perumusan masalah 25
dan tujuan penelitian
2 Pengembangan Tptek, 25
Manfaat Hasil Penelitian | Pembangunan, dan atau)
engembangan kelembagaan,
uaran penelitian
3 K esesuaian dengan Topik penelitian berkaitan dengan 5
Bidang Keilmuan Bidang keillmuan
4 Kesesuaian dengan Topik penelitian berkaitan dengan °
roadmap penelitian roadmap penelitian program studi
program studi dan dan fakultas
fakultas
5 Relevansi, kggft{takhi ;tagk 10
- enyusunan daftar pustaka,
Tinjauan Pustaka Eej Sasen keran_gkar':eori,
roadmap dan hipotesis
6 K etepatan metode yang 25
Metode Penelitian digunakan
7 Kesesuaian jadwal, kesesuaian 5
Kelayakan Penelitian keahlian Tim penditi, dan
kewgjaran biaya
Jumlah 100

K eterangan:

Skor: 1,2, 3,5 6,7 (1=Buruk; 2= Sangat kurang; 3 = Kurang; 5 = Cukup; 6 = Baik;
7 = Sangat baik);

Passing grade = 375

Nilai = Bobot x Skor

Komentar Penilai:

Yogyakarta, ...,..., 2022

Penilai
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Alasan Penolakan Proposal Pendlitian

No

Kriteria

Indikator Pendliaian

Alasan Penolakan

Perumusan Masalah

Ketajaman perumusan masalah dan
tujuan penelitian

a Permusan masalah
lemah, kurang
mengarah

b. Tujuan penditian
tidakjelas

Manfaat Hasl

Penelitian

Kontribus hasil penditian pada
pengembangan  iptek,pembangunan,
dan atau pengembangan kelembagaan

Kontribusi hasil
penelitian pada
pengembangan iptek,
pembangunan,
pengembangan
kelembagaan tidak
jelas

Tinjauan Pustaka

Relevansi,kemutakhiran dan

penyusunan daftar pustaka

Bahan kepustakaan
kurang menunjang
penelitian, pustaka
tidak relevan, kurang
mutakhir,umumnya
bukan artikel jurnal
ilmiah,dan
penyusunan daftar
pustaka kurangbaik.
Kerangkateori, road
map dan hipotesis
kurang jelas.

Metode Penelitian

Metode penelitian

Metode penelitian
kurang tepat dan
kurang rinci sehingga
langkah pendlitian
yang di lakukan tidak
jelas.

Kelayakan Pendlitian

K esesuaian dengan roadmap
penelitian Program Studi dan
Fakultas,K eseuaian jadwal ,kesesuian
keahlian personalia, dan kewajaran
biaya

a. Ketidaksesuaian
roadmap penelitian

b. Kedayakan
penelitian kurang
di tinjau kualifikas
personalia dan
kesesuaianjadwal

c. Anggaran biaya
yang digjukan
kurangrinci atau
dinilai terlalu

tinggi

Lain-lain

Format usulan, kesuaian sumber dana

Usulan belum
mengikuti format yang
ditentukan dalam
panduan




BAB V
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PKM)

5.1 Arah K ebijakan Pengabdian kepada M asyar akat(PkM)

Kebijakan pengabdian kepada masyarakat di UNRIYO diarahkan kepada
pengabdian yang dapat meningkatkan kondisi kesehatan, pendidikan, sosial dan
kesgjahteraan masyarakat dengan tema pengabdian sesuai dengan RIPP UNRIYO
sebagai berikut :

1 Kesehatan, sebagal “core” dan dikembangkan bersama-sama dengan bidang
unggulan pendukunglainnya.

2 Teknologi Informasi, diwujudkan dalam bentuk layanan yang memberdayakan dan
sebagai trigger untukkewirausahaan.

3 Pemberdayaan Masyarakat, fokus dalam mengembangkan ilmu-ilmu kesehatan
bukan untuk membuat jarak tapi lebih pada fungsi pelayanan kepadamasyarakat.

4. Kewirausahaan, sebagai media praktek langsung berbasis hasil penelitian dan

pengabdian yang sudah dikembangkan semua sivitas Universitas Respati Y ogyakarta

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat diutamakan yang bersifat problem solving,

komprehensif, bermakna, tuntas, dan berkelanjutan (sustainable) dengan sasaran yang tidak
tunggal. Hal-hal inilah yang menjadi alasan dikembangkannya program Pengabdian kepada
Masyarakat (PkM). Khalayak sasaran program PkM adalah:1) masyarakat yang produktif
secara ekonomi (usaha mikro); 2) masyarakat yang belum produktif secara ekonomis, tetapi
berhasrat kuat menjadi wirausahawan dan 3) masyarakat yang tidak produktif secara ekonomi
(masyarakat umum/biasa).

Jika bermitra dengan masyarakat produktif secara ekonomi, diperlukan dua
pengusaha mikro dengan komoditas sejenis atau yang saling menunjang satu sama lain
(misalnya pemasok bahan baku dan produsen yang memanfaatkan bahan baku tersebut
menjadi produk), namun kedua mitra tersebut harus mendapatkan sentuhan kegiatan iptek
sesua kebutuhannya. Mitra kelompok peragjin, nelayan, petani, peternak, yang setiap
anggotanya memiliki karakter produktif secara ekonomis, jumlah yang diperlukan dalam
program PKM cukup dua atau sebanyak-banyaknya tiga orang. Jumlah mitraini ditetapkan
dengan mempertimbangkan efisiensi dan intensitas pelaksanaan program. Jikamitraprogram

adalah masyarakat yang belum produktif namun berhasrat kuat menjadi



wirausahawan, maka diperlukan adanya dua kelompok mitra yang masing-masingnya minimal
terdiri atas tiga orang per kelompok. Komoditas mitra diupayakan sejenis atau satu sama lainnya
saling menunjang dengan mempertimbangkan bahan baku, spirit wirausaha, sarana, SDM, pasar
dan lain-lain yang relevan. Untuk masyarakat yang tidak produktif secara ekonomi seperti
sekolah (jumlah mitranya minimum dua sekolah), kelompok karang taruna, kelompok ibu-ibu
rumah tangga, kelompok anak-anak jalanan, diperlukan minimum tiga kaderper kelompok.
Dalam beberapa kasus mungkin diperlukan mitra dalam wujud dua RT, dua dusun atau
duadesa, dua Puskesmas/Posyandu, dua Polsek, dua Kantor Camat, kantor Desa atau K elurahan
dan lain sebagainya. Jenis permasalahan yang wajib ditangani dalam program PKM, khususnya
masyarakat produktif secara ekonomi atau calon wirausaha baru meliputisegi produksi dan
mangemen usaha. Untuk kegiatan yang tidak bermuara pada segi ekonomi, wajib
mengungkapkan rinci permasalahan dalam segi utama yang diprioritaskan untuk diselesaikan,
dan tetap melaksanakan minimal dua bidang kegiatan.
Skema pengabdian kepada masyarakat dana internal diuraikan dalam Tabel 5.1 di bawah

ini:
Tabel 5.1 Skema Dana Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)
PPPM UNRIY O tahun anggaran 2022
No Skema Jangka Waktu Maksmum Dana
Maksimal (Rp)
1. | Pengabdian Individu 3-6 bulan 3.500.000
2. | Pengabdian Kolaborasi 6-8 Bulan 5.000.000

Pengabdian individu merupakan jenis pengabdian dalam satu bidang ilmu tertentu
atau beberapa bidang ilmu (multidisiplin) serta diperbolehkan melibatkanmahasiswa dalam
pelaksanaan kegiatannya Tujuan pengabdian individu adalah untuk memberikan pembinaan
bagi dosen dan sekaligus memberikan kesempatan untuk melakukan pengabdian yang lebih
baik dan terintegrasi dengan berbagai pihak lain. Pengabdian kolaborasi merupakan jenis
pengabdian dalam lingkup beberapa bidang ilmu dan kerja sama serta wajib melibatkan
mahasiswa dalam pelaksanaan kegiatannya. Pengabdian internal dilaksanakan satu periode
yaitu bulan Maret — November 2022. Jangka waktu untuk pengabdian di hitung dari tanggal
penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak Pengabdian sampai dengan penyerahan laporan
hasil pengabdian yang disahkan oleh Kepala PPPM UNRIY O.
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Proposal pengabdian masyarakat digjukan ke PPPM UNRIYO dengan cara
mengunggah softcopy di laman http//:litabmas.respati.ac.id/proposal. Usulan proposal
pengabdian kepada masyarakat (PKM) oleh pengusul/pengabdi disimpan menjadi satu file
dalam bentuk format PDF dengan ukuran maksimum 5 MB dan diberi nama
NamakK etuaPengabdi_NamaProdi/Fakultas Skema pengabdian, kemudian diunggah ke
litabmas Unriyo dan dokumen cetak diarsipkan di masing-masing Program Studi.

Sifat dan ruang lingkup PKM yang dilakukan di PPPM UNRIY O sebagai berikut:

1. Pengabdian tersebut bukan merupakan kegiatan yang telah dilaksanakan dan dibiayai
oleh pihak lain/double funding, kecuali terdapat unsur pengembangan dari
pengabdiansebelumnya,

2. Lingkup pengabdian mencakup bidang ilmu yang menjadi keahlian atau disiplin ilmu
dari pengabdi yang bersangkutan, dan harus ada unsur keikutsertaan mahasiswa dalam
kegiatan.

3. Kompetisi pembiayaan kegiatan pengabdian di tingkat internal UNRI'Y O merupakan
ajang pembekalan untuk dapat bersaing meraih hibah-hibah pengabdian dari dana
ekternal.

4. Luaran kegiatan skim Pengabdian Individu terdiri dari luaran wajib (Prosiding Nasional
terindeks Google Scholar atau jurnal nasional terindeks SINTA) dan luaran tambahan
(prosiding internasional, jurnal internasional, buku gar, buku referensi, monograp,
HKI /Paten, dll).

5. Luaran kegiatan skim Pengabdian Kolaborasi terdiri dari luaran wajib (Prosiding
internasional atau jurnal nasional terindeks SINTA minimal SINTA 3) dan luaran
tambahan (buku gjar, buku referensi, monograp, HKI /Paten, dll).

6. Hasil kegiatan pengabdian wajib dintegrasikan dalam pembelgjaran, misalnya dengan
membuat bahan gjr/buku ajar dari hasi PkM

5.2 Ketentuan Umum Pengabdi
Pengusul kegiatan pengabdian masyarakat di PPPM UNRIYO harus memenuhi
persyaratan sebagai berikut:

1. Ketua pengabdi adalah Dosen Tetap UNRIY O.

2. Wajib Memiliki ID SINTA Ristek Dikti

3. Dalam tahun yang sama, tim pengabdi hanya boleh mengusulkan satu proposal
pengabdian sebagai ketua dan satu proposal sebagai anggotapengabdi atau keduanya
sebagai anggota.

4. Ketua pengabdi yang belum menyelesaikan pengabdian pada tahun sebelumnya,
tidak diperbolehkan mengajukan usulan pengabdian masyarakat yang baru pada

tahun selanjutnya.
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5. Pengabdi wajib mengitegrasikan kegiatan PkM dengan pembelajaran

6. Apabila pengabdian tersebut merupakan pengabdian kolaborasi nasional maka
harus ada surat kerjasama dan pendanan baik in-cash atauin-kind.

7. Ketua pengabdi yang belum menyelesaikan pengabdiannya secara resmi, tidak
diperbolehkan mengajukan usulan pengabdian yang baru sebagai ketua.

8. Bagi pengabdi yang tidak dapat menyelesaikan pengabdiannya sesuai dengan Surat
Perjanjian Kontrak Pengabdian yang telah disepakati dengan PPPM, maka akan
dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan yang tertera dalam perjanjian tersebut.

9. Tidak memiliki tagihan dokumen padalaman : litabmas.respati.ac.id

Tabel 5.2 Syarat pengusul PKMUNRIYO

Syarat Disiplin [Imu
Strata Jabatan Mono Multi
Skema Akademik (1-2 >3 K olaboras
(Min) Orang) Orang M ahasiswa
Pengabdian Individu S2/Memiliki | Memiliki AA atau N v N
NIDN belumAA
Pengabdian Kolaborasi | S2 atauS3 | Minimal Lektor v v

5.1 Sistem Penilaian
Sistem penilaian usulan pengabdian melipuiti:

1. Penilaian adminigtratif dan format penulisan dilaksanakan oleh PPPM UNRIY O
yang didasarkan atas kepatuhan pengabdi dalam memenuhi persyaratan
administrasi dan format penulisan yang telah ditentukan dalam panduan.

2. Kesesuaian dengan Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
Universitas, Fakultas maupun Program Studi, verifikasi kesesuian dilakukan oleh
masing-masing Program Studi dan Fakultas.

3. Penilaian desk evaluation oleh reviewer internal meliputi aspek penilaian isi,
biaya dan rencana luaran PKM dengan passing grade>375.

5.2 Monitoring dan Evaluas (Monev)
Ketentuan pelaksanaan monev adalah sebagai berikut:
1. Kegiatan monev dilaksanakan oleh reviewer internal yang dikoordinasikan oleh
PPPM.
2. Monev dilakukan sesuai Time Line setelah penandatanganan Surat Perjanjian
Kontrak dan BAP Pengabdian kepada Masyarakat
3. Pengabdi wajib menyerahkan dan mengunggah laporan kemajuan di laman
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http//:litabmas.respati.ac.id/proposal sebelum pelaksanaan Monev.

4. Penilaian Monev sesual format penilaian yang ditentukan (terlampir).

5.3 Hasll Pengabdian kepada M asyarakat (PKM)

1. Hasil pengabdian wajib diserahkan sesuai dengan waktu yang sudah ditetapkan pada
saat penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak Pengabdian kepada M asyarakat.

2. Jikahasil pengabdian belum diserahkan pada batas waktu yang di tentukan, maka

peneliti tidak diperbolehkan untuk mengusulkan penelitian yang baru.
3. Ketentuan hasil pengabdian masyarakat di jelaskan pada BabVI.
5.4 Publikas Hasll Pengabdian kepada M asyarakat (PKM)
1. Jenis luaran PKM melipuiti:

a

b.

C.

> Qe =~

j-

Publikasi ilmiah padaJurnal berl SSN/Prosiding

Publikasi padamediamasa cetak/online/repocitoryPT

Peningkatan daya saing (peningkatan kualitas, kuantitas, serta nilai tambah barang,jasa,
diversifikasi produk, atau sumber daya lainnya)

Peningkatan penerapan iptek di masyarakat (mekanisasi, I'T, dan manajemen)
Perbaikan tata nilai masyarakat (seni budaya, sosial, politik, keamanan,ketentraman,
pendidikan,kesehatan)

Publikasi di jurnal internasional

Jasa; rekayasa sosial, metode atau sistem,produk/barang

Inovasi baruTTG

Hak kekayaan intelektual (Paten, Paten sederhana, Hak Cipta, Merek dagang, Rahasia
dagang, Desain Produk Industri, Perlindungan V arietas Tanaman, Perlindungan Desain
Topografi Sirkuit Terpadu)

Buku berISBN

2. Luaran PKM minimal 1 jenis dari jenis luaran pada poin 1.

3. Pembiayaan publikasi PkM dibebankan pada anggaran penelitian/tidak ditanggung
PPPM UNRIYO.

4. Proses pengurusan publikasi hasil pendlitian dengan dana internal harus melalui PPPM
UNRIYO.

5.5 PolaKerjasama Pengabdian (nasional dan internasional)

Pola kerjasama melibatkan seluruh stakeholders baik dengan instansi pemerintah

maupun swasta, institusi pendidikan lain, organisasi profesi, lembaga swadaya
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masyarakat, dan pihak pengguna baik di dalam negeri maupun di luar negeri untuk
mendukung penyelenggaraan Tridharma Perguruan Tinggi.

Sistem/pola kerjasama pengabdian dalam rangka mengembangkan dan membina
jejaring pengabdian diatur sedemikian rupa melalui bentuk kesepahaman bersama (MoU)
yang dibuat bersama antara pihak pelaksana/lembaga/ingtitusi dengan pihak Mitra
kerjasama. Setelah MoU tersebut disepakati dan ditandatangani bersama selanjutnya
disusun kontrak kerjasama yang saling mengikat dan menguntungkan untuk dijadikan
pedoman dalam pelaksanaan kegiatan bersama.

Sifat kerjasamanya bersifat khusus dan berkarakter sesuai bentuk kegiatannya,
yang diatur kemudian dalam bentuk kontrak kerjasama setelah MoU disepakati bersama
terkait mangjemen, keorganisasian tim pelakasana, pembagian tugas dan hak, sharing
pembiayaan, dan pelaporan. Tujuan dan sasarannya adalah meningkatkan daya saing dan
mutu kegiatan penelitian sertatata kelola lembaga yang lebih baik.

Persetujuan tentang topik/objek yang diusulkan untuk dikerjakan bersama beserta
tanda tangan pimpinan lembaga masing-masing disertakan dalam usulan, dan menjadi
salah satu persyaratan administrasi agar usulan yang diajukan dapat diproses lebih lanjut
sesual karakter kegiatan yang akan dilakukan bersama.
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BAB VI
SISTEMATIKA USULAN dan LAPORAN KEGIATAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

61 Usulan/proposal Pengabdian kepada M asyarakat (PKM)

Usulan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) maksimum berjumlah 20 halaman

(tidak termasuk halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang ditulis

menggunakan Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi dan ukuran

kertas A-4 serta usulan/proposal bebas plagiasi (cek Turnitin < 30%).

62 Sistematika Usulan/proposal PKM

6.21 Sampul Depan

6.2.1. 1. Hdlaman Sampul
Sampul depan proposal pengabdian kepada masyarakat yang akan diajukan
harus sesuai dengan ketentuan warna dan contoh sampul yang disyaratkan
oleh PPPM. Warna sampul proposal pengabdian kepada masyarakat untuk
pengabdian individu berwarna hijau nomor seri 09.Warna sampul proposal
pengabdian kepada masyarakat untuk pengabdian kolaborasi berwarna
merah nomor seri 16.

6.2.2.2. Halaman Pengesahan
Halaman pengesahan proposal pengabdian kepada masyarakat
dimaksudkan sebagai saranaawal yang bersifat administratif sesuai dengan
buku panduan. Format halaman pengesahan dapat dilihat pada lampiran.

6.2.3.3 Daftar isi disusun sesuai dengan isi usulan PKM termasuk daftar pustaka dan
lampiran.

6.2.4.4. Ringkasan
Kemukakan tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta
metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut disertai dengan
kata kunci. Ringkasan harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat
tentang rencana kegiatan yang diusulkan (maksimum satu halaman atau 500
kata).
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6.22 Bagian Is

Bagian isi usulan terdiri dari:

Judul Program (Judul Kegiatan singkat dan jelas, memberi gambaran mengenai

kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang diusulkan)

BAB I. Analisis Situasi (Kondisi eksisting Mitra, Persoalan yang dihadapimitra)

BAB Il. Permasalahan Mitra (Kecocokan permasalahan dan program serta
kompetensi tim)

BAB Ill. Solusi yang ditawarkan (Ketepatan Metode pendekatan untuk
mengatasi permasalahan, Rencana kegiatan, kontribusi partisipasi
mitra)

BAB V. Target Luaran (Jenis luaran dan spesifikasinya sesuai kegiatan yang
diusulkan)

BAB V. Biaya Pekerjaan Kelayakan Usulan Biaya (Honorarium (maksimum
30%), Bahan Habis pakai, Peralatan, Perjalanan, Lain-lain
pengeluaran)

6.23 Bagian Akhir

Bagian akhir usulan/proposal PKM sebagai berikut:
1. Daftar Pustaka
2. Lampiran-lampiran

Lampiran usulan/proposal PK M meliputi :
a. Curiculum Vitae Ketua dan Anggota Pengabdi.

b. Justifikasi atau rincian penggunaan Anggaran PKM.
c. Surat Kerja SamaMitra PKM (contoh format : lampiran nomor 13)
Untuk skim PkM Pengabdian Kolaborasi.

d. Lampiran lain yang relevan dengan judul Proposal PKM

63 Laporan Kemajuan K egiatan PK M
Ketentuan laporan kemajuan kegiatan pengabdian pada masyarakat yang berlaku
di PPPM UNRIY O sebagai berikut:

1

Dosen yang telah melakukan pengabdian pada masyarakat dengan danainternal
UNRIYO melaporkan kegiatannya kepada Kepala PPPM UNRIYO dengan
ketentuan bahwa program yang telah dijalankan sesuai dengan program kerja
pengabdian pada masyarakat yang telah disusun oleh PPPM UNRIY O
Sistematika laporan kemajuan kegiatan pengabdian kepada masyarakat (PKM)
dengan dana internal UNRIY O sebagal berikut :
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6.31 Bagian Awal
Halaman Sampul
Sampul depan laporan kegiatan pengabdian pada masyarakat yang akan
dilaporkan harus sesuai dengan panduan.
Pada sampul muka laporan kegiatan harus dicantumkan hal-hal sebagai
berikut:

Logo UNRIYO

Laporan kemajuan kegiatan pengabdian pada masyarakat

Judul kegiatan pengabdian pada masyarakat

Tim Pengusul kegiatan pengabdian pada masyarakat

a b~ w b P

Nama Program Studi, Fakultas, Universitas Respati Y ogyakarta,bulan
dan tahun penyerahan laporan
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar isi;
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Ringkasan
6.32 Bagian Is
Bagian isi laporan kemajuan kegiatan meliputi :
Bab | Analisis Situasi
Bab Il Permasalahan Mitra
Bab |11 Solusi Y ang Ditawarkan
Bab IV Capaian Hasll
Bab V Kesimpulan dan rekomendasi
6.3.3 Bagian Akhir
Bagian akhir laporan kemajuan kegiatan PKM adalah :
1. Daftar Pustaka
2. Lampiran-lampiran :
Lampiran Laporan Kemajuan PKM :
Surat Tugas PkM
Surat ljin PkM
Surat Perjanjian Kontrak & BAP PkM
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Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB) Tahap | 70%

64 Laporan Akhir Kegiatan PKM

Ketentuan laporan akhir kegiatan pengabdian pada masyarakat yang berlaku di

PPPM UNRIY O sebagai berikut:

1. Dosen yang telah melakukan pengabdian pada masyarakat dengan dana
internal UNRI'Y O melaporkan kegiatannya kepada Kepala PPPM UNRIY O
dengan ketentuan bahwa program yang telah dijalankan sesuai dengan
program kerja pengabdian pada masyarakat yang telah disusun oleh PPPM
UNRIYO

2. Sistematika laporan akhir kegiatan pengabdian kepada masyarakat (PKM)

dengan danainternal UNRIY O sebagai berikut :
6.42 Bagian Awal
Halaman Sampul
Sampul depan laporan kegiatan pengabdian pada masyarakat yang akan
dilaporkan harus sesuai dengan panduan.
Pada sampul muka laporan kegiatan harus dicantumkan hal-hal sebagai
berikut:
1. Logo UNRIYO
2. Laporan akhir kegiatan pengabdian pada masyarakat
3. Judul kegiatan pengabdian pada masyarakat
4. Tim Pengusul kegiatan pengabdian pada masyarakat
5. Nama Program Studi, Fakultas, Universitas Respati Y ogyakarta,
bulan dan tahun penyerahan laporan
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar isi;
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Ringkasan
6.4.3 Bagian Is

Bagianisi laporan akhir kegiatan meliputi:

Bab | Analisis Situasi

Bab || Permasalahan Mitra
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Bab |11 Solusi Yang Ditawarkan
Bab |V Capaian Hasil
Bab V Kesimpulan dan Saran
6.44 Bagian Akhir
Bagian akhir laporan akhir kegiatan PKM adalah:
1. Daftar Pustaka
2. Lampiran-lampiran :
Lampiran Laporan Akhir PKM :
Surat Tugas PkM
Surat ljin PkM
Surat Perjanjian Kontrak & BAP PkM
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB) Tahap |1 100%
Bukti Publikasi LOA
Naskah Publikasi (jika sudah terbit/accepted)
Dokumentasi kegiatan PkM
Berita Acaradan Presensi Kegiatan PkM



Berikut ini Format Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Pengabdian
kepada M asyarakat (PKM) :

Lampiran 6.4
Halaman Cover/Sampul Proposal Pengabdian kepada M asyar akat (PKM)

Skema PkM: Individu/Kolaborasi

LOGOUNRIYO

Proposal K egiatan Pengabdian kepada M asyar akat
Judul Proposal K egiatan Pengabdian kepada M asyar akat

Tim Pengusul :

(NamaKetua) NIDN/NIK
(Nama Anggota |) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota | 1) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota ll1) NIDN/NIK/NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Oleh Dana Hibah Internal

PROGRAM STUDI ...cccvvveinennnnne
FAKULTAS. ciciiiiiiiiiiiiiiienen
UNIVERSITASRESPATI YOGYAKARTA
BULAN .....ccoere TAHUN 2022




Lampiran 6.5
Halaman Pengesahan Proposal Pengabdian kepada Masyar akat (PKM) sebelum Penilaian
oleh Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Proposal

1. Identitas Pengabdian
a. Judul Pengabdian
b. Bidang llmu
c. ID SINTA

2. Ketua Pengabdi
a. Nama Lengkap dan Gelar
b. JenisKelamin
¢. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e. Jabatan Fungsional
f. Fakultas/Jurusan
g. email
h. Tdp/Hp

4. Jumlah Anggota Pengabdian
Anggota Pengabdi |
Anggota Pengabdi |1
5. Lokasi Pengabdian
6. Lama Pengabdian
7. Biaya yang diperlukan Institusi
Sumber lain (jika ada)

Yogyakarta,... ..ccccovrirrereniiiineniiiennn
Mengetahui
Ketua Program Studi Ketua Pengabdi
Nama dan Gelar Nama dan Gelar
NIDN/NIK : NIDN/NIK :
Menyetujui.
Dekan Fakultas
{Nama dan Gelar)

NIDN/NIK:



Lampiran 6.6

Halaman Pengesahan Proposal Pengabdian kepada M asyarakat (PKM) setelah penilaian

oleh Reviewer Internal

1. ldentitas Pengabdian
a. Judul Pengabdian
b. Bidang Ilmu
c. ID SINTA

2. Ketua Pengabdi

a. Nama L engkap dan Gelar

b. JenisKelamin
¢. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e. JabatanFungsional
f. Jabatan Struktural
0. Fakultas/Jurusan
h. Pusat Pendlitian
3. Alamat Ketua Pengabdi
a. Alamat Kantor
b. Tep/Fax
c. email
d. Alamat Rumah
e Tep/Hp
4. Jumlah Anggota Pengabdi
a. Anggota Pengabdi |
b. Anggota Pengabdi 11
5. Lokasi Pengabdi
6. Lama Pengabdian
7. Biaya yang diperlukan

Mengetahui
Dekan Fakultas

(Namadan Gelar)
NIDN/NIK:

'Rp

Menyetujui,
KepalaPPPM UNRIYO

Halaman Pengesahan Proposal

Yogyakarta, ........cccoeeeveveeeiieeiiieee e

Ketua Pengabdi,

(Namadan Gelar)
NIDN/NIK:

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep

NIDN/NIK: 0508068002/450309016



Lampiran 6.7
Halaman Cover/Sampul Laporan K emajuan Pengabdian K epada M asyarakat (PKM)

Skema PKM: Individu/K olaborasi

Logo UNRIYO

L apor an Kemajuan Pengabdian kepada Masyar akat (PKM)
Judul Laporan K emajuan Pengabdian kepada Masyar akat (PKM)

Tim L aporan Kemajuan PKM :

(NamaKetua) NIDN/NIK

(Nama Anggota |) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota 1) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggotalll) NIDN/NIK/NIM

(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)

Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal
Nomor Kontrak : ...eeeeveeneeenenenne

PROGRAM STUDI ...cccevevnennnnne
FAKULTAS. ccciiiiiiiiiiiiiieienene
UNIVERSITASRESPATI YOGYAKARTA
BULAN. ..o TAHUN 2022




Lampiran 6.8
Halaman Pengesahan L aporan K emajuan Pengabdian K epada M asyarakat (PKM)

Halaman Pengesahan L apor an K emajuan
6. Identitas Pengabdian

a. Judul Pengabdian
b. Bidang Ilmu

c. ID SINTA
7. KetuaPengabdian
a. Nama Lengkap dan Gelar
b. JenisKelamin
¢. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e. Jabatan Fungsional
f. Jabatan Struktural
g. Fakultag/Prodi
8. Alamat Ketua Pengabdian
a. Alamat Kantor
b. email
¢. Alamat Rumah
d Telp/Hp
Jumlah Anggota Pengabdian
Lokas Pengabdian
Lama Pengabdian :
Biaya yang diperlukan Institusi 'Rp
Sumber lain (jika ada) :

Yogyakarta,. .. ...ccccoucveeeiniiieeeiieeee e 2022

Mengetahui _

K etua Program Studi K etua Pengalodi

(Namadan Gelar) (Nama dan Gdlar)

NIDN/NIK : NIDN/NIK :

Menyetujui,
Dekan Fakultas
(Namadan Gelar)

NIDN/NIK :




Lampiran 6.9
Halaman Cover/Sampul Laporan Akhir Pengabdian K epada M asyarakat (PK M)

Skema PKM: Individu/K olaborasi

Logo Unriyo

L aporan Akhir Pengabdian kepada M asyar akat (PKM)

Judul Laporan Akhir Pengabdian kepada M asyar akat

Tim Laporan Akhir PKM :
(NamaK etua) NIDN/NIK
(Nama Anggotal) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggotall) NIDN/NIK/NIM

(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Oleh Dana Hibah Internal
NOmMOr Kontrak : ..ceeeeevecereeiernrnenncnnes

PROGRAM STUDI ...cccevvevnennnnne
FAKULTAS.ccciiiiiiiiiiiiiieiinene
UNIVERSITASRESPATI YOGYAKARTA
BULAN.....ccooeiiee TAHUN 2022




Lampiran 6.10

Halaman Pengesahan Laporan Akhir Pengabdian K epada M asyarakat (PKM) sebelum
penilaian oleh Reviewer Internal

Halaman Pengesahan L aporan Akhir
1. ldentitas Pengabdian

Judul Pengabdian
Bidang Ilmu
ID SINTA

2. Ketua Pengabdian
Nama Lengkap dan Gelar
JenisKelamin
Golongan Pangkat
NIP/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Jurusan
3. Alamat Ketua Pengabdian
Alamat Kantor
e-mail
Alamat Rumah
Telp/Fax
4. Jumlah Anggota Pengabdi
Anggota Pengabdi |
Anggota Pengabdi Il
5. Lokasi Pengabdian
6. Lama Pengabdian

7. Biaya yang diperlukan Institusi
Sumber lain (jikaada)

Yogyakarta, ........cccceeeevveeiiiieennnen. 2022
Mengetahui i K etua Pengabdi
Ketua Program Studi
Nama dan Gedlar) (Namadan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:
Menyetujui,
Dekan Fakultas
(Namadan Gelar)

NIDN/NIK:




Lampiran 6.11

Halaman Pengesahan L aporan Akhir Pengabdian kepada M asyar akat (PKM) Setelah penilaian

oleh Reviewer Internal

| dentitas Pengabdian
Judul Pengabdian

Bidang IImu

ID SINTA

K etua Pengabdi

Nama L engkap dan Gelar
JenisKelamin

Golongan Pangkat
NIP/NIK

3. Jabatan Fungsional

Jabatan Struktural
Fakultas/Jurusan

Pusat Pendlitian
Alamat Ketua Pengabdi
Alamat Kantor
Tep/Fax

e-mail

Alamat Rumah
Tdp/Hp

5. Jumlah Anggota Pengabdi

N o

Anggota Pengabdi |
Anggota Pengabdi 11
Lokasi Pengabdi
Lama Pengabdian
Biaya yang diperlukan

Mengetahui
Dekan Fakultas

(Namadan Gelar)

NIDN/NIK:

Halaman Pengesahan Laporan Akhir

Yogyakarta, .......ccccoceveeeiieeiiieeeinnenn,

Ketua Pengabdi,

(Namadan Gelar)
NIDN/NIK:

Menyetuijui,

KepalaPPPM UNRIY O,

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep

NIDN/NIK: 0508068002/450309016



YANG WAJIB DIPERHATIKAN OLEH PENELITI dan PENGABDI :

1

Untuk Format Halaman Pengesahan Proposal Penelitian dan Pengabdian kepada M asyarakat
(PKM) sebelum dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib lihat
lampiran 4.10 (Penelitian) dan lampiran 6.5 (Pengabdian kepada M asyarakat).

Untuk Format Halaman Pengesahan Proposal Penelitian dan Pengabdian kepada M asyarakat
(PKM) setelah dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib lihat
lampiran 4.11 (Penelitian) dan lampiran 6.6 (Pengabdian kepada Masyarakat).

Untuk Format Halaman Pengesahan L aporan Kemajuan Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM) wajib lihat lampiran 4.13 (Penelitian) dan lampiran 6.8 (Pengabdian kepada
Masyarakat).

Untuk Format Halaman Pengesahan L aporan Akhir Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM) sebelum dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib
lihat lampiran 4.16 (Penelitian) dan lampiran 6.11 (Pengabdian kepada Masyarakat).

Untuk Format Halaman Pengesahan L aporan Akhir Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM) setelah dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib
lihat lampiran 4.17 (Penelitian) dan lampiran 6.12 (Pengabdian kepada M asyarakat).

Surat Peryataan K erja Sama Mitra Pengabdian kepada M asyarakat (PKM) hanya untuk
Skim Pengabdian K olaboras lihat Lampiran 13.

7. Untuk Format Halaman Pengesahan wajib diberi tanggal,bulan dan tahun.

10.

Untuk Laporan K emajuan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) sebelum dan
setelah dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib melampirkan Surat
Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB) Tahap | 70 %. Format Laporan keuangan lihat
lampiran 11 (Penelitian) dan lampiran 12 (Pengabdian kepada Masyarakat)

Untuk Laporan Akhir Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) sebelum dan setelah
dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib melampirkan Surat Pernyataan
Tanggung Jawab Belanja (SPTB) Tahap |1 100 % . Format Laporan keuangan lihat lampiran 11
(Penelitian) dan lampiran 12 (Pengabdian kepada Masyarakat)

Untuk Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir sebelum dilakukan penilaian atau
direview oleh Reviewer Internal PT wajib diunggah melalui laman :

http://litabmas.respati.ac.id/proposal


http://litabmas.respati.ac.id/proposal

11.

12.

13.

Untuk Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir setelah dilakukan penilaian atau direview
oleh Reviewer Internal PT wajib diunggah melalui laman: http://litabmas.respati.ac.id
Dimohon kepada Peneliti dan Pengabdi untuk proposal dan laporan akhir Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Hibah M andiri/Swadaya wajib diunggah/upload di
laman : http://litabmas.respati.ac.id

Dimohon kepada Peneliti dan Pengabdi untuk proposal dan laporan akhir Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Penerima Hibah Eksternal wajib diunggah/upload

di laman : http://litabmas.respati.ac.id


http://litabmas.respati.ac.id/
http://litabmas.respati.ac.id/
http://litabmas.respati.ac.id/

Lampiran 5
Alur Sistem Unggah secara Daring Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Penelitian
dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Hibah Internal
Lewat Website : litabmas.respati.ac.id/proposal

PROSEDURPENGUSULAN KEGIATAN
PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT SECARA DARING/ON LINE

1. AksesAplikasi

Untuk dapat mengakses aplikasi dibutuhkan aplikasi browser(Chrome,MozillaFirefox).
Aplikasidapatdiaksespadal aman: http://litabmas.respati.ac.id/proposal

2. Login
Login merupakan pengisian User Name dan Password sebagai system keamanan yang

digunakan untuk mengakses aplikas.Untuk dapat mengakses aplikas isilah User Name dengan
NIK Dosen dan Password dengan NIK Dosen.Seperti pada gambar berikut ini.

( Isi denganNIK
/ Dosen

[si denganNIK
Dosen

Gambar 1. Login litabmas.respati.ac.id/proposal

3. Logout Logout digunakan apabila penggunaingin keluar dari aplikasi.Logout dilakukan dengan
meng “Klikicon“user”’Pada pojok Kiri atas,sesaat akan muncul tampilan sebagai berikut


http://litabmas.respati.ac.id/proposal

Sanesior tahen

Telem
argaaran

Sldles Sl

Klik untuk
menampilkan
menu |ogout

Klik“logoutuntuk
keluar aplikasi

Gambar 2. Logout litabmas.respati.ac.id/proposal
Prosedur usulan Pendlitian

Adapun tahapan dalam usulan penelitian adalah sebagai berikut:
1. Pilih Menu UsulanPenelitian

Seleksi-PPPM

Usulan Penelitian )
Klik menu Usulan

Uswian PKM Penelitian jika ingin
melakukan usulan
penelitian

Gambar 3 Menu Usulan Penelitian



2. Plihtanda“+”,untuk pengajuan usulan baru

e gy . Mow O e pw i 8 [5) Beoymsss wietrape -

LA TR e T

Klik tanda “+” untuk
Memulai usulan penelitian

Gambar 4. Pengajuan Usulan Baru

3. Langkah selanjutnya adalah pengisian data usulan penelitian,data penelitian disesuaikan
dengan proposal. Pada tahapan ini peneliti wajib mengisi formulir penelitian termasuk
lampiran proposal dan lembar pengisian dalam format PDF. Seperti gambar berikut ini.

Tavun
Asniriiin

TOF praapisann )
Tavelian

vy em Yatt

Gambar 5. Pengisian Data Usulan Penelitian



Status pandil
Megacea L
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Arepacd a
Makaracmn

Basar ara
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(oven yyry)
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LN, Lovsier
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4. Klik“Add” ,untuk menyimpan data usulan penelitian yang sudah dimasukkan.

Pl

Digunakan jika Digunakan jika
ingin ingin
melakukan melakukan
perbaikan pengapusan
datausulan datausulan
penelitian penelitian

Gambar 6. Menyimpan data usulan Penelitian



Prosedur usulan Pengabdian kepada M asyar akat (PKM)
Adapun tahapan dalam usulan pengabdian kepada masyarkat, adalah sebagai berikut:
1. Pilih Menu Usulan PkM

- C @ litabmas respatiacid

Seleksi-PPPM

Klik menu Usulan
Pengabdian
Masyarakat jika ingin
melakukan usulan

Gambar 7. Menu Usulan PKM litabmas.respati.ac.id/proposal

2. Plihtanda“+”,untuk pengajuan usulan baru

= C | @ Imabmassuspatiacdi

Klik tanda “+” untuk
memulai usulan pengabdian

masyarakat

Gambar 8. Mulai Usulan Pengabdian Masyarakat



3. Langkah selanjutnya adalah pengisian data usulan pengabdian kepada masyarakat, data
pengabdian kepada masyarakatdisesuaikan dengan proposal. Pada tahapan ini dosen pengabdi
wajib mengisi formulir pengabdian kepada masyarakat termasuk lampiran proposal dan
lembar pengisian dalam format PDF .Seperti gambar berikut ini.

M et e A » L L A o 40— » R il et ) _

rahun
ARscursik

LA prog ueatan =
Cemutian

Frograne Stadl
Hosen

Foessay ahidenas

Alistran *

Keywurd L

¥ wrrmmarnd 2

Kyl
Keywroed J

Moywind 3

jovinm
(LS LES RS

Gambar 9. Pengisian Data Usulan Pengabdian Masyarakat



ElE R o

o

4. Klik “Add” , untuk menyimpan data usulan pengabdian kepada masyarakat yang sudah
dimasukkan.

S

Digunakanjika Digunakanjika
ingin ingin
melakukan melakukan
perbaikan pengapusan
datausulan data usulan
pengabdian pengabdian
masyarakat masyarakat

Gambar 10. Simpan Data Usulan Pengabdian kepada M asyarakat
CARA UNGGAH LAPORAN AKHIR

Login ke aplikasi menggunakan username dan password anda
Klik menu Dashboard
Klik submenu Laporan Akhir
Klik Laporan Akhir Penelitian, jikaingin mengunggah laporan akhir penelitian
Klik laporan Akhir PkM. Jikaingin mengunggah laporan akhir Pengabdian M asyarakat
M  litalmas.respati.acid/proposal b e

< C (O Notsecure | litabmas.respati.ac.id/prope

Seleksi-PPPM =

Beranda

Dasboard

Penilalian
Raeviewetr

Download

PPPM-UNRIYOG@2018

Gambar 11. CaraUnggah Laporan Akhir



6. Sesaat akan muncul seperti contoh berikut :

4

8. Unggahlah laporan akhir dan dokumen pendukung lainnya
Catatan : persiapkan terlebih dahulu dokumen yang akan diunggah

7. Klik tanda Pada tabd untuk memulai mengunggah laporan

hmborscfeunat oc PTROTE = = =

— ' Sy 8} Slot sprave Fabmasogspatiacidipioengs

Seleksi-PPPM

Tabun JORFIZEINH ”
Akasdemik

Program Stodd =i - Nrrws Esperawat=

Dosen ~ HMa2wesEr Handan) Eahi

Lampiran Chooge,.
Laporan
Abchir *

Lampiran Chgosa,
Pongaqunasn
Anggatran
1000y =

Lasnpican Choosa
Publfmast

Lampiran Clsgosa
Postes ©

tammpiran Lisiqa- Chioss
tadny ~

2

9. Klik =L untuk menyimpan hasil unggahan anda



Lampiran 6
Alur Sistem Unggah secara Daring Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Penelitian
dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Sudah Revisi Hibah Internal
Lewat Website : |litabmas.respati.ac.id

A. Pengoperasian Dasar
Merupakan langkah awal dalam mengoperasikan/menjalankan aplikasi pertama sekali. Untuk
dapat mengoperasikan/menjalakan aplikasi dibutuhkan Browser (Chrome, Mozilla, atau berowser
segjenis).
Adapun langkah-langkah pengoperasian :
+ Menjalankan Aplikas
Adapun langkah-langkah awal menjalankan aplikasi adalah sebagai berikut:
a. Bukabrowser
b. Ketik alamat /url aplikasi, dengan mengetik : litabmas.respati.ac.id pada halaman
browser
C. Sesaat akan muncul halaman awal aplikasi dengan halaman login yang meminta anda
untuk memasukan user name/nama pengguna dan password. Isilah username dan password
dengan nomor NIK anda. Adapun tampilan halaman login sebagai berikut:

"- w V & o) | B 9 +t WD 0@ :l

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

User name & password
D Pakai NIK

Gambar 12. Login litabmas.respati.ac.id

Pengolahan Data Penelitian dan Pengabdian K epada M asyar akat

Untuk menlakukan proses pengolahan data kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat
oleh dosen, ada beberapa langkah pilihan yang adapat memudahkan dalam mengoperasikan
aplikasi.

1. Melalui Menu Bar
Y aitu memilih menu yang tersedia pada aplikasi, Tampilan menu bar penelitian seperti tampilan
berikut ini:



I ca v 8 v i - i nooe _.
LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Gambar 13. Unggah Penelitian litabmas.respati.ac.id
Atau tampilan menu bar Pengabdian kepada Masyarakat (PKM), seperti tampilan berikut ini:

4 LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Gambar 14. Menu Bar Pengabdian kepada Masyarakat

K egiatan Penelitian

Merupakan menu bar yang digunakan untuk melakukan pengolahan data kegiatan penelitian
yang dilakukan oleh seorang dosen, yang terdiri atas beberapa sub menu pilihan, yaitu:

e Penelitian

Penulisan Buku
Penulisan Buku Internasional
Menyunting Buku
Menterjemahkan Buku
Membuat Diktat/Modul/Buku Ajar
Menulis Artikel 1imiah



e Menulis Poster

e HAKI
e MenulisJurnal [Imiah

Bidang Pendlitian
Penggunaan menu penelitian digunakan untuk olah data kegiatan penelitian yangdilaksanakan oleh
seorang dosenvkelompok dosen. Pengolahan data penelitian tidak sebatas pada pengisian data
namun juga diwajibkan untuk melampirkan data kegiatan dengan format PDF.
CaraUnggah Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir setelah dilakukan penilaian / setelah direvisi
Adapun langkah-langkah pengoperasian :
1 Klik menu Bidang penelitian

R e

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

EJo

Gambar 15. Unggah Proposal, Laporan Kemajuan dan Akhir litabmas.respati.ac.id

2. Pilih sub menu penelitian
[- c e LU ST : w9 neooaes .'r‘l

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitlan dan Pengabdian pada Masyarakat




3 Sesaat akan mucul tampilan daftar penelitian jika sebelumnnya sudah ada data penelitian

L e

eIt ALY

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

~ . Q T

Falian Akaovnds

Suhahas | viooee pais Silahkan Klik :
tahun akademik, Fakultas,Program
L — Studi,Dosen/Pendliti selanjutnya
klik Search

Oueme /Dy ra )

I setelah Klik search muncul daftar penelitian seperti dibawah ini :

PRV (eWlvih Banl At Ui 10y )

L L U e LR R R R Y ley Ty

Gambar 16. Isi Daftar Penelitian

4.  Untuk melakukan proses update (view,edit,delete) dapat dilakukan dengan mengklik tombol
(seperti pada penjelasan tombol pengoperasian dasar)

@ Shr ok i

o O 1 S——— noDoDe w s

“ |

L] e. Qa 9 .
Taluan Aaovonds ]
fatchae

Frogram Shad

S ass ity

Silahkan klik utk proses update daftar
penelitian (view,edit,delete)

et Yoads S0 Syesies

Pibd 'y ety ] T e e

ey Ss

Gambar 17. Proses Update daftar Penelitian



5. Tampilan update daftar penelitian ketika klik View atau Edit (identitas peneliti,deskripsi

penelitian,dokumen pendukung,pendanaan) dibawah ini :
Tampilan ketika klik identitas peneliti :

nD0F &

-— e

@ 0D &8 oM X

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Telus Akoderdh 201 872018 :

Falechtas Dew Ssehoby
rogram Sud  S1 - L SR ealn

Dosesns Pusad Bl Warww ranle e

Gambar 18. Isi Identitas Pendliti

6. Tampilan Ketika Klik Deskripsi Pendlitian

& & @ v & wpat pod b~
" L =
Sebn  Serran :
Peehtian
Tl ANALITIS A RERMUN L T N A i " o ™ T4 1
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¥ A0NXY OE50ON L3 ¢ VD) ALY CN DATOA NN KATSK DUOML GETOB) T TR ML TON b ke
‘e h a | Jor al vy J Mg il i iy e n woara 14 o N
¥ - 1 AETIEN MEB A B ZRAT TR SRACENT BE 21 TRTEUE SOMT e NG O Keospeages deleT rearghedes SATDe, Ire et emen ek deraek
vl e ey b v Wbt iy O M e g Aol i v Pvielion g M
)y 119 DM WY O 20 ) v GO DA GO0 S2080 NG SE00 OMSEN Te sk Indoy
] .4 isa 35 NATEra Ry
eywond ) St

Keyword 7 otaspasgen

REYWOID 5 NS Jed0AYWN

Gambar 19. Is Deksripsi Penelitian



7. Tampilan Ketika Klik Dokumen Pendukung

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

1 S el TS

g Proposel

Lamip Lag koo juan

Lamp lip akhe r
rw AT il i <:£‘ Unggah publikas yang telah accepted/published
o Koatiak pedicilian '
: ' unggah laporan penggunaan dana 100 % yang telah
ot b ; disahkan dan ditandatangani oleh Dekan Fakultas

Gambar 20. Isi Dokumen Pendukung Penelitian
Mohon WAJIB diperhatikan oleh Pendliti :

1. Lampiran Surat Tugas: Untuk unggah surat tugas yang telah disahkan dan ditandatangani oleh
Kepala PPPM

2. Lampiran Proposal: Untuk Unggah Proposal yang telah lolos dilakukan penilaian oleh reviewer
internal PT dan halaman pengesahan telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala PPPM

3. Lampiran Laporan Kemajuan : Untuk Unggah Laporan Kemajuan yang telah dilakukan penilaian
oleh reviewer internal PT dan halaman pengesahan telah disahkandan ditandatangani oleh Kepala
PPPM

4. Lampiran Laporan Akhir : Untuk Unggah Laporan Akhir yang telah dilakukan penilaian oleh
reviewer internal PT dan halaman pengesahan telah disahkandan ditandatangani oleh Kepala PPPM
ditambah lampiran bukti kegiatan penelitian (surat ijin,surat tugas,dokumentasi kalau ada dsb) Bisa
lihat lampiran 4.14

5. Lampiran lampiran luaran pendlitian : untuk unggah publikasi yang telah accepted/published.

6. Lampiran Kontrak/BA Pembayaran Penelitian : Untuk Unggah Kontrak dan Berita Acara
Pembayaran Penelitian yang telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala PPPM dan Dekan
Fakultas.

7. Lampiran Keuangan : Untuk unggah laporan penggunaan dana 100 % yang telah disahkan dan
ditandatangani oleh Dekan Fakultas serta dilampiri Nota/Kuitansi



8. Tampilan update daftar penelitian ketika klik Delete kalau ingin hapus daftar penelitian seperti dibawah ini :

I o9 08 —er -e s nmos o=l

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
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Gambar 21. Hapus daftar Penelitian

Bidang Pengabdian kepada M asyarakat (PKM)
Penggunaan menu penelitian digunakan untuk olah data kegiatan penelitian yang dilaksanakan oleh seorang
dosen/kelompok dosen. Pengolahan data penelitian tidak sebatas pada pengisian data namun juga diwajibkan

untuk melampirkan data kegiatan dengan format PDF.
CaraUnggah Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir setelah dilakukan penilaian / setelah direvisi

Adapun langkah-langkah pengoperasian :
1. Klik menu Bidang pengabdian

l" C LI 0 A0 L T v DO s o

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

3 i rg Tty e a T
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Samber A

Gambar 22. Isi Daftar Pengabdian kepada Masyarakat



2. Pilih sub menu pengabdian

I ol 0 & R . - @Y inmes #=1
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3. Sesaat akan mucul tampilan daftar pengabdian masyarakat jika sebelumnnya sudah ada data
pengabdian masyarakat
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Fasulas O 300

Silahkan Kklik :
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klik Search
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Samber Cana

W Setelah klik search muncul daftar penelitian seperti dibawah ini :
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Gambar 23. |s daftar Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat lengkap



4. Untuk melakukan proses update pengabdian (view,edit,delete) dapat dilakukan dengan mengklik
tombol (seperti pada penjelasan tombol pengoperasian dasar)

[ ¢ e OB st . i 2 { PR QU N0 & W=
Fakuitas U 2008 o
Program Stull =31 unierg

Dosen/Pelaksana Arndoe Kossoma Adoutns

Sumiey data

Sk Silahkan klik utk proses update daftar pengabdian (view,edit,del ete)

T B n SL - Aunasl Ancre Kusseme  Peldien 03 Feker Lo A0 V33N TSI 2 I Nersitee Rasped
ek Adpinrs PENTIADN a0 s A SN R
o TP 2o Hadey) Usse
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Gambar 24. Update Daftar Pengabdian kepada M asyarakat

5. Tampilan update daftar pengabdian ketika klik View atau Edit (identitas pelaksana,deskripsi
kegiatan,pendanaan) Tampilan ketika klik identitas pel aksana/pengabdii :

Tahun Akadersle 20002050
Fakaray b 5o dan Beoncn
Progeas Sull S0 Akl
Dosen [Pelabaane Al e Kussans A
Terva sheimas  Pokthgs do Mendorysogan Gaday Usaks ik Jeas
Stotus Pelaksang  Feliin
Skl kegiaan 1o
Sk peogshdian Pt o Indes
Lovrge. Sural Tagas
Lamp, 3roposel
Larmp, hersa uan
Lamp Bporan

Lomtnh, gt itk ey Laberyd

Gambar 25. View atau Edit Daftar Pengabdian kepada M asyarakat



Mohon WAJIB diperhatikan oleh Pengabdi :
1. Lampiran Surat Tugas: Untuk unggah surat tugas yang telah disahkan dan ditandatangani oleh
Kepala PPPM
2. Lampiran Proposal: Untuk Unggah Proposal yang telah lolos dilakukan penilaian oleh reviewer
internal PT dan halaman pengesahan telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala PPPM.

3. Lampiran Laporan Kemajuan : Untuk Unggah Laporan Kemajuan yang telah dilakukan penilaian
oleh reviewer internal PT dan halaman pengesahan telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala
PPPM

4. Lampiran Laporan Akhir : Untuk Unggah Laporan Akhir yang telah dilakukan penilaian oleh
reviewer internal PT dan halaman pengesahan telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala PPPM
serta dilampirkan bukti kegiatan pengabdian kepada masyarakat (surat ijin,surat tugas,dokumentasi,
beritacara & presensi pengabdian masyarakat,materi,dsb) lihat lampiran 6.3

5. Lampiran lampiran luaran pengabdian : untuk unggah publikasi yang telah accepted/published.

6. Lampiran Kontrak/BAP Pembayaran Pengabdianm Masyarakat : Untuk Unggah Kontrak dan
Berita Acara Pembayaran Pengabdian kepada Masyarakat yang telah disahkan dan ditandatangani oleh
Kepala PPPM dan Dekan Fakultas

7. Lampiran Keuangan : Untuk unggah laporan penggunaan dana 100 % yang telah disahkan dan
ditandatangani oleh Dekan Fakultas serta dilampiri Nota/Kuitansi

Tampilan Ketika Klik Deskripsi Kegiatan




Tampilan Ketika Klik Pembiayaan
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6. Tampilan update daftar pengabdian masyarakat ketika klik Delete kalau ingin hapus daftar pengabdian seperti
dibawahini :
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Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
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Lampiran 7 Evaluasi Proposal

FORM PENILAIAN PROPOSAL
PENELITIAN Dan PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Judul Kegiatan SO RTROUPR

KriteriaPenilaian K elayakan

No KriteriaPenilaian Bobot Skor Nilai

1 | Analisissituas (kondisi eksisting mitra, persoalan yang di 20
hadapi mitra)

2 | Kecocokan permasalahan dan program serta kompetensi tim 20

3 | Solusi yang di tawarkan( ketepatan metode pendekatan untuk 20
mengatasi masalah, rencana kegiatan

4 | Target luaran (jenisluaran dan spesifikasinya sesuai dengan 20
kegiatan yang di usulkan)

5 | Biaya kdayakan usulan biaya kegiatan (honorarium mak 20
30%) bahan habis pakai, peralatan, pengeluaran lain-lain
Jumlah 100
K eterangan:

Skor: 1,2, 3,5 6,7 (1=Buruk; 2 =Sangat kurang; 3 = Kurang; 5 = Cukup; 6 = Baik;
7 = Sangat baik);

Passing grade => 375

Nilai = Bobot x Skor

Komentar Penilai:



Lampiran 8

Alasan Penolakan Proposal Pengabdian kepada M asyarakat :

rencana kegiatan

No Kriteria Indikator Hasil Penilaian
Penilaian
1 | AndisisSituas Kondisi  eksisting Judul tidak mencerminkan
Mitra dan kegiatan pengabdiankepada
persoalan yang di masyarakat
hadapi Datatidak lengkap, tidak
kuantitatif dan tidak relevan
dengan masalah serta analisis
kurangtajam
Tinjauan dan daftarpustaka
untuk mendukung analisis
situasikurang
Masalah tidak spesifik, kurang
konkrit, dan tidak
menggambarkan masalah
sasaran serta lebih bersifat
masalah pengajar/perguruan
tinggi
2 | Permasalahan Kecocokan Kecocokan permasalahan dan
permasalahan  dan program tidaksesuai
progran  serta Kompetensi pengusul dan tim
kompetensi tim pengabdian idak sesuai
kebutuhan pemecahanmasalah
dan atas dsar bidangilmu
Tidak ada keikutsertaan
mahasiswa dalamkegiatan
3 | Solusi yang di tawarkan K etepatan metode Penggambaran alternative
pendekatan kurang lengkap dan dasarcara
untukmengatasi pemecahan msalah kurang di
permasalahan,

landasi teori, kenyataan dan
kondisi yangada

. Identifikasi khalayak sasaran

antara yang strategis kurang
sfesifik, tidak jelas dan daya
sebar ke khalayak sasaranyang
lainkurang

. Keterkaitan dengan ingtitusi

terkait kurang, peran institusi
terkait tidakjelas

. Metode kurang relevan dengan

pencapaian tujuan serta kurang
relevan dengan kondisisasaran
Rencana dan jadwal kerja kurang
rinci dan kurang relevandengan




tujuan, metode,serta
kondisi/kemampuan para
pelaksana
Target Luaran (Jenis Luaran| Jenis luaran dan |a JenisLuarankegiatantidak jelas
dan Spesifikasi sesuai dengan| spesifikasinya danterukur
kegiatan yang diusulkan sesual dengan | b, Tidak mencerminkan spesifikasi
kegiatan yang di kegiatan yang sesuai dengan
usulkan program yang diusulkan
Biaya Pekerjaan/kdayakan | RencanaBiaya Biaya kurang relevan dengan kegiatan
usulanbiaya yang di lakukan serta komponen biaya
kurang rinci




Lampiran 9

Form Penilaian M onev

BORANG MONITORING DAN EVALUAS
PENELITIAN Dan PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

Judul Pendlitian/
Pengabdian e

Pendliti Utama/
Pengabdi Utama e e

NIDN

Fakultas/ProgramStudi U L
Tahun Pelaksanaan Pendlitian/PKM : Tahunke......... dari rencana........ tahun

Biaya yang diusulkan TRpe

Biaya yang disetujui TRp

No

Komponen Penilaian K eterangan Bobot | Skor

Nilai

1

<25% | 25-50% | 51-75% | >75%
Capaian penelitian /Pengabdian 30

Draft | Submitted | Accepted | Published
Publikasi IImiah 30

Sudah
Sehagai pemakalah dalam Draft | Tedaftar | p, 3 onakan | 25

pertemuan ilmiah

Hak K ekayaan Intelektual: paten, Draft Terdaftar Granted
paten sederhana, hak cipta,
merek dagang, rahasia dagang,
desain produk industri, indikasi 5
geografis, perlindungan varietas
tanaman,

perlindungan topografi sirkuit
terpadu

Produk/M odel/Prototype/Desain/ Draft Produk Penerapan
Karya seni/ Rekayasa Sosial S

] Draft Editing Sudah Terbit
Bahan Ajar 5

Jumlah 100

K eterangan:
Skor: 1, 2, 4,5 (1 = kurang, 2 = cukup, 4 = baik, 5 = sangat baik)
1. Capaian penelitian: Skor 5=>75% (4 = 51-75 %, 2 = 25-50 %, 1 =< 25 %.

> 75% (Jika penelitian atau pengabdian sudah ada data dan sudah ada pembahasan, penelitian dan
pengabdian sudah selesai)

51-75% (Jika penelitian atau pengabdian sudah ada data dan sudah di olah, belum sampai
pembahasan)

25-50 %, ( Jika pendlitian dan pengabdian baru mulai dilaksanakan, proses pengambilan data
untuk penedlitian, belum olah data )

<25% ( Jika penelitian dan pengabdian belum mulai di laksanakan)




2. Publikasi padajurnalilmiah:
Skor 5 = published/accepted, 4 = submitted, 2 = draft/belum ada.
3. Pemakalah pada pertemuan ilmiahlokal :
Skor 5 = sudah dilaksanakan/ terdaftar, 4 = draft, 2 = beum ada.
4. HKI: Skor 5 = granted/terdaftar, 4 = draft, 2 = bdum/tidakada.
5. Produk/M odel/Prototype/Desain/K arya seni/ Rekayasa Sosial:
Skor 5 = penerapan/produk, 2 = draft/bedumada.
6. Bahan Ajar: Skor 5 = sudah terbit/proses editing, 4 = draft, 2 = belum/tidakada
7. Sertakan barang bukti dari luarandimaksud.

Evaluas Kemajuan

Indikator
No Item Sesuai Tidak Sesuai K eterangan
1 | Ketepatan Waktu
pelaksanaan kegiatan
2 | Lokas pelaksanaan
kegiatan

3 | Sasaran/obyek kegiatan

4 Kesuaian variabel/ materi

ol

Kesuaian Fasilitas (dana,
media, sarana)

Catatan : Penekanan penilaian untuk monev kemajuan, ditekankan pada capaian hasi!
penelitian dan pengabdian (Poin 1)

Komentar Reviewer:




Lampiran 10

Form Penilaian Seminar Hasll

BORANG PENILAIAN SEMINAR HASIL
PENELITIAN Dan PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

881018 Il = (SRR T s 18 f= 10 0 | = U

Peneliti Utama/ Pengabdi Utama: .............oooiiiiiiii e

NIDN
Fakultas/ProgramStudi P [
Tahun Pelaksanaan Penelitian  : Tahunke......... dari rencana........ tahun
Biaya yang diusulkan Rpecoi
Biaya yang disetujui TRP
No K omponen Penilaian K eterangan Bobot \ Skor \ Nilai
L aporan Akhir
1 | a Kesesuian Sistematika dengan Panduan 15
b. Kedengkapan Laporan 15
Luaran Wajib
a. Publikas [1miah di jurnal Accepted Published
25
b. Sebagai pemakalah dalam Accepted Sudah Dilaksanakan
2 pertemuan ilmiah (poster atay 25
prosiding)
L uaran Tambahan
3. |Bahan Ajar/Modul/ Draft Editing | Sudah Terbit 20
Pembelajaran/HK I/Paten
Jumlah | 100 | |

Skor: 1, 2, 4,5 (1 =kurang, 2 = cukup, 4 = baik, 5 = sangat baik)
1. Publikas padajurnalilmiah:
Skor 5 = Published/Accepted/editing , 4 = Submitted, 2 = Draft, 1= Belum ada
2. Pemakal ah pada pertemuan ilmiahlokal:
Skor 5 = sudah dilaksanakan. 4 = terdaftar, 2 = draft, 1 = belum ada.
3. Bahan Ajar: Skor 5 = sudah terbit. 4 = Proses editing, 2 = draft, 1 =belum/tidakada
4. Sertakan barang bukti dari luarandimaksud.

* Coret yang tidak perlu
Komentar Penilai:

Yogyakarta,.....,... ............ 2022

Penilai,




Lampiran 11
Template Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB) Pendlitian Tahap | 70 %
atau Tahap Il 100 % Hibah Internal

Y ang Bertanda Tangan dibawah ini :
Nama Ketua Peneliti

NIK/Prodi

Judul Proposal Penelitian

Berdasarkan Surat Perjanjian Kontrak Penelitian Nomor : ........ tanggal ......... mendapatkan
anggaran Penelitian Hibah Internal Tahun Anggaran 2022 sebesar Rp ........c.ooevviiininn.n.
(e )

Dengan ini menyatakan bahwa :
1. Biaya kegiatan Penelitian Hibah Internal Tahap | 70 % atau Tahap 11 100 % di bawah ini meliputi :

No Uraian Pengeluaran Jumlah (Rp)

1. Bahan :

2. Pengumpulan Data :

3. Analisis Data (termasuk sewa peralatan) :

4, Pelaporan, Luaran Wajib dan Luaran Tambahan :

2. Jumlah uang tersebut pada angka 1, benar — benar telah dikeluarkan untuk pelaksanaan kegiatan
penelitian dimaksud.

Demikian surat pernyataan tanggung jawab belanja (SPTB) ini dibuat dengan sebenarnya.

Yogyakarta, ..........ccoceeeiunennne 2022
Ketua Peneliti Menyetujui,
Dekan Fakultas...........
Mataerai Rp 10.000
(Nama Lengkap & gelar) (nama lengkap & gelar)

NIK : NIK :



Lampiran 12
Template Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB) Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM) Tahap | 70 %atau Tahap 11 100 % Hibah Internal

Y ang Bertanda Tangan dibawah ini
Nama K etua Pengabdi
NIK/Prodi
Judul Proposal Pengabdian kepada M asyarakat
Berdasarkan Surat Perjanjian Kontrak Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Nomor : ....... tanggal
............ mendapatkan anggaran Pengabdian kepada Masyarakat Hibah Internal Tahun Anggaran 2022
......................... ) Dengan ini menyatakan bahwa :
1. Biaya kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Hibah Internal Tahap | 70 % atau
Tahap I1 100 % meliputi :

1. Honor Output Kegiatan
Item Honor Tanggal Jumlah (Rp)
Sub.Total Rp
2. Belanja Bahan
Item Bahan Tanggal Jumlah (Rp)
Sub.Total Rp
3. BelanjaBarang Non Operasional Lainnya
Item Barang Tanggal Jumlah (Rp)
Sub.Total Rp
4. Belanja Perjalanan Lainnya
Item Perjalanan Tanggal Jumlah (Rp)
Sub Total Rp
Total Pengeluaran Rp

2. Jumlah uang tersebut pada angka 1, benar — benar telah dikeluarkan untuk pelaksanaan kegiatan
pengabdian kepada masyarakat dimaksud
Demikian surat pernyataan tanggung jawab belanja (SPTB) ini dibuat dengan sebenarnya.

Y OgyaKarta, .......coveeeeeiuiiie et eiiee e, 2022
Menyetujui,
K etua Pengabdi Dekan Fakultas...............
Mataerai Rp 10.000
(nama lengakap & gelar) (nama lengkap & gelar)

NIK : NIK :



Lampiran 13
Surat Peryataan K erja Sama Mitra Pengabdian kepada M asyarakat (PKM) bagi
Skim Pengabdian Kolaboras

SURAT PERNYATAAN KERJA SAMA MITRA

Y ang bertanda tangan dibawah ini :

1. Nama e ettt eeereeeer e e e e e e et aaeans
2. Jabatan
3. Namalnstitusi /KelompoK & oo e
4. Alamat

Menyatakan bersedia untuk bekerja sama dalam pelaksanaan kegiatan Pengabdian kepada
Masyarakat dengan tujuan mengembangkan produk/jasa atau target sosial lainnya dengan :

Nama Ketua Tim Pengabdi PP EUPPP
NIK/NIDN KetuaTim e
NamaAnggotaTimPengabdi & ..o,
NIK/NIDN AnggotaTim PPN
Judul Proposal Pengabdian PPN
kepadaMasyarakal (PKIM) o,
Program Studi PPN
Fakultas e

Demikian Surat Penyataan ini dibuat dengan kesadaran dan tanggung jawab tanpa ada unsur
pemaksaan di dalam pembuatannya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Yogyakarta, ........cccceeveeiiiieeiinnnenne, 2022
Y ang membuat pernyataan

Materai Rp 6000



DAFTAR SOP PROSEDUR BIDANG PENELITIAN

KODE SOP

NAMA PROSEDUR

SOP/PPL/V1/2022/001

Penerbitan Surat Tugas Publikasi I1miah Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/002

Penerbitan Surat Tugas Pemakalah Forum IImiah Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/003

Penerbitan Surat Tugas Pembicara Utama Forum IImiah
Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/004

Penerbitan Surat Permohonan HKI Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/005

Penerbitan Surat Permohonan Teknologi Tepat Guna Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/006

Penerbitan Surat Permohonan Penerbitan Buku Ajar Hasil
Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/007

Penyusunan Laporan Jumlah Penelitian Dosen

SOP/PPL/V1/2022/008

Penyusunan Laporan Jumlah Penelitian Mahasiswa

SOP/PPL/V1/2022/009

Penyusunan Laporan Pendanaan Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/010

Rekrutmen Reviewer Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/011

Desk Evaluasi Proposal Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/012

Seminar Pembahasan Proposal Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/013

Penetapan Pemenang Proposal Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/014

Pengajuan Proposal Hibah Institusi /DIPA Kopertis

SOP/PPL/V1/2022/015

Pengajuan Proposal Hibah Ristek Dikti

SOP/PPL/V1/2022/016

Pengajuan Proposal Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPL/V1/2022/017

Pengajuan Surat |jin PPM Hibah Institusi/Hibah Dipa
Kopertis/Hibah Ristek Dikti

SOP/PPL/V1/2022/018

Pengajuan Surat Tugas Ppm Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPL/V1/2022/019

Pengajuan Surat ljin Penelitian Swadana

SOP/PPL/V1/2022/020

Penyerahan L aporan Perkembangan Penelitian Hibah Ristek
Dikti

SOP/PPL/V1/2022/021

Penyerahan Laporan Perkembangan Ppm Hibah I ntitusi/DIPA
Kopertis Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPL/V1/2022/022

Penyerahan Laporan Hasil Penelitian Hibah Ristek Dikti

SOP/PPL/V1/2022/023

Penyerahan Laporan Hasil Penelitian Hibah Institusi/DIPA
Kopertis/Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPL/V1/2022/024

Monev Pengelolaan Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/025

Seminar Hasil Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/026

Penerbitan Surat Tugas Peneliti Dan Tim

SOP/PPL/V1/2022/027

Penerbitan Surat Tugas Tenaga Pendukung Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/028

Laporan Kesesuaian Penelitian Dengan Bidang Keilmuan

SOP/PPL/V1/2022/029

Penggunaan/Peminjaman Sarana Dan Prasarana Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/030

Monev Sarana Dan Prasarana Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/031

Pemeliharaan Sarana Prasarana Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/032

Penyusunan Rencana Program Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/033

Penyusunan Panduan Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/034

Fasilitas Pelaksanaan Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/035

Monev Capaian Hasil Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/036

Deseminasi Hasil Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/037

Pelaksanaan K egiatan Peningkatan Kemampuan Peneliti

SOP/PPL/V1/2022/038

Pemberian Penghargaan/ RewardPenelitian

SOP/PPL/V1/2022/039

Penyusunan Laporan Kinerja Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




SOP/PPL/V1/2022/040

Penyusunan RKAT Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/041

Pengajuan Pembiayaan Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/042

Penyusunan Laporan Realisasi Pembiayaan Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/043

Pengajuan Pembiayaan Monev Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/044

Pengajuan Pembiayaan Monev Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/045

Penyerahan L aporan Penggunaan Dana Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/046

Pengajuan Pembiayaan Insentif Penelitian

SOP/PPL/V1/2022/047

Penyusunan Laporan Hasil Publikasi Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/NV1/2022/001

Tanggal Pembuatan . | 7 Februari 2022
Revisi Sl 2

Diajukan oleh - | WRI
Disahkan oleh :

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
PUBLIKASI ILMIAH PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas Publikasi lImiah Penelitian dapat berjalan
dengan tertib untuk pengembangan dan penerapan limu
Pengetahuan dan Teknologi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Naskah Publikasi

Surat Keterangan

Formulir bukti tanda terima dokumen
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




FORMULIR PENERBITAN SURAT TUGAS PERMOHONAN PUBLIKASI ILMIAH PENELITIAN

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO

PELAKSANA
NO KEGIATAN DEWAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PENYUNTING REVIEWER PPPM
1 Peneliti menyerahkan materi ke Dewan Naskah Publikasi, soft 1 Hari Bukti tanda terima
Penyunting file dokumen
- -
|
1
P Dewan Penyunting melakukan proses editing 1 Naskah Publikasi, soft 1 Minggu
terhadap materi yang diberikan oleh peneliti : TIDAK file, ketentuan editing
1
Jika materi sudah sesuai ketentuan yang :
berlaku di Dewan penyunting maka proses Naskah Publikasi, soft
3 - ° " i Suratketerangan
berlanjut, jika belum maka dikembalika ke file 9
Peneliti untuk revisi
2 Penyunting n.nengeluarkalj surat kete.r.angan Suratketerangan 1 Hari
bahwa materi telah melalui proses editing
Reviewer ( Mitra bestari) menerima materi dan " .
( ) X Formulir Bukti Tanda . Surat permohonan
5 melakukan proses pemeriksaan layak TIDAK X 1Hari X
. : I terima dokumen Review
tidaknya materi untuk diterbitkan
. . . H W
Jika materi tersebut layak maka materi '
6 tersebut akan diterbitkan. Jika tidak maka L e ———— Form kelayakan 2 Minggu
materi tersebut akan dikembalikan ke Dewan
Penyunting
YA
7 Devyap Penyunting menyerahkan hasil Form kelayakan 1Hari Hasil Review
penilaian ke PPPM
Surat yang dikeluarkan PPPM bisa berupa surat ijin
PPPM mengeluarkan surat tugas/ . y. 9 M - p )
8 N I Form kelayakan 2 Hari SuratTugas penerbitan jika terbit di Jurnal Internal, bisa berupa
permohonan penerbitan publikasi ilmiah - .
suratpermohonan jika terbit di Jurnal Eksternal
9 SuratTugas diterima oleh peneliti Ij SuratTugas 1Hari
[
10 |[PPPM mengarsip SuratTugas 1Hari Arsip




Tanggal Pembuatan .| 7 Februari 2022

Revisi ]2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO
Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
PEMAKALAH FORUM ILMIAH
PENELITIAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 Penerbitan surat tugas pemakalah forum ilmiah penelitian dapat
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan berjalan dengan tertib dan lancar.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Formulir bukti tanda terima pemakalah
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGASPEMAKALAH FORUM ILMIAH

tugas sebagai
pemakalah

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti mengajukan surat . Surat Permohonan
1 . Surat permohonan, 1 hari X i
permohonan ke prodi dari Prodi
|
Prodi mengajukan surat permohonan l
. . Surat Permohonan . Surat permohonan
2 ke fakultas dilampiri surat . . 1 hari .
. dari Prodi dari fakultas
permohonan Peneliti |
Fakultas mengajukan surat
: i Surat Permohonan . Surat permohonan
3 permohonan ke PPPM disertai surat . . 1 hari .
. . dari Prodi dari fakultas
dari prodi I
PPPM menerima surat permohonan A 4 .
Surat permohonan . Surat tugas sebagai
4 dan memproses surat permohonan . 3 hari
dari fakultas pemakalah
tersebut
\ 4
5 PPPM Mengeluarkan surat tugas Surat permohonan Surat tugas sebagai
sebagai pemakalah dari fakultas pemakalah
¢ 1 hari
Surat tugas sebagai
6 Peneliti mendapatkan surat tugas & & Pelaksanaan
pemakalah
Dokumen
. pembuatan surat . .
7 PPPM mengarsip dokumen surat tugas 1 hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP | SOP/PPL/V1/2022/003

Tanggal Pembuatan .| 7 Februari 2022
Revisi C] 2
Diajukan oleh c | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
PEMBICARA UTAMA FORUM
ILMIAH PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas pembicara utama forum ilmiah penelitian
dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan dari Prodi
Surat Permohonan dari Fakultas
Formulir bukti tanda terima dokumen
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGASPEMBICARA UTAMA FORUM ILMIAH

tugas sebagai
pembicara

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti juk P h
1 eneliti mengajukan s.urat Surat permohonan, 1 hari Surat e.rmo .onan
permohonan ke prodi dari Prodi
Prodi mengajukan surat permohonan l
. . Surat Permohonan . Surat permohonan
2 ke fakultas dilampiri surat . . 1 hari .
. dari Prodi dari fakultas
permohonan Peneliti |
Fakultas mengajukan surat A
. . Surat permohonan .
3 permohonan ke PPPM disertai surat A 1 hari
. Rk dari fakultas
dari prodi |
PPPM menerima surat permohonan Y
P Surat permohonan . Surat tugas sebagai
4 dan memproses surat permohonan A 3 hari .
dari fakultas pembicara
tersebut
A4
5 PPPM Mengeluarkan surat tugas Surat permohonan Surat tugas sebagai
sebagai Pembicara Utama dari fakultas pembicara
1 hari
A 4
Surat tugas sebagai
6 Penelitii mendapatkan surat tugas & ) € Pelaksanaan
pembicara
L7
Dokumen
embuatan surat
7 PPPM mengarsip dokumen surat tugas P 1 hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP | SOP/PPL/VI/2022/004

Tanggal Pembuatan .| 7 Februari 2022
Revisi Cl 2
Diajukan oleh c | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN HKI PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti mengusulkan surat permohonan HKI dari hasil Penelitian,
selanjutnya PPPM menerbitkan surat permohonan HKI dapat
berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan HKI

Surat Permohonan dari Prodi
Surat Permohonan dari Fakultas
Dokumen pengurusan HKI
Surat Keterangan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT PERM OHONAN HKI

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Surat
1 Pene.lm mengajukan surat permohonan ke permohonan, 1 hari Surat permohonan
prodi Dokumen
pengurusan HKI
Surat
Prodi juk h ki h
) rodi mer‘1gaju ‘a‘n surat permohonan ke N permohonan, 1 hari Surat permohonan
fakultas dilampiri surat permohonan Peneliti Dokumen
pengurusan HKI
3 Fakultas‘ mengajukan Sl,"at pfermohonan ke Surat permohonan | 1 hari Surat permohonan
PPPM disertai surat dari prodi
4 PPPM menerima surat permohonan dan Surat Permohonan
memproses surat permohonan tersebut dari Fakultas
d 3 hari
PPPM melakukan verifikasi terhadap TIDAK
- . Surat
permohonan Peneliti. Jika tidak lolos | e e e e e e e e e e e e e ———— er .
5 et X . 1 permohonan, Proses Verifikasi
verifikasi maka pengabdi me-revisi. Jika lolos : materi
verifikasi lanjut ke proses selanjutnya. : YA
i
. - Dokumen )
6 Peneliti me-revisi Dokumen pengurusan HKI 2 hari
pengurusan HKI
2
7 P?F,,M mengeluarkan surat pengantar ke >I Surat pengantar 1 hari Surat pengantar
Dirjen HKI-DEPKUMHAM |
Tanda Bukti
8 Peneliti menerima surat pengantar Surat pengantar 1 hari penyerahan
dokumen
v
9 PPPM mengarsip dokumen surat pengantar Surat pengantar 1 hari Arsip




Nomor SOP SOP/PPL/VI/2022/005
Tanggal Pembuatan .| 7 Februari 2022
Revisi C] 2

Diajukan oleh WR |

Disahkan oleh

Nama SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat permohonan Teknologi Tepat Guna untuk
pengembangan dan penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi

dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan TTG

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Dokumen pengurusan Pengurusan TTG
Surat Pengantar

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO

M“‘---

Rektor UNRIYO
PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN TEKNOLOGI TEPAT
GUNA PENELITIAN




ALURPENERBITAN SURAT PERMOHONAN TTG

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Surat
Peneliti mengajukan surat permoh ke ermohonan,
1 N e_” engajukan suratp ohonan P 1 hari Surat permohonan
prodi Dokumen
pengurusan TTG
Surat
Prodi juk t h k h 3
) ro |men‘gaJu an surat permohonan ke N > permohonan 1 hari Surat permohonan
fakultas dilampiri surat permohonan Peneliti Dokumen
pengurusan TTG
Fakultas mengajukan surat permohonan ke
3 . g ! . P . > Surat permohonan 1 hari Surat permohonan
PPPM disertai surat dari prodi
4 PPPM menerima surat permohonan dan - Surat Permohonan
memproses surat permohonan tersebut d dari Fakultas
3 hari
PPPM melakukan verifikasi terhadap
. . TIDAK Surat
permohonan Peneliti. Jika tidak lolos e
5 e ) | e ———————— permohonan, Proses Verifikasi
verifikasi maka pengabdi me-revisi. Jika lolos : K
T . . materi
verifikasi lanjut ke proses selanjutnya. :
I
v
Dok
6 Peneliti me-revisi Dokumen Pengurusan TTG YA oxumen 2 hari
pengurusan TTG
\ 4
7 PPPM mengeluarkan surat pengantar ke LIPI > Surat pengantar 1 hari Surat pengantar
A2 Tanda Bukti
8 Peneliti menerima surat pengantar Surat pengantar 1 hari penyerahan
dokumen
v
9 PPPM mengarsip dokumen surat pengantar Surat pengantar 1 hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/NV1/2022/006

Tanggal Pembuatan . | 7 Februari 2022
Revisi Sl 2

Diajukan oleh - | WRI

Disahkan oleh

M“‘---

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN PENERBITAN
BUKU AJAR HASIL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12

tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti menyusun materi buku ajar/modul pelatihan kemudian
diverifikasi untuk selanjutnya PPPM menerbitkan surat pengantar
penerbitan buku ajar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pemberitahuan
Materi buku ajar
Tanda Terima Penyerahan Dokumen

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




PENERBITAN SURAT IJIN/ PENGANTAR/PERM OHONAN PENERBITAN BUKU AJAR

buku ajar

buku

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PPPM
PPPM mengeluarkan surat Surat
1 pemberitahuan mengenai penerbitan ura 1 hari Form pendaftaran
) pemberitahuan
buku ajar
. . J Tanda terima
Peneliti mengumpulkan materi buku Form Pendaftaran, .
2 . . . 1 minggu penyerahan
ajar ke PPPM Materi buku ajar
I dokumen
PPPM melakukan pendataan dan Materi buku ajar, . .
3 el . . . 1 hari Proses verifikasi
verifikasi materi buku ajar kriteria
Jika hasil verifikasi tidak lolos maka TIDAK
4 Peneliti me-revisi materi, jika lolos pom———- Proses Verifikasi 3 hari Hasil Verifikasi
PPPM melanjutkan proses selanjutnya :
J« YA
Surat ijin penerbitan
5 Peneliti me-revisi naskah buku ajar Hasil Verifikasi 2 hari ) bEku
. Surat yang dikeluarkan PPPM bisa berupa
PPPM mengeluarkan . Tanda terima . B o
Surat ijin penerbitan ) surat ijin penerbitan jika terbit di Jurnal
6 ijin/pengantar/permohonan 1 hari penyerahan . .
. . buku Internal, bisa berupa surat permohonan jika
penerbitan buku ajar dokumen -
I terbit di Jurnal Eksternal
Peneliti mendapatkan surat l’ Tanda terima
7 ijin/pengantar/permohonan penyerahan 1 hari Pengarsipan
penerbitan buku ajar I dokumen
PPPM mengarsip dokumen penerbitan Surat ijin penerbitan
g garsip p Jin p 1 hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/NV1/2022/007

Tanggal Pembuatan .| 7 Februari 2022
Revisi C] 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH
PENELITIAN DOSEN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan jumlah penelitian dosen dapat terdokumentasi dengan
tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Penelitian Dosen
Daftar Penelitian Dosen
Surat Pengantar

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH PENELITIAN DOSEN

Jumlah Penelitian Dosen

Dosen

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti melaporkan jumlah Penelitian . .
i o laporan Penelitian i daftar Penelitian
1 ke Prodi dan mengisi Simlitabmas d 1 minggu b
UNRIYO osen osen
m—
Prodi merekap hasil Penelitian dan daftar Penelitian .
2 1 hari Surat pengantar
melaporkan ke Fakultas Dosen
I
\ 4
Fakultas melaporkan jumlah Penelitian
3 R . p ! P surat pengantar 1 hari Laporan Penelitian
tiap prodi ke PPPM 1
1
1 %
1
PPPM melakukan identifikasi dan ! l’
verifikasi jumlah Penelitian dari ! laporan Penelitian ,
4 ) . TIDAK } P . Proses verifikasi
laporan yang dikumpulkan Fakultas 1 daftar Peneliti
dengan Simlitabmas UNRIYO : .
1 1 minggu
Jika PPPM menemukan : ) 4
ketidaksesuaian data maka akan : e jumlah Penelitian
5 ) ar S T . SR Proses verifikasi
dilakukan revisi oleh fakultas. Jika dosen
sudah sesuai maka proses berlanjut.
YAW
PPPM membuat Laporan Jumlah jumlah Penelitian . Laporan Penelitian
6 . 1 minggu
Penelitian Dosen ‘L dosen Dosen
PPPM mengarsip dokumen Laporan Laporan Penelitian . .
7 1 hari arsip

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/NV1/2022/008

Tanggal Pembuatan .| 7 Februari 2022
Revisi Cl 2
Diajukan oleh c | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH
PENELITIAN MAHASISWA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyusunan laporan jumlah penelitian mahasiswa dapat berjalan
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Peneliian Mahasiswa
Daftar Penelitian Mahasiswa
Surat Pengantar

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH PENELITIAN MAHASISWA

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
MAHASISWA PRODI FAKULTAS PPPM

1 Mahasiswa melaporkan kegiatan laporan Penelitian 1 hari daftar Penelitian
Penelitian ke Prodi mahasiswa mahasiswa
Prodi merekap kegiatan Penelitian y daftar Peneliti

2 mahasiswa dan melaporkan ke attar er.1e tan 1 hari Surat pengantar

mahasiswa
Fakultas I—I
3 FakulFa-s melapo.rkan kegiatan | surat pengantar 1 hari Laporan Pt?nelitian
Penelitianmahasiswa ke PPPM H mahasiswa
E
PPPM melakukan identifikasi dan :
verifikasi jumlah Penelitian dari TIDAK ! laporan Penelitian, e

4 R 1 . Proses verifikasi
laporan yang dikumpulkan Fakultas : daftar peneliti
dengan Kemahasiswaan :

1 1 minggu
Jika PPPM menemukan :

5 ketidaksesuaian data maka akan L — Proses verifikasi jumlah Penelitian
dilakukan revisi oleh fakultas.Jika mahasiswa
sudah sesuai maka proses berlanjut. YA

A\ 4
PPPM membuat Laporan Jumlah jumlah Penelitian . Laporan Penelitian

6 . i . 1 minggu .

Penelitian mahasiswa mahasiswa mahasiswa
A\ 4
7 PPPM mengarsip dokumen Laporan laporan Penelitian 1 hari arsip

Jumlah Penelitian mahasiswa

mahasiswa

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/009

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Mﬁ__u_

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN
PENDANAAN PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan pendanaan penelitian dapat tersusun dan
terdokumentasi dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Pendanaan Penelitian
Surat pengantar
Rekap Laporan Pendanaan Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN PENDANAAN PENELITIAN

pendanaan Penelitian

Penelitian

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti melaporkan pendanaan .
-, . .. LPJ Penelitian, .
1 Penelitian ke Prodi dan mengisi 1 minggu surat pengantar
L proposal
Simlitabmas UNRIYO
Prodi merekap laporan pendanaan . Hasil rekapan, surat
2 . ) Surat pengantar 1 hari
Penelitian yang masuk ke Prodi pengantar
Fakultas melaporkan laporan & .
. Hasil rekapan, surat .
3 pendanaan Penelitian yang masuk ke > 1 hari surat pengantar
1 pengantar
Fakultas ke PPPM :
! | I
1
PPPM melakukan identifikasi dan H A
verifikasi jumlah pendanaan Penelitian ! Proposal, LPJ
4 ) ! P ) TIDAK : P . Proses verifikasi
dari laporan yang dikumpulkan H Penelitian
Fakultas dengan Simlitabmas UNRIYO :
1
T
Jika PPPM menemukan :
ketidaksesuaian data maka akan e P 1 minggu . -
5 X . ] Proses verifikasi Hasil verifikasi
dilakukan revisi oleh fakultas.Jika
sudah sesuai maka proses berlanjut. YA
\ 4
PPPM membuat Laporan pendanaan . Laporan pendanaan
6 " rekap LPJ Penelitian "
Penelitian l Penelitian
PPPM mengarsip dokumen Laporan Laporan pendanaan
7 garsip P P P 1 hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPL/VI/2022/010

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Mﬁ__u_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | REKRUTMEN REVIEWER
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

11.Panduan Reviewer Internal Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.

Rekrutmen Reviewer Penelitian mencakup identifikasi
kebutuhan, menyeleksi, menyelenggarakan pelatihan dan
menetapkan reviewer internal.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat pengantar
Formulir pendaftaran
Berita acara penetapan reviewer

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR REKRUTMEN REVIEWER PENELITIAN

; Pelaksanaan
No Kegiatan TSR] Fakultas Rekioral Kelengkapan Waktu Output Keterangg
PPPM meakukan Identifikas Aturan/syarat menjedi . Aturan / syarat
1 . . . 5 hari e
kebutuhanreviewer internal reviewer menjadireviewer
¥
PPPM Membuat surat permohonan Surat pengantar dan Suret pengan_tar dan
. . . . Formulir
2 |usulan namacalon reviewer ke > Formulir pendaftaran | 1 Hari
Fakultas calonreviewer pendaftaran calon
u reviewer
3 Fakultas mengajukan usulannama < Formulir Biodata Peserta) 5 hari Nama - namacalon
calonreviewer ke PPPM Pelatihan reviewer
\ 4
4 PPPM mensdeks calon reviewer Nama- namacalon 2; i Nama- namacalon
sesuaisyarat yangtelah ditetapkan reviewer ar reviewer
A
PPPM Menyelenggarakan pelatinan Nama - nama peserta .| Laporan kegiatan
5 ; . . 2 hari .
reviewer internal pelatihan pelatihan
\ 4
. . . Surat permohonan
6 PPPM menetapkan hasil seleksi BerltaAcara penetapan 1 hari dan lampiran tim
reviewer reviewer .
reviewer
y
PPPM mengajukan penetapan SK Sura permohonan dan .| SK TimReviewer
7. ) ; N ) 1 Hari
timreviewer internalke Rektor lampirantimreviewer Internal
k i
8 Rektor Menerbitkan SK Penetapan SK TimReviewer 1 hari SK TimReviewer
Reviewer internal Internal Internal
<€
9 M ok SK TimReviewer 1 Hari K Tim Reviewer
engarsipkan Internal a1 \nternal terarsi pkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO



Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/011

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Mﬁ__u_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | DESK EVALUASI PROPOSAL
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

11.Panduan Reviewer Internal Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.

Desk Evaluasi Proposal Penelitian mencakup penerimaan
proposal oleh PPPM, reviewer melakukan proses penilaian,
dan dilakukan pengarsipan proposal yang lolos seleksi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Berkas Proposal

Surat Bukti tanda terima penyerahan proposal
Formulir Desk Evaluasi Proposal

Berita acara

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR DESK EVALUASI PROPOSAL PENELITIAN

) Pelaksana
No Kegiatan Pendiiti PPV Reviewer Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 |Penditi menyerahkan Proposal ke PPPM Berkas Proposal 4 hari Surat bukti tandaterima
penyerahan proposal
$ Daftar nama pengabdi
H P
2 |PPPM Menerima Proposal Penelitian ard Copy roposgl & 1hari | yang sudah menyerahkan
surat bukti tanda terima
proposal
A 4
3 | PPPM menghubungi TimReviewer Daftar namareviewer | 3 hari Surat undahgan kepada
reviewer
Reviewer melakukan Proses penilaian Formulir Desk Evaluasi . . _
4 1 hari Hasi Penilaian
proposal Pendlitian Proposal dan Proposal
v
5 Reviewer menyerahkan Hasil Desk Evaluasi Hasil Penilaian dan 1 hari Hasil Penilaian dan berita
Proposal ke PPPM berita acara acara
1
y
Daftar Proposal
Daftar Proposal lol
6 |PPPM Mengarsipkan a seloelp<si 9% | 1hai | Penditianlolossdleks
terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/012
Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022
Revisi tl 2
Diajukan oleh © | WRI
Disahkan oleh )
Rektor UNRIYO

Nama SOP . | SEMINAR PEMBAHASAN

PROPOSAL PENELITIAN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Seminar pembahasan proposal penelitian mencakup
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan pemaparan proposal oleh peneliti, penilaian dan klarifikasi
Nasional. proposal oleh PPPM.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.

8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati Surat undangan seminar Proposal

Hasil Desk Evaluasi Proposal
Berkas Proposal
Berita acara

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PELAKSANAAN SEMINAR PEMBAHASAN PROPOSAL PENELITIAN

Pelaksana

No Kegiatan PN E— Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM mengidentifikasi Proposal yang L olos dan )
1| membutuhkanklarifikasilebihlanjut Proposal 2 Hari Daftar Peserta
¥
] Jadwal & surat undangan
2 P;P'\g gm:;;l:nsér? ﬁw@k:n:qr:;rnp::bahagn > Daftar Peserta 1 Hari pelaksanaan seminar
prop yamparkanu 9 I pembahasan
v
3 Efx;‘dakmaa“ Seminar Pembahasan Formulir Penilaian 1 Hari Hasil penilaian
v
4 Einnillittli:ndakumn pemaparan proposal Materi Proposal 1 Hari Hasil penilaian
5 E':;?:')Qe'ak“ka” Klarifikasi dan Penilaian « Hasil Penilaian 2Hari | HasilKlarifikasidan penilaian
| |
Jikahadl klarifikas dan penilaian diperlukan Tidak
perbaikan proposal, maka dikembalikan ke 'aa Hasil Klarifikas dan . L -

6 2H Hasl klarifikas d |
pendiiti. Jika tidak diperlukan perbaikan maka penilaian an asfidaniikasidan penifaran
proses berlanjut

e

7 | Penditi melakukan revisiproposal Pendlitian Ya Hasil penilaian 2 Hari Proposal yang telah direvisi

8 mbah’ziik;kfso;m%ﬂ:n”' Seminar « Hasil Penilaian 2 Hari Hasil penilaian

9 [PPPM Mengarsipkan Daftar hasilpenilaian 1 Dari Daftar has! penilaian

terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/013

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Mﬁ__u_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENETAPAN PEMENANG
PROPOSAL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penetapan Pemenang Proposal Penelitian dapat
terselenggara dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir hasil penilaian
Surat Permohonan SK

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENETAPAN PEMENANG PROPOSAL

) Pdlaksana PENELITTAN
No Kegiatan BPPM Fakultas Rekior Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM merekap hasil penilaian desk
1 | evaluasi dan atau seminar Hasil Penilaian 1 Hari Rekapan Hasil Penilaian
pembahasan proposal Penelitian
i
5 PPPM Mengajukan SK pemenang Surat permohonan SK & lampiran 1 Hari Surat permohonan SK &
proposal Pendlitianke Rektor pemenang lampiranpemenang
§
3 Rektor Menerbitkan SK pemenang Surat pengantar SK pemenang 1 hari SK Rektor tentang pemenang
proposal Penelitian kepada PPPM proposal Penelitian proposal Pendlitian
PPPM itk A Surat penet
menerbitkan surat pgnetapan SK Rektor tentang pemenang . rat pen aoah pem.ehang
4 | Pemenang proposal Pendlitian ke »> ro00sal Pendlitian 1 Hari proposal dan dilampiri SK
Fakultas T prop Rektor
y
5 | PPPM Mengarsipkan SK Rektor tentang para pemenang 1 Hari SK Rektor tentang pgra
proposal pemenang proposal terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/014

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘---

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH
INSTITUSI /DIPA KOPERTIS

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan informasi hibah dan mengusulkan
proposal penelitian ke PPPM selanjutnya diserahkan kepada
Kopertis

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pengumuman Pemberi Dana
Proposal

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH INSTITUSI / DIPA KOPERTIS

. Pelaksana
No Kegiatan Pendit FakUlEs SEeW] Koperis Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan S mumen
1 [penerimaan Proposal Penditian eml bergidana 5 Hari Surat sosidisas
kepada Fakultas L P
Penditimenyiapkan Proposal . | Bukti Tanda Terima
2 Proposallengk 2H
Penelitian P engeep al penyerahan proposal
. . A 4 Halamam
Pendliti melengkapi proposd
3 | dengan Penandatangan lembar > Halamen penge E_E I_ Ny Hari | P® gesshan proposal
halamanpengesahan proposa Pendlitian yang telah
1 ditandatangai
Pendliti menyerahkan Proposal . Soft copy &
4 > Proposal 1H Proposal
pendlitian kepada PPPM g P al P Hard Copy
PPPM menyerahkan Proposal
A 4
Pendlitian (har d dan soft copy ) Soft copy &
5 |kepada K opertis dengan surat > Proposal 1 Hari Proposal Hard Copy
penganter danlampirandaftar
proposal
. o . | Proposd Penditian | Soft copy &
6 [PPPM Mengarsipkan J Proposalpenditian | 1 Hari terarsipken Hard Copy

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/015

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Mﬁ__u_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH
RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan informasi hibah dan mengusulkan
proposal penelitian ke PPPM selanjutnya diserahkan kepada
Ristek Dikti.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pengumuman Pemberi Dana
Proposal

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksanaan
No Kegiatan PPPM Fakultas Pendliti Reviewer Intemal Smlltaé)an\aﬁﬁsw Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Penerimaen @ : . : .
1 Proposal itiankepada Fekultzs | I__.l -.l | Surat dan Website 1 Hari Surat dan Website Panahdibuat lurus
|
Pengabdi melakukan Pendaftaran/ Login di : . | Pengebdi mendapatkan User
2 | Simiitebmes Ristek Dikti melalui PPPM Surat danWebsite 1 Hari Name& Password
3 PPPM melakukan Pengajuan pengusul ke I User Name & Password 1 nHari Input detaawal ke
Simlitabmas Ristek DIKTI PPPM Simlitabmas
PPPM mengkonfirmasikan status usulan di | I | - . . .
4 Simlitbmes Ristek DIKT! kepada it Input detaawal keSimlitbmas| 1 Hari Usulandiproses atau tidak
5 Pendliti melakukan Pengisian Kelengkapan | | | User name & Password 1 Haii pengbadilogin ke Simlitomas
DatadiSimlitebmas Ristek DIKTI | | Pengabdi denganakun masing- masing
6 | Peneliti menyigpkan proposal Penelitian Proposal 1hari Proposa Sd;m);?;ipagsﬁ
1 -
, | Konfimmesi Angoota Peneit di Simlitebmes User name & Password L User name & Password B"aﬁ?;p:;a;
Ristek DIKTI anggotapeneliti ari anggotapeneliti g:;laor PI;JPMU
" |
8 Penelif ma@ngh 'f’“b"" hal ) Lembar pengesshan 1 Hari Lembar pengesshan
pengesehandari Simlitebmas Ristek DIKTI |
Pendliti melengkapiproposal dengan ¥
9 | Penandatanganan lembar halamen Proposal 2 Hari Pr?t):d):;? t:q;m
pengesehan Penelitian I 9
10 Reviewer i.ntenaJ melakukan review proposal Proposal 1 Hari HasilPenilaian
sebelumdiupload I |
n Reviewer menyerahkan hasil review proposal Hasil Penilaiandan proposal Hasil Penilaiandanproposal
Penelitiankepada PPPM Penelitian Penelitian
1 PPPM menyerahkan hasil review proposal Hasil Penilaiandan proposal 1 Hari Hasil Penilaiandanproposal
kepadaPenelitiuntuk direvisi | Penelitian Penelitian
13 |Peneii meeckenrevisproposd I—{—l Hes Pemlampronost | s | PoPe bty
Peneliti Mengunggah Proposal Penelitian X - . " -
14 maltisimiitabmas Risiek DIKTI |I | Soft file proposapenelitian 1Hari Soft file proposapenelitian
15 Peneliti menyerahan Hard Copy Proposal Hard Copy Proposal dan 1 Hari Hard Copy Proposal dan
Penelitiankepada PPPM | II lembar konfirmasi lembar konfirmasi
16 | PPPM Mengarsipkan Hard Copy Proposal 1 Hari Hadtg?; ;’gﬁl‘m
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Nomor SOP SOP/PPL/VI/2022/016
Tanggal Pembuatan 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh WR |

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENGAJUAN PROPOSAL
SWADANA/SPONSOR LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM menginformasikan penerimaan proposal dari Sponsor,
peneliti mengusulkan proposal penelitian kepada PPPM
untuk diproses surat tugas (swadana) atau diberikan surat
pengantar kepada pihak Sponsor.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat pengumuman pemberi dana/Sponsor

Proposal

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENGAJUAN PROPOSAL SWADANA/ SPONSOR LAIN

. Pelaksana
No Kegiatan Pendit FakUI oS === Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM meng nformasikan penerimaan C) T . e
1 H
PropasalPenelitian kepada Fakutas Surat sosidisas 5 Hari Surat sosidisas
+
Penelitimenyiapkan Proposal . Bukti Tanda Terima
2 Penditian Proposa 2 Hari penyerahan proposal
1
Penélitimel engkapiproposad dengan ¥ Halamam pengesahan
3 | Penandatanganlembar hdaman - Ha: f;g ditian 1 Hari proposa yangtelah
pengesahan - o ditandatangai
]
Pendliti menyerahkan Proposd - . Soft copy &
4 Pendlitian kepada PPPM > Proposa 1 Har Proposa Hard Copy
|
¥
. . . Soft copy &
5 | PPPM Mengarsipkan Proposal Pendlitian 1 Hari Hard Copy

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP

SOP/PPL/VI/2022/017

Tanggal Pembuatan

7 Februari 2022

Revisi 2
Diajukan oleh WR |
Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENGAJUAN SURAT NIN PPM
HIBAH INSTITUSI/HIBAH DIPA
KOPERTIS/HIBAH RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan surat

jin  penelitian hibah institusi/hibah

Kopertis/hibah RistekDikti dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian

Surat Pengantar Penerbitan Surat ljin

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENGAJUAN SURAT [JIN PENELITIAN HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/RISTEK DIKTI

. Pelaksana
No Kegiatan S—r === Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 Pendlitimengisiformulir Permohanan Surat |jin Berkas Proposal 1 Hari Berkas Proposal
Pendlitianke PPPM h Pendlitian Pendlitian
>
y . Y
PPPM membuat surat ijin penelitian sesuai Berkas Proposal .| Surat pengantar
2 . . 1 Hari )
dengan permohonan pendliti Penelitian penerbitansurat ijin
Y
3 PPPM menerbitkan surat ijin penditian yang Surat pengantar 1 Hari Surat pengantar
ditujukankepada pihak terkait penerbitansurat ijin penerbitansurat ijin
Y
o . L Surat pengantar .| Surat pengantar
4 | Penditimenerimasurat ijinPenditian penerbitan surat ijin 1 Hari penerbitansurat ijin
. 2
Surat pengantar
5 |PPPM Mengarsipkan Sura? pengant'z';\'r 1 Hari | penerbitan surat ijin
penerbitansurat ijin .
terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/018

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘---

Rektor UNRIYO

Nama SOP | PENGAJUAN SURAT TUGAS
PPM SWADANA/SPONSOR LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan surat tugas penelitian
swadana/Sponsor lain dari PPPM dapat berjalan tertib dan
lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian
Surat Pengantar Penerbitan Surat Tugas

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN SURAT TUGAS PENELITIAN SWADANA/SPONSOR LAIN

) Pelaksana
No Kegiatan S Prodi Fakulias =T Kelengkapan Waktu Output Keterangar
Peneliti Menggjukan Permohanan Surat Tugas . .| BerkasProposal
1 Berkas Proposa 1H
PenditiankeProdi v erkas Proposd Pendiitian | THarll " o gitian
>
L
Prodi meneruskan surat permohonan pendliti v
2 | dengan mengajukan surat pengantar penerbitan S Berkas Proposal Penelitian | 1 Hari Surfe\t pengantar
- > penerbitan surat tugas
aurat tugas penelitiankefakultas
3 Fakultas mengajukan surat pengantar penerbitan N Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
surat tugas Penelitianke PPPM surat tugas penerbitan surat tugas
v
4 PPPM menerima surat pengantar surat tugas Surat pengantar penerbitan 1 Hai Surat pengantar
penerbitan surat tugas pendlitian dari Fakultas surat tugas penerbitan urat tugas
h
Surat " bit Surat pengantar
5 | PPPM Mengarsipkan el pengantar pEneroran 1 9 i penerbitan surat tugas
surat tugas .
terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/019

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN  SURAT WIN
PENELITIAN SWADANA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti melakukan pengajuan surat ijin penelitian yang
kemudian PPPM dapat menerbitkan surat ijin yang telah
disesuaikan dengan surat tugas swadana.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian
Surat Pengantar Penerbitan Surat Tugas

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN SURAT IJIN PENELITIAN SWADANA /SPONSOR LAIN

) Pelaksana
No Kegiatan Pendiiti Prodi Fakultas SRR Kelengkapan Waktu Output Keterangar
Peneliti Mengajukan Permohanan Suret |jin o . Berkas Proposal
1 BerkasPr P 1H
Pendiitianke Prodii ] erkas Proposal Penitian &l Penelitian
S5
L
Prodi meneruskan surat permohonan v
2 peneliti dengan m_en gajukeﬂwrat . > Berkas Proposal Pendlitian | 1 Hari SJ@ pe”ga”t."’.‘f
pengantar penerbitansurat ijinpenditianke penerbitan surat ijin
fakultas
A 4
3 Fakultas mengajukan surat pengantar - Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
penerbitan surat ijin Penelitian ke PPPM - surat ijin penerbitan surat ijin
A 4
4 PPPM menerima surat pengantar surat ijin Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
Penelitian surat ijin penerbitan surat ijin
A4
. Surat pengantar
5 | PPPM Mengarsipkan Surat penganta.r. .penerb|tan 1Hari | penerbitansurat ijin
surat ijin .
terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO



Nomor SOP SOP/PPL/VI/2022/020

Tanggal Pembuatan 7 Februari 2022

Revisi D2
Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP PENYERAHAN LAPORAN
PERKEMBANGAN PENELITIAN

HIBAH RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan perkembangan
penelitian Hibah Ristek Dikti kepada PPPM dengan tertib dan
lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPPM

Surat pemberitahuan pemberi dana

Buku PanduanPenelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
Universitas Respati Yogyakarta

Laporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYERAHAN LAPORAN PERKEMBANGAN PENELITIAN HIBAH RISTEK DIKTI

Penelitian

Penelitian terarsipkan

Pelaksana
No Kegiatan PPPM Penditi Fakultas S|m||tanrInKa§_IR|stek Kopertis Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu Surat Kontrak / surat .
Konti pemberit
1 | penyerahan laporan perkembangan Pendlitian ke pemberitahuan dari pemberi | 5 Hari Surat Kol rgl(/ S""a. eritehuan
L dari pemberi dana
Peneliti dana
Pengab ] bugt I3poran perkembangan PPM Buku Panduan L aporan | Laporan perkembngan yang sesuai
2 | dengan mengikuti format | aporan perkembangan M erkemban 2 Hari anduan
Penel itian sebagai mana pada panduan P gn P
Pengecekan | aporan perkembangan Penditian Laporan perkembngan yang ) .
2H Hasl
3 untuk pengecekan kesesuain dengan panduan sesuai panduan an asi pengecekan
Pendliti melengkapi | gporan dengan .
4 Penandztangen lembar hal pen o Lembar pengesahan 1 Hari Lembar pengesahan
Pend iti Upload Igporan perkembangan Pendlitian Soft copy laporan . X .
° ke Simlitabmas Ristek DIKTI perkembangan Penelitian 1 Hari ! konfirmes statusupload
6 Pendliti menyerahkan Hard Copy | gporan Berkas|gporan perkembangan 1 Hari Bukti tandaterimalaporan
perkembangan Pendlitian ke PPPM Penelitian perkembangan Pendlitian
7 PPPM menyerahkan | gporan perkembangan Berkas|gporan perkembangan 1 Hari Bukti tanda terima penyerahan Daam bentuk
Penelitianke K opertis Penelitian Igporan perkembangan Pendlitian soft copy
8 |PPPM mengarsipkan Berkas|gporan perkembangan 1 Hari Berkas|gporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/021

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN
PERKEMBANGAN PPM HIBAH
INTITUSI/DIPA KOPERTIS/
SWADANA/SPONSOR LAIN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengabdi dapat menyerahkan laporan perkembangan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan penelitian Hibah Intitusi/DIPA Kopertis/Swadana/Sponsor lain
Nasional. kepada PPPM dapat berjalan tertib dan lancar

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Surat Kontrak Penelitian

Laporan perkembangan
Formulir tanda terima laporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




PENYERAHAN LAPORAN PERKEMBANGAN PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS SWADANA/ SPONSOR LAIN

Pelaksana

perkembangan PPM

terarsipkan

No Kegiatan PPPM Pengabdi Fakulias Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu @
1 |penyerahan laporan perkembangan PPM kepada v Surat Kontrak PPM 1 Hari Surat Kontrak PPM
pengabdi
Pengabdi membuat laporan perkembangan Y
Lo Buku Panduan Laporan . Laporan perkembngan
2 [dengan mengikuti format laporan perkembangan xemb pPM 2 Hari . d
PPM sebagaimana pada panduan perkembangan yang sesuai panduan
PPPM melakukan pemeriksaan laporan
) P Laporan perkembngan ) . -
3 [ perkembangan untuk pengecekan kesesuain < and sesuai panduan 1 Hari Hasil penilaian
dengan panduan PPM yang P
Jika laporan perkembangan sesuai dengan X Tidak
4 [panduan proses berlanjut, jika tidak sesuai < [ ——— Hasil penilaian 1 Hari Hasil penilaian
dikembalikan kepada pengabdi untuk direvisi :
A 4
5 Pengabdi melakukan revisi laporan perkembangan va Hasil penilaian 1 Hari Laporan perker'nbar?g'yang
PPM telah direvisi
. . ) 4
Pengabdi melengkapi laporan perkembangan
6 |dengan Penandatanganan lembar halaman Lembar pengesahan PPM 1 Hari Lembar pgngesahan ya.lng
telah ditandatangani
pengesahan PPM
Pengabdi menyerahkan laporan perkembangan o Berkas laporan . Bukil Tanda terima
! PPM kepada PPPM erkembangan PPM 1 Har penyerahan laporan
P P 9 perkembangan PPM
A
PPPM mengisi check list dan memberikan tanda Formulir Cek list dan . Rekap Laporan Hard Copy & Soft
8 ) . . 1 Hari Copy laporan
penerimaan laporan perkembangan formulir tanda terima perkembangan
perkembangan
A 4
Berkas | Berkas laporan
9 [PPPM mengarsipkan erkas faporan 1 Hari perkembangan PPM

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/022

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN HASIL
PENELITIAN HIBAH RISTEK
DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan hasil Penelitian Hibah
Ristek Dikti kepada PPPM dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PenelitianSurat pemberitahuan pemberi dana
Buku Panduan
Laporan hasil Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENYERAHAN LAPORAN HASIL PENELITIAN HIBAH RISTEK DIKTI

terarsipkan

Pelaksana
No Kegiatan pendiiti Fakultas S|m||t;bln}1(a15_IR|stek Kopertis Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu Surat Kontrak Penelitian/ Surat 5 Hari SuSrl;;at r:berr;k ahzea:d Ielrinbéri
penyerahan lgporan hasl Pendlitian kepada pendliti pemberitahuan pemberi dana P dana P
Pendliti membuat [aporan hasil dengan mengikuti Lavoran hasl yangsesuai
2 | formet laporan hasil Penditian sebagaimana pada Buku Panduan Laporanhasil | 2Hari |~ o dzang
panduan Pendlitian DIKTI p
PPPM me akukan Pengecekan |aporan hasil untuk .
3 | pengecekan kesesuain dengan panduan Penditian Laporan hasil dyangsesuap 2 Lapfr Hasil pengecekan
Ristek DIKTI panduan
Penditi melengkapi |aporan hasil dengan ) Lembar pengesahan yang
4 L gesch 1H
Penandatangen lembar halaman pengesshan embar pen n an telah ditandatangani
T
v
Pendliti melakukan Unggah lgporan hasil Pendlitian . " ) lembar konfirmasi status
® |ke Simlitabmas Ristek DIKT] Soft copy lgporanhasi Penditian - 1 Hari upload
Pendliti menyerahkan lgporan hasil Pendlitian : " . . .
6 kepada Berkaslaporan hasil Pendlitian | 1 Hari | Berkaslaporan hasil Pendlitian|
|
] N Y Bukti Tanda Terima
7 | PPPM menyerahien laporen hasil Pendiitian kepada Berkaslaporan hasil Pendiitian | 1Hari | penyershanlaporanhasil | Do M Pentuk Soft
Kopertis L Copy
T Penelitian
]
. § - . | Berkas laporan hasil Penelitian
8 | PPPM mengarsipkan Berkaslaporan hasil Pendlitian 1 Hari
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Nomor SOP

SOP/PPL/VI/2022/023

Tanggal Pembuatan

7 Februari 2022

Revisi 2
Diajukan oleh WR |
Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENYERAHAN LAPORAN HASIL
PENELITIAN HIBAH
INSTITUSI/DIPA
KOPERTIS/ISWADANA/SPONSOR
LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan hasil penelitian hibah
institusi/DIPA  Kopertis/Swadana/Sponsor lain kepada PPPM

dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPPM/Surat Pemberitahuan Pemberi Dana

Buku Panduan
Laporan hasil

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYERAHAN LAPORAN HASIL PENELITIAN HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/'SWADANA/SPONSOR LAIN

Penelitian

terarsipkan

. Pelaksana
No Kegiatan PPV Pondit Fakultes Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Jadwa batas waktu
1 |penyerahan laporan hasil Penditian kepada Surat Kontrak Pendlitian 1Hari Surat Kontrak Pendlitian
peneliti | | |
iti | ki
Pmd!tl rr_16mbuet aporan perkembangen dengan Buku Panduan Laporan . Laporan perkembngan yang
2 | mengikuti format |gporan perkembangan Kembanoan Pendlitian 2 Hari sesuai panduan
Penelitian sebagaimana pada panduan per 9 P
PPPM melakukan pemeriksaan |aporan
Laporan perkembngan
3 | perkembangan untuk pengecekan kesesuain ;z:g pz pandugn 1Hari Hasil penilaian
dengan panduan Penelitian
Jikalaporan perkembangan sesuai dengan Tidak
4 | panduan proses berlanjut, jika tidak sesuai Hasil penilaian 1 Hari Hasil penilaian
dikembalikankepada penelitiuntuk direvisi
5 |Penelitimelakukanrevisilgporan hasil Penelitian Ya | | Hasil penilaian 1Hari | Laporanhasil yangtelahdirevisi
6 Pendliti melengkapi laporan hasil dengan Lembar pengesahan 1Hari Lembar pengesahan yang telah
Penandatangan |lembar halaman pengesahan Penelitian an ditandatangani
7 Pendliti menyerahkan |gporan hasil Penditian Berkas |gporan hasil 1 Hari Bukti Tanda terimapenyerahan
kepada PPPM Penelitian lgporanhasil Penelitian
PPPM mengisi check list dan memberikan tanda Formulir Cek list dan . . Hard Copy & Soft
8 erimaan |aporan perkembangan formulir tandaterima 1 Har Rekap Laporan hasil Copy laporan
pen aporanper perkembangan
9 |PPPM mengarsipkan Berkas |gporan hasil 1 Hari Berkas |gporan hasil penelitian
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/024

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | MONEV PENGELOLAAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev pengelolaan penelitian oleh tim reviewer dapat
berjalan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan perkembangan penelitian
Surat Undangan Monev
Formulir penilaian Monev
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ALURMONEY PENGELOLAAN PENELITIAN

terarsipkan

: Pelaksana
N K K k W K
o} egiatan BPEM Reviewer S— elengkapan aktu Output eteranga
PPPM membuat Jadwal dan Laporan dalam bentuk hard
. . .| Nama - nama peserta
1 | penyiapan instrumen monev copy dan soft copy serta | 2 Hari Monev
Penedlitian Formulir Monev
PPPM - = ¥
M.e.nghubun.gl penditi Nama - nama peserta . Surat undangan
2 | mengenal informasi monev > 1 Hari -
. Monev mengikuti monev
Penelitian I
¥ .
PPPM Memplotting tim . . . N{:\ma - nama tim
3 . - Nama - namatimreviewer | 1Hari | reviewer yang sudah
reviewer monev Penelitian ) .
diplotting
4 PPPM Menghubungi tim R Nama - namatim reviewer 1 Hari Surat undangan
reviewer yangtelah diplotting g yang sudah diplotting menghadiri monev
¥
5 PPPM mengadakan apersepsi R Surat undangan menghadiri 1 Hari Kesepakatan / aturan
dengantimreviewer D I monev pel aksanaan monev
1
PPPM menyelenggarakan L] Laporan dalam bentuk hard
6 | Monev yang dilakukan olehtim > copy dan soft copy serta | 1Hari | Hasil Penilaian monev
reviewer Formulir Monev
Tim Reviewer menyerahkan
7 | hasil penilaian monev kepada < Hasi| Penilaian monev 1Hari | Hasil Penilaian monev
PPPM
8 | PPPM Mengarsipkan Hasil Penilaian monev 1 Hari Hesil Penilaian Monev
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/025

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | SEMINAR HASIL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Seminar hasil penelitian dapat terlaksana dengan tertib dan
lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil hard copy/softcopy
Surat Undangan Seminar Hasil
Formulir Seminar Hasil

Hasil Penilaian Seminar Hasil

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PELAKSANAAN SEMINAR HASIL PENELITIAN

) Pel aksana
No Kegiatan BPPM Reviewar Pendlit Kelengkapan Waktu Output K eterangal
1 PPPM membuat Jadwal dan penyiapan (_'__D Laporag dd;r; bentuk h?rd 2 Hari Nama - nama
instrumen Seminar hasil oy an _copy ser a pesertaseminar hasl
Formulir seminar hasil
¥
5 PPPM Menghubungi peneliti mengenai R Nama - nama peserta seminar 1 Hari Sura_tkllj?dmg_an
informasi Seminar Hasil > hasil mengikul seminar
| hasi|
x Nama - namatim
3 | PPPM Mempl otting tim reviewer Nama- namatimreviewer 1 Hari | reviewer yang sudah
| diplotting
¥
4 PPPM Menghubungi tim reviewer yang - Nama - namatimreviewer 1 Hari Surf;;?:;%?ga
telahdiplatting " yang sudah diplotting g hasil
1
¥
. - Kesepakatan / aturan
PPPM mengadakan aperseps dengan Surat undangan menghadiri .
5" _ 0 apersep: g < > _gan .g 1 Hari | pelaksanaan seminar
timreviewer seminar hasl .
T hasil
¥
PPPM menyelenggarakan Seminar . R Laporan dalam bentuk hard . Hasi| Penilaian
6 : . ) . < > copy dan soft copy serta 1 Hari ) .
Hasil yang dilakukan oleh timreviewer . . . seminar hasi|
Formulir seminar hasil
Tim Reviewer menyerahkan hasil < I ) ) ) Hasil Penilaian
! penilaian seminar hasil kepada PPPM Hesil Penilaian seminar hesil 1 Hari seminar hasi|
A\ 4
8 | PPPM Mengarsi pkan Hasil Penilaianseminar hasil | 1 Hari Hesil Pgnllaen
terarsipkan
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Nomor SOP SOP/PPL/VI/2022/026
Tanggal Pembuatan 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh WR |

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENERBITAN SURAT TUGAS
PENELITI DAN TIM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Surat tugas peneliti dan tim diterbitkan oleh PPPM dengan

tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal penelitian

Surat Permohonan Penerbitan Surat Tugas

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENERBITAN SURAT TUGAS PENELITI DAN TIM

No

Kegiatan

Pelaksana

Peneliti

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

1

PPPM menerima surat
permohonan penerbitan
surat tugas penelitian
dari peneliti

C D)

1 Proposal sudah disahkan
oleh Dekanat

2 Surat pengajuan permohon
penerbitan surat tugas dari
peneliti kepada KPS

3 Surat pengajuan permohon
penerbitan surat tugas dari
KPS kepada Dekanat

1 Hari

Surat tugas
peneliti dan
tim

. Waktu yang dibutuhkan

menyesuaian dengan
agenda KPS/Dekanat/
Kepala PPPM

. Surat Tugas melekat

bagi proposal yang
disahkan melalui jalur

2 PPPM menerbitkan Surat tugas peneliti dan tim 1 Hari | Surat tugas | 3. Penerbitan Surat Tugas
surat tugas penelitian v peneliti dan untuk proposal dengan
dan memberikan surat P tim dana mandiri akan
tugas peneliti dan tim ) diberikan jika sesuai
kepada peneliti prosedur

3 PPPM mengarsipkan v Paraf persetujuan penerbitan |1 Hari [ Arsip surat
surat tugas peneliti dan surat tugas tugas
tim peneliti dan

tim
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/027

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
TENAGA PENDUKUNG
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Surat tugas tenaga pendukng penelitian dapat diterbitkan
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian

Surat Permohonan Penerbitan Surat Tugas Tenaga
Pendukung

Surat ljin Tenaga Pendukung

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENERBITAN SURAT TUGAS TENAGA PENDUKUNG PENELITI

Pelaksana
No Kegiatan . ) ) Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Peneliti Tenaga pendukung PPPM Unit terkait
I Peneliti mengajukan Proposal penelitian 1 Hari |Suratijin
surat permohonan yang sudah lengkap tenaga
tenaga pendukung Unit pendukung
terkait ke PPPM ke unit
A 4 terkait
2PPPM memberikan Tidak Surat ijin tenaga 1 Hari |ljin yang Surat ijin
surat ijin tenaga e pendukung ke unit diberikan tenaga
pendukung peneliti ke | terkait kepada pendukung
unit terkait. Jika tidak L) tenaga tidak akan
disetujui akan pendukung |diterbitkan
dikonfirmasi ke untuk apabila tenaga
peneliti. Jika disetujui, pelaksanaan |pendukung
proses berlanjut Ya penelitian yang dimaksud
sedang dalam
3 Unit terkait ljin yang diberikan Surat ijin
memberikan surat A 4 kepada tenaga tenaga
persetujuan tenaga < pendukung untuk pendukung
pendukung kepada pelaksanaan penelitian
PPPM
4 PPPM menerbitkan d Surat ijin tenaga 1 Hari |Surattugas
surat tugas untuk pendukung
tenaga pendukung N
peneliti kepada tenaga
5 PPPM mengarsipkan A Surattugas 1 Hari |Arsip surat Arsip Surat
surat tenaga tugas tugas
pendukung peneliti pendukung
peneliti
ditembuskan
kepada SDM

dan Unit terkait

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/028

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | LAPORAN KESESUAIAN
PENELITIAN DENGAN BIDANG
KEILMUAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan kesesuaian penelitian dengan bidang keilmuan dapat
terlaksana dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan hasil penelitian
Formulir Kesesuaian penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN KESESUAIAN PENELITIAN DENGAN BIDANG KEILMUAN

No

Kegiatan

Pelaksana

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

=

PPPM melakukan verifikasi
kesesuaian laporan hasil
dengan bidang keilmuan dosen
di simlitabmas UNRIYO

C )

Laporan hasil
penelitian dosen

1 Hari

Laporan hasil dosen yang sudah
diverifikasi

pengelompokan
laporan hasil sesuai
jenis bidang ilmu
untuk judul penelitian

2| PPPM meyusun kesesuaian Laporan hasil dosen |1 Hari |Daftar pengelompokan laporan
laporan penelitian dengan yang sudah hasil sesuai jenis bidang ilmu
bidang keilmuan dosen diverifikasi untuk judul penelitian

3| PPPM mengarsip Daftar 1 Hari |Arsip laporan
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/029

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh C | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGGUNAAN/PEMINJAMAN
SARANA DAN PRASARANA
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penggunaan/peminjaman sarana prasarana penelitian dapat
dilaksanakan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir peminjaman sarana prasarana

Surat pengajuan peminjaman sarana prasarana
Ceklist ketersediaan sarana prasarana

Tanda terima Peminjaman sarana prasarana

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PEMINJAMAN & PENGEMBALIAN SARPRAS PENELITIAN

. Pelaksana
No K egiatan Pendliti PPPM Kelengkapan Waktu Output Keteranagn
. . . Form peminjaman Cek list
1 |Peneliti mengisi formulir < > > yang sudah diisi olel|  1hari | ketersediaan
penggunaan sarpras di PPPM )
pengabdi sarpras
2 . . Apabila sarpras tidak
| R
PPPM melakukan identikasi Cek list | Rekomendas tersedia maka akan
2 ) ketersediaan 1 hari peminjaman ) L
ketersediaan sarpras dikomunikasikan dengan
sarpras sarpras )
pengabdi
PPPM memberikan sarpras A Jlkasarprastersgdla Sarpras
: - ) maka sarpras bisa . diberikan ) )
3 [sesuai denganisian formulir < o 1 hari Jika sarpras tersedia maka
erminiaman diberikan kepada kepada
P I pengabdi pengabdi
Apabila sarpras sel esai
- A 4 T Sarpras digunakan segera
4 P:n"déﬁ'f;ﬁgg“;ifpmmas ia”zdaas d:;er;l;:? digunakanoleh |  dikembalikan ke PPPM,
yeng epaca peng pengabdi sesuai dengan ketentuan
formulir peminjaman
Waktu penggunaan sarpras
dikondisikan sesuai formulir
peminjaman
5 Peneliti mengembalikan sarpras R Sarpras diberikan 1 hari Sarpras di
yang dipinjam ke PPPM g ke PPPM terima PPPM
PPPM melakukan cek fisik dan : . Hasil verifikas
6 |kesesuaian dengan formulir Sarpras di terima 1 hari cek fisik dan
L PPPM kesesuaian
peminjaman .
formulir
A\ 4 . aps .
PPPM melakukan inventarisasi Hasul verifikas cek . Inventarisas
7 fisik dan kesesuaian| 1 hari
sarpras sarpras

formulir
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Nomor SOP

SOP/PPL/VI/2022/030

Tanggal Pembuatan

7 Februari 2022

Revisi

2

Diajukan oleh

WR

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP

MONEV SARANA DAN
PRASARANA PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev Sarana dan Prasarana penelitian dapat dilaksanakan

dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir Identifikasi sarana prasarana
Ceklist penggunaan sarana prasarana

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR MONEV SARANA DAN PRASARANA PENELITIAN

. Pelaksana
No Kegiatan SPEN BAU Kelengkapan Waktu Output K eterangan
1 PPPM mengecek kondisi saranadan C) Daftar Dokumen 1 Hai Daftar Dokumen
prasaranayangdipinjam Alat Alat yangdipinjam
5 Menindaklanjuti sarana dan Daftar Dokumen 1 Hari hasil cek kondis
prasarana yang belumkembali Alat yangdipinjam aat
y
3 Inventfarl.sgs saranadanprasarana Cek Ketersediaan | 1 Hari Rekap ketersediaan
yangdipinjam aat
\ 4
4 Melaporkan sarana dan prasarana ~ Rekap ketersediaan 1 Hari Rekap ketersediaan
yangtersedia i alat dat yangdipinjam
5 ok Rekap ketersediaan 1 Hari Rekap ketersediaan
mengarsipian C) alat an alat terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP SOP/PPL/VI/2022/031
Tanggal Pembuatan 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh WR |

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PEMELIHARAAN SARANA
PRASARANA PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Sarana dan prasarana penelitian yang telah diinventarisasi
oleh PPPM dapat dipelihara dengan baik.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Daftar Inventaris sarana prasarana
Cek list kondisi sarana prasarana

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PE MELIHARAAN SARANA DAN PRASARANA PENELITIAN

. Pelaksana
N K K k W K
o] egiatan SPEM UnitPenurjang elengkapan aktu Output eterangan
| dentifikasi Sarana dan prasarana di @ : Unit Penunjang
1 Dok Al 1H D Dok Al
—— okumen Alat ari aftar Dokumen Alat BAU, UPT
w
kondisi D D
5 Cek kondisisarana dan prasarana yang - aftar Dokumen 1Hari | cek list kondisisarpras
ada Alat
Menindaklanjuti sarana dan prasarana -
Daftar Dok
3 |yang ada (perbaikan atau pengadaan —> a umen 1 Hari Cek Ketersediaan
Alat yanglayak
ulang)
A 4
4 | Inventarisas sarana dan prasarana Cek Ketersediaan | 1 Hari | Rekap ketersediaan aal
5 |Mengarsipkan Rekap ketersediaan 1 Hari Rekap keterged aan alat]
aat terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/032

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN RENCANA
PROGRAM PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Rencana program penelitian dapat tersosialisasi sampai
ketingkat program studi dengan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Renstra Penelitian
Surat sosialisasi penelitian
Poster timeline

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN RENCANA PROGRAM PENELITIAN

Pel aksana

Poster Time Line

Line terarsipkan

No Kegiatan PRPV Fakultas Brod Penditi Kelengkapan Waktu Output Keterangar
y | PPPM mengidentifikas! kebttuhan ResraPendlitian | 2 Hari| ProgramPenditian
programPenelitian
2 | PPPM menyusun program Pendlitian RedraPendlitian 5 hari Program P@dltl;ﬂn
yang sudah disusun
- —
PPPM melakukan sosidisasi rencana Program Penelitian yang . Suret sosd@as
3 ” . 1 Hari| dan Poster Time
program Pendlitian kepada Fakultas sudah disusun Line
Fekultas melakukan sosialias Surat sosidlisas dan | Sudssdiss
4 . ' > i . 1 Hari| dan Poster Time
program Penelitian kepada Prodi Poster Time Line Line
Prodi melakuken sosialisasi rencana Surat sosidlisad dan | Sudsddiss
5 S . : . 1 Hari| dan Poster Time
program Penelitian ke Peneliti Poster Time Line Line
\ 4
e Surat sosialisas
6 | PPPM Mengarsipkan Surét sosilisas dan 1 Hari| dan Poster Time

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO



Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/033

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN PANDUAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Panduan Penelitian dapat ditetapkan melalui SK Rektor

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Draft Panduan Penelitian
SK Rektor tentang Pemberlakuan Panduan Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN PANDUAN PENELITIAN

N Kegi K K. Wakt tput K
o egiatan EPPM Reviewer ReKiorat elengkapan aktu Outpu eterangan
1 | PPPM melakukan penyusunan Draft panduan Draft Panduan Pendiitian | 2Hari | Draft Panduan Penelitian
Penelitian
2 PPPM .mengadakan pembahasan draft panduan Draft Panduan Penditian 1Hari| Draft Panduan Penelitian
Penelitian
3 PPPM _mengadakan kesepakatan panduan Draft Panduan Penditian 1Hai Draft Panduan_ Peneht!an
Penelitian yangtelah disepakati
4 PPPM mengadakan diseminasi panduan Penelitian Draft Panduan Pendlitian yang 1Hai Hasil Diseminas panduan
kepada reviewer telah disepakati Penelitian
- . Hasil Diseminasi panduan .| Panduan Penelitian yang
5 | PPPM melakukan revisi panduan Penelitian Pendlitian 1Hari tdahdirevis
’ surat pengantar
6 PPPN_I .mengaJukan pengesahan panduan Panduan Penelitian 1Hari pengesahan panduan
Penelitian ke rektorat L
Penelitian
Rektor melakukan telaah panduan Penelitian. Jika
hasil tel aah diperlukan revisi maka PPPM Tidak » | Hasil telash panduan
7 | melakukan revisi. Jikatidak diperlukan revisi ~— Panduan Penelitian 1Hari Pendlitian
maka proses berlanjut.
ya
PPPM mencetak panduan Penelitian dan Surat permohonan SK
8 | mengajukan surat permohonan SK pemberl akuan Hasil telaah panduan Penelitian | 3 Hari pemberlakuan buku
panduan Penelitian I panduan Pendlitian
Rektorat menetapkan SK pemberlakuan panduan . . - SK rektor tentang
9 Penelitian kepada PPPM Hasil telaah panduan Penelitian | 1 Hari panduan Penditian
. . . SK rektor tentang panduan . Soft dan Hard Copy
10| PPPM mengunggah panduan Penditian di website Pendlitian 1Hari Panduan Pendlitian
Soft dan Hard Copy
11 |PPPM Mengarsipkan Soft dan Hard Copy Panduan 1Hari Panduan Penelitian
Penelitian .
terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/034

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | FASILITAS PELAKSANAAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti mendapatkan fasilitas untuk menunjang pelaksanaan
Penelitian

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Berkas Proposal Penelitian
Formulir Kebutuhan

Surat Tugas

Surat ljin

Kontrak Penelitian

Berita Acara Pelaksanaan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR FASILITASI PELAKSANAAN PENELITIAN

) Pel aksana
No Kegiatan Penliti SRR Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Pengabdi menyerahkan proposa PPM (:) Berkas Proposal
1 |dan mengis formulir kebutuhan Berkas Proposa Pendlitian 1 Hari| Penditiandan Formulir
Penditian kebutuhan
PPPM mengidentifikes kebutuhan Berkas Proposal Pendlitian dan : "
2 pendliti Formulir kebutuhan 2 Hari Daftar kebutuhan penelit
\ 4
PPPM menerbitkan kebutuhan pendliti i, . Surat tugas,Surat
3 | (surat tuges surat ijin kontrek BAP) Daftar kebutuhanpendliti | 1Harll o0 ek BAP
L 3
4 PPPM menyerahkan dokumen yang . Surat tugas,Surat 1 Hai Surat tugas,Surat
dibutuhkan ol eh pendliti ijin,kontrak,BAP ijin,kontrak,BAP
Y Temb att & surat
5 Pendlitimenerimadokumen yangtelah . Surat tugas,Surat 1 Hai Surat tugas,Surat I?;n d:g ahsli;n kugﬁ odisziJ;n
diterbitkan oleh PPPM ijin,kontrak,BAP ijin,kontrak,BAP J .
Biro SDM
A 4
Surat tugas,Surat
6 | PPPM Mengarsipkan ?Jret tuges,Suret 1 Hari ijinkontrak,BAP
ijin,kontrak,BAP .
terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/035

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | MONEV CAPAIAN HASIL
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev capaian hasil penelitian dapat dilakukan sehingga
luaran sesuai dengan yang telah ditetapkan di proposal.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil Peenelitian
Panduan Penulisan Hasil
Luaran Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR MONEV CAPAIAN HASIL PENELITIAN

. Pelaksana
No Kegiatan Pendliii BPPVI Keengkapan Waktu Output Keterangan
Pend itimenyerahkanlaporan hasil Penditian . . . |  Tandaterimapenyerahan
1 L Hasl 1H
kepada PPPM aporan Has| Pendlitian a1 goranhasilPendlitian
. . . Berkas Laporan Hasll . Berkas Laporan Hasl
2 | PPPM menerimalaporenhiasiPenditian Penditiandantandaterima| L1 | Penditiandentandaterima
X Berkas Lgporan Hasll ey
3 | PPPM mengidentifikasiluaranPendlitian Pendlition den luaran | 2Hari | oo entfikasiiuaran
L Pendlitian
Pendlitian
Jikahasilidentifikasiluaran tidak sesuai/ tidak Tidak /J
ada, maka pengabdi menyesuaikan dengan B Haslidentifikasiluaran . . .
4 | luaran yang telzh ditetapkan di proposal. Jka TN Pendlitian 2 Hari | Kesesuigian LuaranPendlitian
hasilidentifikas sesuai proses berlanjut ya
5 PPPM menyusun laporan monev capaian hasil Kesesuaian Luaran 1 Hari Laporan monev capaian has|
Penelitian Pendlitian Pendlitian
. Laporan monev capaian . | Laporanmonev capaian hasil
6 | PPPM Mengarsipkan hasil Pendlitian LHaM | penditianterarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/036

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | DESEMINASI HASIL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Hasil penelitian dapat didesiminasikan untuk pengembangan
dan penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil Penelitian
Surat Pengantar Prodi
Publikasi hasil pengabdian
Form Usulan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURDISEMINASI HASIL PENELITIAN

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
1 Peneliti melaporkan hasil Penelitian ke laporan hasil 1 hari surat pengantar
ari
Prodi Penelitian prodi
2 Prodi melaporkan hasil Penelitian ke laporan hasil 1 hari surat pengantar
ari
Fakultas Penelitian prodi
3 Fakultas melaporkan hasil Penelitian surat pengantar 1 hari surat pengantar
ri
ke PPPM prodi @ fakultas
4 PPPM menerima dan menyimpan laporan hasil publikasi hasil
sebagai Bank Hasil Penelitian : Penelitian Penelitian
1
1
t
i ¥
PPPM mensosialisasikan/ mem- publikasi hasil .
5 . . . . 1 minggu Form usulan
publikasikan hasil luaran penelitian Penelitian
TIDAK
1
1 A 4
PPPM menerima usulan/ masukan .
6 R . . Form usulan Proses Seleksi
mengenai hasil luaran penelitian
PPPM menyeleksi/ memilih hasil 1 X
Penelitian . Jika tidak lolos seleksi maka :
7 hasil Penelitian akan disimpan dibank Proses Seleksi 1 hari Hasil seleksi
hasil Penelitian, jika lolos seleksi maka
proses berlanjut YA
A 4
PPPM menetapkan hasil Penelitian . . . i . .
8 L L Hasil seleksi 3 hari Proses Diseminasi
yang akan di diseminasi
4
PPPM melakukan Diseminasi hasil . . . Diseminasi hasil
9 " Proses Diseminasi 1 minggu .
Penelitian penelitian
L 4
. . - Diseminasi hasil . .
10 |PPPM mengarsip dokumen diseminasi ", 1 hari arsip
f penelitian




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/037

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PELAKSANAAN KEGIATAN
PENINGKATAN KEMAMPUAN
PENELITI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no.4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti dapat meningkatkan kemampuan dalam
melaksanakan kegiatan penelitian

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Pelatihan

Surat Permohonan SK Panitia

Surat Permohonan ljin Penyelenggaraan
SK Panitia

ljin Penyelenggaraan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PELAKSANAAN KEGIATAN PENINGKATAN KEMAMPUAN PENELITI

penyelenggaraan

NO KEGIATAN PPPM WR 1 REKTOR KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM mengidentifikasi dan
I'g kebutuh latih Arsip Pelatihan,
mengan n n
1 engana |.sa ebutuhan pelatina Menentukan jenis | 1 Hari Jenis Pelatihan
untuk peningkatan kemampuan .
Y pelatihan
peneliti
PPPM membentuk Panitia pelatihan A 4
- . Proposal
2 untuk membuat Proposal, rencana Panitia 3 Hari .
Pelatihan
anggaran.
\ 4
3 PPPM mengajukan sura?t ijin Proposal 2 Hari Pelaksa'naan
penyelenggaraan pelatihan ke WR 1 Pelatihan
Berdasarkan persetujuan WR 1, PPPM A .
. o P Surat . | rekomendasi WR
4 mengajukan SK Panitia dan anggaran € 2 Hari
permohonan 1
ke Rektor
Surat
Rektor memberikan rekomendasi ijin ljin
. permohonan, .
5 penyelengarakan kegiatan dan . 1 Hari | penyelenggaraan,
. . rekomendasi WR -
menerbitkan SK Panitia 1 SK Panitia
PPPM melaksanakan kegiatan ljin
. . . Pelaksanaan
6 | pelatihan berdasarkan persetujuan penyelenggaraan, | 2 hari )
-, Pelatihan
Rektor SK Panitia
. . ijin . .
7 | PPPM mengarsip dokumen pelatihan 1 hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/038

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M“‘"--

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PEMBERIAN PENGHARGAAN/
REWARDPENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM dapat memberikan penghargaan/reward kepada
peneliti yang berprestasi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal dan Laporan Penelitian

Hasil penilaian tim juri

Surat Permohonan Penetapan Pemenang
SK Penetapan Pemenang Penelitian
Dokumen Penghargaan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYELENGGARAAN PPPM AWARD

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM TIM JURI
PPPM menentukan dan
kan kriteria-kriteri.
1 menetap arjn riteria r.|t.er|a Arsip 1 Hari Kriteria
laporan kegiatan Penelitian yang
bisa ikut seleksi
PPPM menyeleksi laporan v
kegiatan Penelitian yang telah . Daftar
2 | | P I/ L h
masuk untuk mendapatkan roposal/ Laporan 3 hari Nominator
nominasi untuk penilaian
PPPM membentuk Tim Juri untuk ¥
menilai laporan kegiatan . . .
3 . R R Proposal 2 Hari Hasil Penilaian
Penelitian yang sudah diseleksi
PPPM
Tim Juri menilai nominasi
4 berdasarkan kriteria penilaian Nominator 2 Hari Penilaian juri
yang sudah ditentukan
PPPM merekap hasil penilaian . I . pemenang
5 X X Hasil penilaian juri 1 Hari
Tim Juri penghargaan
Surat
. A 4 ura SK Penetapan
PPPM mengajukan SK Penetapan permohonan SK .
6 o 1 hari Pemenang
Pemenang Penelitian ke Rektor Penetapan -
Penelitian
Pemenang
SK P t
Rektor menerbitkan SK enetapan X
7 . Pemenang 1 hari PPPM Award
Penetapan Pemenang Penelitian .
Penelitian
PPPM mengumumkan v SK Penetapan
8 pemenang pada acara PPPM Pemenang 1 hari PPPM Award
Award Penelitian
g
PPPM ip dok dok
9 mengarsip dokumen okumen 1 hari arsip
penghargaan penghargaan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI
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M“‘---

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
KINERJA PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM dapat menyusun laporan kinerja penelitian dengan
tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Tanda terima Dokumen Ppenelitian
Laporan Penelitian

RKAT PPPM

Form Evaluasi

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR LAPORAN PENYUSUNAN KINERJA PENELITIAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM.merekap keg‘la‘utan penelitian meliputi : Tanda terima Rekapan hasil
manajemen penelitian, Sumber Daya dokumen, . .

1 i 1 Minggu kegiatan
Manusia, Sarpras, Anggaran/ Dana, Luaran Laporan enelitian
penelitian, Revenue Generating penelitian, RKAT P

Vv Tanda terima

dok , L inerj
2 PPPM menyusun laporan kinerja penelitian oxumen 1 Minggu aporan Kl_ne”a
Laporan penelitian
penelitian, RKAT

Y

3 PPPM membuat evaluasi kinerja penelitian Form evaluasi 3 Hari RTL
. N . Laporan Kinerja . .

4 | PPPM mengarsip laporan kinerja penelitian . 1 Hari Arsip

penelitian
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN RKAT
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyusunan RKAT Penelitian dapat berjalan dengan tertib
dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

RKAT Penelitian
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ALUR PENYUSUNAN RKAT PENELITIAN

No

Kegiatan

Pelaksana

PPPM

Warek Il

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

[ERY

PPPM mengajukan
RKAT ke Warek I1. Jika
pengajuan anggaran
ada penyesuaian maka
RKAT akan
dikembalikan ke PPPM
untuk dilakukan
direvisi. Jika disetujui,
proses berlanjut

- = Tidak

RKAT

1 hari

Anggaran disetujui

RKAT yang diajukan
PPPM mendapat
persetujuan

Anggaran
disetujui

1 hari

RKAT disetujui

PPPM melakukan
pengarsipan RKAT yang
telah disetujui

RKAT disetujui

1 hari

Arsip RKAT
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan pembiayaan penelitian dapat dilakukan dengan
tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir pencairan dana
Surat pengajuan pembiayaan penelitian
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ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN PENELITIAN

Pelaksana

No Kegiatan PPPM Warek I Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM mengajukan RKAT tahun berjalan 1 hari [Rekomendasi
anggaran penelitian ke tahapan
Warek Il pencairan
\ 4
2 Warek II Rekomendasi tahapan 1 hari |Persetujuan Waktu yang dibutuhkan

mengkomunikasikan
tahapan pencairan
biaya ke PPPM

pencairan

pencairan biaya

w

PPPM meminta salinan
tahapan pencairan
biaya peneltian ke
Warek Il

a

Persetujuan pencairan
biaya

1 hari

Arsip termin
pencairan biaya
penelitian

menyesuaian dengan
agenda Warek Il untuk
besaran anggaran yang
disetujui
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
REALISASI BEMBIAYAAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Realisasi pembiayaan penelitian dapat dilakukan dengan
tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian

Daftar Penerima dana penelitian
Laporan Hasil penelitian

Tanda terima dana penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN REALISASI PEMBIAYAAN PENELITIAN

dana yang telah
diserahkan ke peneliti

dana penelitian dari
PPPM ke peneliti

No Kegiatan Pelaksana Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM Peneliti Warek Il
1l PPPM mengidentifikasi Proposal lengkap 1 hari |Daftar penerima
peneliti yang akan yang sudah dana
diberikan dana ( ) diserahkan ke PPPM
penelitian sebesar 70%
2 PPPM memberikan Y Daftar penerima 1 hari |Dana penelitian
dana penelitian kepada > dana diberikan kepada
peneliti peneliti
3 Peneliti melaksanakan ¥ Dana penelitian Waktu
penelitian diberikan kepada penelitian
peneliti sesuai
proposal
4 Peneliti menyerahkan A Laporan hasil 1 hari |Daftar peneliti yang
laporan hasil penelitian < menyerahkan
laporan hasil ke
PPPM
5 PPPM memberikan L Daftar peneliti yang |1 hari [Dana penelitian
dana penelitian 30% > menyerahkan laporan diberikan kepada
kepada peneliti hasil ke PPPM peneliti
6 PPPM menyusun LP)J y Bukti tanda terima 1 hari |LPJ
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENCAIRAN ANGGARAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pencairan anggaran penelitian dapat terlaksana dengan tertib
dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

RKAT

Berkas Proposal Penelitian

Bukti transfer/pengiriman dana dari keuangan
Laporan Hasil Penelitian
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ALUR PENCAIRAN ANGGARAN PENELITIAN

No Kegiatan Warek I Ka.B[i,::aKkes:::gan Kasir PPPM Peneliti Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1{Warek Il memberikan RKAT yang telah 1hari |Instruksi
rekomendasi tahapan disetujui pencairan kepada
pencairan kepada Kasir
Ka.Biro Keuangan Pencairan di
minggu 2
dan3
— | (kalender
2|Ka.Biro Keuangan ‘ Instruksi pencairan 1 hari | Transfer biaya ke keuangan)
menginstruksikan kepada Kasir PPPM
tahapan pencairan
biaya peneliti
3| Kasir melakukan Bukti transfer 1hari | PPPM menerima
pencairan biaya dana dari
penelitian dengan keuangan,
mekanisme transfer via kemudian
perbankan medistribusikan
dana sesuai
dengan ketentuan
5[PPPM medistribusikan Proposal lengkap 1 hari | Bukti transfer
dana kepada peneliti yang sudah dana PPM 70%
sesuai dengan diserahkan ke PPPM
ketentuan
6| Peneliti melaksanakan Bukti transfer dana Laporan hasil Waktu
PPM PPM 70% pelaksanaa
n
disesuaikan
dengan
proposal
7|Peneliti menyerahkan Laporan hasil 1hari | Daftar penerima
laporan hasil penelitian dana PPM 30%
ke PPPM
8|PPPM menyerahkan Daftar penerima 1hari |Daftar lengkap
dana 30% ke pengabdi dana penelitian 30% penerima dana
1 PPM
4| Pengarsipan bukti t__' Bukti transfer 1hari |Arsip kwitansi
transfer dan distribusi pencairan
dana
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
MONEV PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan Pembiayaan Monev penelitian dapat terlaksana
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan MONEV Penelitian
Penyesuaian biaya kegiatan
Bukti transfer dari keuangan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN MONEV PENELITIAN

pencairan biaya
peneliti dengan
mekanisme transfer
perbankan dan arsip
pencairan biaya PPM ke
PPPM

pencairan

. Pelaksana
No Kegiatan BPPM Warek I Ka.Biro Keuangan Kasir Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM mengajukan Tidak Proposal kegiatan 1 hari [Rekomendasi Apabila ada
biayamonevkeWarek [f = = = = = = = =— = - yang telah mendapat biaya penyesuaian
Il sesuai RKAT yang 1 I rekomendasi Rektor anggaran maka
disetujui | I dan Warek | pengajuan biaya
| monev akan
|_’ dikembalikan ke
PPPM untuk
direvisi
2l Warek Il Ya Penyesuaian biaya 1 hari |Instruksi Tahapan
merekomendasikan 2 kegiatan pencairan kepada | pencairan di
biaya monev peneliti ke > Kasir minggu 2 dan 3
Ka. Biro Keuangan (kalender
keuangan)
3 Ka.Biro Keuangan Instruksi pencairan |1 hari |Bukti transfer
menginstruksikan Y kepada Kasir
tahapan pencairan >
biaya PPPM
4 Kasir melakukan Bukti transfer 1 hari | Arsip kwitansi
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Nama SOP PENYERAHAN LAPORAN
PENGGUNAAN DANA
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyerahan laporan penggunaan dana penelitian dapat
terlaksana dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Pertanggung Jawaban Biaya (LPJ)
Tanda terima biaya pengabdian
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ALUR PENYERAHAN LAPORAN PENGGUNAAN DANA PENELITIAN

LPJ yang telah disahkan
dan disetujui

No Kegiatan Pelaksana Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM Warek Il
1/ PPPM menyusun laporan Tanda terima 1 hari |LPJ
penggunaan biaya (:) penerimaan biaya
penelitian kepada
pengabdi
2| PPPM meyerahkan lapran v LPJ 1 hari |LPJyang disetujui
realisasi biaya penelitian >
ke Warek Il
3| Warek Il y LPJ 1 hari |[Pengesahan LPJ
mengkomunikasikan ke
PPPM bahwa LPJ telah di
setujui r ]
4/ PPPM mengarsip salinan - LPJ yang disetujui 1 hari |Arsip LPJ
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Nama SOP : | PENGAJUAN PEMBIAYAAN

INSENTIF PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Kegiatan pengajuan pembiayaan insentif penelitian dapat
terlaksana dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan penelitian
Surat rekomendasi Rektor dan Warek |
Bukti transfer
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ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN INSENTIF PENELITIAN

pencairan biaya
insentif penelitian dan
melakukan pengarsipan

pencairan

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Warek I Ka.Biro Keuangan Kasir Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 Kepala PPPM Proposal kegiatan 1 hari [Penyesuaian
mengajukan biaya yang telah mendapat biaya kegiatan Apabila a¢.:|a
insentif penelitian Tidak rekomendasi Rektor penyesualan anggaran
-== 1' e dan Warek | maka pengajuan biaya
Insentif akan
B dikembalikan ke PPPM
untuk direvisi
Ya
2 Warek Il I Penyesuaian biaya 1 hari | Instruksi
merekomendasikan kegiatan pencairan kepada | Pencairan di minggu 2
biaya insentif —> Kasir dan 3 (kalender
penelitian keuangan)
3 Ka.Biro Keuangan { Instruksi pencairan 1 hari [Buktitransfer
menginstruksikan kepada Kasir
tahapan pencairan
biaya ke PPPM
4 Kasir melakukan v Bukti transfer 1 hari | Arsip kwitansi
pencairan biaya pencairan
penelitian ke PPPM
|
§ PPPM menerima ; Bukti transfer 1 hari | Arsip kwitansi

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2022/047

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2
Diajukan oleh : | WRI
Disahkan oleh :
N
Rektor UNRIYO
Nama SOP | PENYUSUNAN LAPORAN HASIL

PUBLIKASI PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

10.

Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia
no. 8 tahun 2012 tentang Kerangka
Kualifikasi Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan
Pengabdian pada Masyarakat Tahun
2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

SOP ini disusun sebagai acuan agar Laporan publikasi
penelitian dapat tersusun dan terdokumentasi dengan tertib
dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan penelitian
Surat rekomendasi Rektor dan Warek |
Bukti transfer

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




PENYUSUNAN LAPORAN HASIL PUBLIKASI PENELITIAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti melaporkan hasil
publikasi penelitian ke Prodi laporan Penelitian . daftar Penelitian
1 L 1 minggu
dan mengisi Simlitabmas dosen Dosen
UNRIYO
Prodi merekap hasil publikasi [
I. . P ! publikasi 2 daftar Penelitian .
2 penelitian dan melaporkan ke 1 hari Surat pengantar
Dosen
Fakultas
Fakultas melaporkan jumlah —
L e . X Laporan
3 publikasi penelitian tiap prodi surat pengantar 1 hari L
Penelitian
ke PPPM
o i —
PPPM melakukan identifikasi : F
dan verifikasi jumlah publikasi 1
" ] P TIDAK laporan Penelitian , e
4 penelitian dari laporan yang 1 . Proses verifikasi
) ! daftar Peneliti
dikumpulkan Fakultas dengan :
Simlitabmas UNRIYO ! .
! 1 minggu
Jika PPPM menemukan : v
ketidaksesuaian data maka : .
) - bemmmmmme o I jumlah
5 | akan dilakukan revisi oleh Proses verifikasi .
R R Penelitian dosen
fakultas. Jika sudah sesuai
maka proses berlanjut. YA
L
PPPM membuat Laporan Hasil —M | jumlah Penelitian . apo_rfm
6 . . 1 minggu Penelitian
Publikasi Penelitian Dosen dosen
Dosen
+
PPPM mengarsip dokumen L peneliti
aporan Penelitian
7 Laporan Hasil Publikasi P 1 hari arsip
- Dosen
Penelitian Dosen :l:

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP .| SOP/PPM/1/2022/048

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

w“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
INSENTIF HKI, BUKU AJAR DAN
PUBLIKASI NASIONAL/
INTERNASIONAL SKIM PPL

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

11. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

12. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

13. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

14. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

15. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

16. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

17. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

18. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

19. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

20. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Kegiatan pengajuan pembiayaan insentif HKI, Buku Ajar
Dan Publikasi Nasional/ Internasional dapat terlaksana dengan
tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan PPM
Surat rekomendasi Rektor dan Warek |
Bukti transfer

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PEMEBIAYAAN INSENTIF HKI, BUKU AJAR DAN PUBLIKASI NASIONAL/ INTERNASIONAL {SKIM PENEUTIAN)

PELAKSANA
NO KEGIATAN FERELITS e PARULTAS —— SAUK KELENGKAPAN WAXTU CUTPUT KETERANGAN
Penedtl mengaskan surat permohonan ke Surat permohonan,
1 prod) Sabiaten 1 hard Surat permohonan
Prodi mengajukan surat permohonan ke ‘ Surat permohonan,
Z |iskuttas dilsmpiri surst permohonan Penebi "l Dokumen LIy || S Renoiowm
Fakuitas mengajukan surat permohicnan ke
3 PPPM disestai surat darl prodi > Surat permohenan | 1 han Surat permohonan
3 PPPM menerima surat permoboran dan Swrat Permohonan
memproses sural permohonsn ters=but dan Fakultes
3 hani
> ’ TIDAX
PPEM melakukan verifikasi terhadap
5 |permohonan Penelel. Jiks tidak olos verifikasi \ Surat permohonan Proses Venfikas
maka pppm konfirmasl ke fakultas %
¥
g [Fakutas kanfirmasi ke Prock dan ditanjutkan k___ Dakumen 3 han
Prodi konfirmasi Ke Peneliti pengurusan
PPPM mereiata Peneliti yang lolos verificasi
7 |don membustpermohonssy pencairan insentif Sursd pengantar 1 han Surst pengantar
se5ual kuota yang ada ke SAUK '
8 |Pencairan insents ke Perelitt Rekering Peneliti 1 han pencasan
9 PPPM mengarsip dakumen sirat Slrat perganiar 1 hari Arsip

b




DAFTAR SOP PROSEDUR BIDANG PENGABDIAN PADA MASYARAKAT (PPM)

KODE SOP NAMA PROSEDUR
SOP/PPM/1/2022/001 | Penerbitan Surat Tugas Publikasi Ilmiah PPM
SOP/PPM/1/2022/002 | Penerbitan Surat Tugas Pemakalah Forum IImiah PPM
SOP/PPM/1/2022/003 | Penerbitan Surat Tugas Pembicara Utama Forum IImiah PPM
SOP/PPM/1/2022/004 | Penerbitan Surat Permohonan HKI PPM
SOP/PPM/1/2022/005 | Penerbitan Surat Permohonan Teknologi Tepat Guna PPM

Penerbitan Surat Permohonan Penerbitan Buku Ajar/Modul
SOP/PPM/1/2022/006 | Pelatihan PPM
SOP/PPM/1/2022/007 | Penyusunan Laporan Jumlah PPM Dosen
SOP/PPM/1/2022/008 | Penyusunan Laporan Jumlah PPM Mahasiswa
SOP/PPM/1/2022/009 | Penyusunan Laporan Pendanaan PPM
SOP/PPM/1/2022/010 | Penyusunan Laporan Publikasi PPM
SOP/PPM/1/2022/011 | Rekrutmen Reviewer PPM
SOP/PPM/1/2022/012 | Desk Evaluasi Proposal PPM
SOP/PPM/1/2022/013 | Seminar Pembahasan Proposal PPM
SOP/PPM/1/2022/014 | Penetapan Pemenang Proposal PPM
SOP/PPM/1/2022/015 | Pengajuan Proposal Hibah Institusi /DIPA Kopertis
SOP/PPM/1/2022/016 | Pengajuan Proposal Hibah Ristek Dikti
SOP/PPM/1/2022/017 | Pengajuan Proposal Swadana/Sponsor Lain
Pengajuan Surat 1jin PPM Hibah Institusi/Hibah DIPA
SOP/PPM/1/2022/018 | Kopertis’Hibah Ristek Dikti
SOP/PPM/1/2022/019 | Pengajuan Surat Tugas PPM Swadana/Sponsor Lain
SOP/PPM/1/2022/020 | Pengajuan Surat |jin PPM Swadana
SOP/PPM/1/2022/021 | Penyerahan Laporan Perkembangan PPM Hibah Ristek Dikti
Penyerahan Laporan Perkembangan PPMHibah Intitusi/DIPA
SOP/PPM/1/2022/022 | Kopertis Swadana/Sponsor Lain
SOP/PPM/1/2022/023 | Penyerahan Laporan Hasil PPM Hibah Ristek Dikti
Penyerahan Laporan Hasil PPM Hibah Institusi/DI PA
SOP/PPM/1/2022/024 | Kopertis/Swadana/Sponsor Lain
SOP/PPM/1/2022/025 | Monev Pengelolaan PPM
SOP/PPM/1/2022/026 | Seminar Hasil PPM
SOP/PPM/1/2022/027 | Penerbitan Surat Tugas Pengabdi Dan Tim
SOP/PPM/1/2022/028 | Penerbitan Surat Tugas Tenaga Pendukung PPM
SOP/PPM/1/2022/029 | Laporan Kesesuaian Ppm Dengan Bidang Keilmuan
SOP/PPM/1/2022/030 | Penggunaan/Peminjaman Sarana Dan Prasarana PPM
SOP/PPM/1/2022/031 | Monev Sarana Dan Prasarana PPM
SOP/PPM/1/2022/032 | Pemeliharaan Sarana Prasarana PPM
SOP/PPM/1/2022/033 | Penyusunan Rencana Program PPM
SOP/PPM/1/2022/034 | Penyusunan Panduan PPM
SOP/PPM/1/2022/035 | Fasilitas Pelaksanaan PPM
SOP/PPM/1/2022/036 | Monev Capaian Hasil PPM
SOP/PPM/1/2022/037 | Deseminasi Hasil PPM
SOP/PPM/1/2022/038 | Pelaksanaan Kegiatan Peningkatan Kemampuan Pengabdi

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




SOP/PPM/1/2022/039 | Pemberian Penghargaan/ Reward PPM

SOP/PPM/1/2022/040 | Penyusunan Laporan Kinerja PPM

SOP/PPM/1/2022/041 | Penyusunan RKAT PPM

SOP/PPM/1/2022/042 | Pengajuan Pembiayaan PPM

SOP/PPM/1/2022/043 | Penyusunan Laporan Realisasi Bembiayaan PPM
SOP/PPM/1/2022/044 | Pencairan Anggaran PPM

SOP/PPM/1/2022/045 | Pengajuan Pembiayaan Monev PPM

SOP/PPM/1/2022/046 | Penyerahan Laporan Penggunaan Dana PPM
SOP/PPM/1/2022/047 | Pengajuan Pembiayaan | nsentif PPM

SOP/PPM/1/2022/048 | Pengajuan pembiayaan insentif HKI, Buku Ajar dan Publikasi

Nasional/ Internasional Skim PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/001

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi D2
Diajukan oleh © | WRI
Disahkan oleh :
i T
Rektor UNRIYO
Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS

PUBLIKASI ILMIAH PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas Publikasi lImiahPenelitian dapat
berjalan dengan tertib untuk pengembangan dan penerapan
llmu Pengetahuan dan Teknologi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Naskah Publikasi

Surat Keterangan

Formulir bukti tanda terima dokumen
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS PERMOHONAN PUBLIKASI ILMIAH PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO

PELAKSANA
NO KEGIATAN DEWAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENGABDI PENYUNTING REVIEWER PPPM
Pengabdi menyerahkan materi ke Dewan Naskah Publikasi, . Bukti tanda terima
1 . y 1 Hari
Penyunting soft file dokumen
——————— 1
[]
Dewan Penyunting melakukan proses editing : Naskah Publikasi,
2 terhadap materi yang diberikan oleh 1 soft file, ketentuan 1 Minggu
pengabdi § TIDAK editing
1
Jika materi sudah sesuai ketentuan yang 3 :
3 berlaku di Dewan penyunting maka proses 1 Naskah Publikasi, Surat keterangan
berlanjut, jika belum maka dikembalika ke softfile 9
Pengabdi untuk revisi
4 Penyunting mengeluarkan gurat keterarjgan Surat keterangan 1 Hari
bahwa materi telah melalui proses editing !
i
H
i i i i i i
Reviewer ( Mitra bestari) menerima materi dan i Formulir Bukti Tanda . Surat permohonan
5 melakukan proses pemeriksaan layak TIDAK § X 1 Hari )
, : o H terima dokumen Review
tidaknya materi untuk diterbitkan H
i
Jika materi tersebut layak maka materi H
6 tersebut akan diterbitkan. Jika tidak maka ;__ e Form kelayakan 2 Mingau
materi tersebut akan dikembalikan ke Dewan y 99
Penyunting
YA
Dewan Penyunting menyerahkan hasil . ) ’
7 penilaian ke PPPM Form kelayakan 1 Hari Hasil Review
PPPM mengeluarkan surat tugas/ ‘ Surat ylang“d|keluar.kar1 PPPM hisa berupa surat ijin
8 ] I Form kelayakan 2 Hari Surat Tugas penerbitan jika terbit di Jurnal Internal, bisa berupa
permohonan penerbitan publikasi iimiah M -
surat permohonan jika terbit di Jurnal Eksternal
9 Surat Tugas diterima oleh pengabdi Ii] Surat Tugas 1 Hari
L
10 |PPPM mengarsip Surat Tugas 1 Hari Arsip




Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/002

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
PEMAKALAH FORUM ILMIAH
PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas pemakalah forum ilmiah PPM dapat
berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Formulir bukti tanda terima pemakalah
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGASPEMAKALAH FORUM ILMIAH PPM

PELAKSANA

NO KEGIATAN PENGAEBDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN

Pengabdi mengajukan surat permohonan . Surat Permohonan dari
1 . Surat permohonan, 1 hari

ke prodi Prodi

——

Prodi mengajukan surat permohonan ke |——. Surat Permohonan s Surat permohonan dari
Z . . N " Tatt

fakultas dilampiri surat permohonan ‘L dari Prodi fakultas

pengabdi

I__j,

3 Fakultas mengajukan surat permohonan Surat Pe_rmohpnan 1 hari Surat permohonan dari

ke PPPM disertai surat dari prodi dari Prodi fakultas

y

4 PPPM menerima surat permohonan dan Surat permohonan 3 hari Surat tugas sebagai

memproses surat permohonan tersebut dari fakultas an pemakalah

v

PPPM Mengeluarkan surat tugas sebagai .
5 Y 9 g SlJraI_ngmnhnnan Surat tugas sehagai

pemakalah dari fakultas pemakalah

1 hari
6 Pengabdi mendapatkan surat tugas Sural tugas sebagal Pelaksanaan
pemakalah
Dokumen
pembuatan surat ’ .

! PPPM mengarsip dokumen surat tugas tugas sebagai L hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/003

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENERBITAN SURAT TUGAS
PEMBICARA UTAMA  FORUM
ILMIAH PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas pembicara utama forum ilmiah dapat
berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Formulir bukti tanda terima dokumen
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




PENERBITAN SURAT TUGAS PEMBICARA UTAMA FORUM ILMIAH

PELAKSANA .
KEGIATAN PENGABDI PRODI EAKULTAS PoPY KELENGKAPAN WAKTY OUTPUT KETERANGAN

;:‘:Nl mengaukan surat permehonan ke @ Surat . 1 hari SumPv::;mnom

|

] 3
Prod mengaukan syt pervchonan ke Sural Permohoran dan 1 hait Sunat pemmchonan dan
fakukas dlampe surst perchoran pengabd Prod fakubias

;*
Fakudias mergaukan sural permchoran ke l Surat permobonan dan 1
PPPM dsaral swal dan pred) ; fabtias heri
PPPM menerima swrat permatcoan dan Surat permohonan dan 2 hat Swrat ges sebaga
memereses srat permohonan iessebut fakutis pembicaca
A 4

PPPM Mengelusrkan surst ugas sebagsi Sur& permabonan dani Surst hgas sebaga
Pambicars Ulama fakitss penbcas

'I 1 havi
Pergabdi merdagatian sural lugas Surap:?;:'baqs Pelaksaras

L 2
Dokumen pembiatan
PPPM mengarsp dokumen sural lugss sursl lugss ssbagsl 1 han Arsp
perbicam

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/004

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN HKI PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mengusulkan surat permohonan HKI dari hasil
PPM, selanjutnya PPPM menerbitkan surat permohonan HKI
dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan HKI

Surat Permohonan dari Prodi
Surat Permohonan dari Fakultas
Dokumen pengurusan HKI
Surat Keterangan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




PENERBITAN SURAT PERMOHONAN HKI

PELAXSANG
KEGIATAN PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAFAN WaKTU ouTeuT KETERANGAN
Surat permahanan,
Poneliti méngajukan st permodonan ke peock Dokumen 1 han SLrat parmohonan
pengurusan HKI
Prodi mengajukan surat permobooan ke fakultas Shrat per e i~ 1 hart parmol
dilampir| surat permanonan Pensdits i
Fahukas mengsivkan surat parmohonan ke > I ‘
Sarat parmoban har Surat permohonsn

PPPM disertai surst da prodi "] 3
PPPM menenma surat permohoran dan jI Surat Permaobonan
mampeoses surat parmohenan tersebut dar Fakultas

3 hant
PPPM malakukan veritikast terhadap TOAK
permohonan Penditl. Jika tidak lokos verdikasi Sarat permahonan, B #h
Maka pengatal me-revish Jika lolos werifikasi \ maten 3 o
Rarjut ke proses seanjutaya, YA

Dokumen
Peneiti mw-ravisi Dokumen pengurusan HKI pen@rusan HKl 2 han
PPPM mengeluarkan surat pengantar ke Dinen o .
NKLOEPKU Surat pengantar 1 hari Surat pengartar
Tanda Bkt

Paneiti menerima surat pangantar Surat pengantar 1 han P
PRPM rottgarsip SOk Sy at pengnta Surat pengantar 1 har Arsip




Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/005

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

S Y

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN TEKNOLOGI
TEPAT GUNA PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peberbitan surat permohonan Teknologi Tepat Guna untuk
pengembangan dan penerapan llmu Pengetahuan dan
Teknologi dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan TTG

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Dokumen pengurusan Pengurusan TTG
Surat Pengantar

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT PERMOHONAN TTG PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENGABDI PRODI FAKULTAS PPPM
Surat
Pengabdi mengajukan surat permohonan ke permohonan, i
1 R 1 hari Surat permohonan
prodi Dokumen
pengurusan TTG
. . Surat
Prodi mengajukan surat permohonan ke
) L. permohonan, .
2 fakultas dilampiri surat permohonan > 1 hari Surat permohonan
i I_ Dokumen
pengabdi
pengurusan TTG
Fakultas mengajukan surat permohonan ke
3 R g ) R P R Surat permohonan 1 hari Surat permohonan
PPPM disertai surat dari prodi
4 PPPM menerima surat permohonan dan Surat Permohonan
memproses surat permohonan tersebut dari Fakultas
3 hari
PPPM melakukan verifikasi terhadap
© L g TIDAK Surat
permohonan pengabdi. Jika tidak lolos P
5 . X o e ———— permohonan, Proses Verifikasi
verifikasi maka pengabdi me-revisi. Jika lolos : materi
verifikasi lanjut ke proses selanjutnya. H
1
6 Pengabdi me-revisi Dokumen Pengurusan YA Dokumen > hari
TTG pengurusan TTG
A 4
7 PPPM mengeluarkan surat pengantar ke LIPI >II | Surat pengantar 1 hari Surat pengantar
Tanda Bukti
8 Pengabdi menerima surat pengantar Surat pengantar 1 hari penyerahan
dokumen
W
9 PPPM mengarsip dokumen surat pengantar Surat pengantar 1 hari Arsip




Nomor SOP SOP/PPM/1/2022/006

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi ]2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh
M'H"

Rektor UNRIYO

Nama SOP PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN PENERBITAN
BUKU AJAR/MODUL
PELATIHAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi menyusun materi buku ajar/modul
pelatihankemudian diverifikasi untuk selanjutnya PPPM
menerbitkan surat pengantar penerbitan buku ajar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pemberitahuan
Materi buku ajar
Tanda Terima Penyerahan Dokumen

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




PENERBITAN SURAT I1JIN/ PENGANTAR PENERBITAN BUKU AJAR/MODUL PELATIHAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM mengeluarkan surat pemberitahuan

1 mengenai penerbitan buku ajar/modul Surat pemberitahuan 1 hari Form pendaftaran
pelatihan

2 Pengabdi mengumpulkan materi buku Form Pendaftaran, 1 mindau Tanda terima
ajar/modul pelatihan ke PPPM Materi buku ajar 99 penyerahan dokumen
PPPM melakukan pendataan dan verifikasi Materi buku ajar, . I

3 X X . o 1 hari Proses verifikasi
materi buku ajar/modul pelatihan kriteria
Jika hasil verifikasi tidak lolos maka TIDAK

4 pengabdi me-revisi materi, jika lolos PPPM rm--=-- Proses Verifikasi 3 hari Hasil Verifikasi
melanjutkan proses selanjutnya !

v YA

5 Penggbdl merevisi naskah buku ajar/modul Hasil Verifikasi 2 hari Surat ijin penerbitan
pelatihan buku
PPPM mengeluarkan A . . Surat yang dikeluarkan PPPM bisa berupa surat ijin
. Surat ijin penerbitan . Tanda terima oo o .

6 ijin/fpengantar/permohonan penerbitan buku 1 hari enverahan dokumen penerbitan jika terbit di Jurnal Internal, bisa berupa
buku ajar/ modul pelatihan I peny suratpermohonan jika terbit di Jurnal Eksternal
Pengabdi mendapatkan suratijin Tanda terima . .

7 . . 1 hari Pengarsipan
penerbitan buku ajar penyerahan dokumen

8 PPPM mengarsip dokumen penerbitan Surat ijin penerbitan 1 hari Arsip
buku ajar buku

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPM/I1/2022/007

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M"-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
JUMLAH PPM DOSEN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan jumlah PPM dosen dapat terdokumentasi dengan
tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan PPM Dosen
Daftar PPM Dosen
Surat Pengantar

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH PPM DOSEN

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
1 Pengabdi melaporkan jumlah PPM ke )
Prodi dan mengisi Simiitabmas UNRIYO laporan PPM dosen 1 minggu daftar PPM Dosen
—
2 |Prodi merekap hasil PPM dan melaporkan | I
ke Fakultas daftar PPM Dosen 1 hari Surat pengantar
g
[}
1
S S
- - - H
3 Eggﬁf&n elaporkan jumiah PPM tiap prodi E ‘l' surat pengantar 1 hari Laporan PPM
i
1
1
i
PPPM melakukan identifikasi dan verifikasi 1
. . ! 1 laporan PPM, daftar L
4 |jumlah PPM dari laporan yang dikumpulkan TIDAK T TTTmmmT enaabdi Proses verifikasi
Fakultas dengan Simlitabmas UNRIYO peng
Jika PPPM menemukan ketidaksesuaian k 1 minggu
data maka akan dilakukan revisi oleh [ .
5  [fakultas.Jika sudah sesuai maka proses Proses verifikasi Jumiah PPM dosen
berlanjut.
P
PPPM membuat Laporan Jumlah PPM
6 |Dosen jumlah PPM dosen 1 minggu Laporan PPM Dosen
7 PPPM mengarsip dokumen Laporan ) )
Laporan PPM Dosen 1 hari arsip

Jumlah PPM Dosen

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/008

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
JUMLAH PPM MAHASISWA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyusunan laporan jumlah PPM mahasiswa dapat berjalan
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan PPM Mahasiswa
Daftar PPM Mahasiswa
Surat Pengantar

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH PPM MAHASISWA

PELAKSANA
NO KEGIATAN MAHASISWA PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Mahasiswa melaporkan kegiatan PPM ke laporan PPM . daftar PPM
1 . . 1 hari .
Prodi mahasiswa mahasiswa
Prodi merekap kegiatan PPM mahasiswa daftar PPM .
2 ) 1 hari Surat pengantar
dan melaporkan ke Fakultas mahasiswa
Fakultas melaporkan kegiatan PPM . Laporan PPM
8 mahasiswa ke PPPM ! surat pengantar L hari mahasiswa
A —
! v
PPPM melakukan identifikasi dan verifikasi TIDAK i
A jumlah PPM dari laporan yang dikumpulkan i laporan PPM, daftar Proses verifikasi
Fakultas dengan Data laporan PPM oleh i pengabdi
Himpunan Mahasiswa di BKACC i
! 1 minggu
Jika PPPM menemukan ketidaksesuaian i
data maka akan dilakukan revisi oleh fmmmmmmmmeem [ jumlah PPM
5 . ) Proses verifikasi )
fakultas.Jika sudah sesuai maka proses mahasiswa
berlanjut. YA
v
PPPM membuat Laporan Jumlah PPM jumlah PPM ) Laporan PPM
6 . . 1 minggu .
mahasiswa mahasiswa mahasiswa
\
PPPM mengarsip dokumen Laporan laporan PPM ) .
7 Jumlah PPM mahasiswa mahasiswa L hari arsip

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO



Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/009

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

s £ Ve

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
PENDANAAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan pendanaan PPM dapat tersusun dan terdokumentasi
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Pendanaan PPM
Surat pengantar
Rekap Laporan Pendanaan PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN PENDANAAN PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Pengabdi melaporkan pendanaan PPM ke )
! Prodi dan mengisi Simlitabmas UNRIYO LPJ PPM, proposal 1 minggu surat pengantar
) Prodi merekap Iaporgn pendanaan PPM Surat pengantar 1 hari Hasil rekapan, surat
yang masuk ke Prodi pengantar
Fakultas melaporkan laporan pendanaan Hasil rekapan, surat .
3 PPM yang masuk ke Fakultas ke PPPM ! > pengantar L hari surat pengantar
1 |—|
1
PPPM melakukan identifikasi dan verifikasi ! \l,
jumlah pendanaan PPM dari laporan yang H L
4 dikumpulkan Fakultas dengan Simlitabmas TIDAK | Proposal, LPJ PPM Proses verifiasi
UNRIYO i
Jika PPPM menemukan ketidaksesuaian i
data maka akan dilakukan revisi oleh 1 L . S
5 . . e ——————— Proses verifikasi 1 minggu Hasil verifikasi
fakultas.Jika sudah sesuaimaka proses
berlanjut.
YA |
6 |PPPM membuat Laporan pendanaan PPM rekap LPJ PPM Laporangle;r;\(/lianaan
W
PPPM mengarsip dokumen Laporan Laporan pendanaan ) .
7 pendanaan PPM PPM L hari Arsip




Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/010

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“'

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
PUBLIKASI PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan publikasi PPM dapat tersusun dan terdokumentasi
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Publikasi PPM
Surat pengantar
Rekap Laporan Publikasi PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN PUBLIKASI PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Pengabdi melaporkan publikasi PPM ke - )
! Prodi dan mengisi Simlitabmas UNRIYO laporan publikasi 1 minggu surat pengantar
—
. - !
2 Prodi merekap llaporan publikasi PPM yang Surat pengankar 1 hari
masuk ke Prodi |
Fakultas melaporkan laporan publikasi )
8 PPM yang masuk ke Fakultas ke PPPM 1 hari surat pengantar
PPPM melakukan identifikasi dan verifikasi ‘L
A jumlah jumlah publikasi PPM dari laporan | bikasi
yang dikumpulkan Fakultas dengan aporan publikast
Simlitabmas UNRIYO )
- - - 1 minggu
Jika PPPM menemukan ketidaksesuaian A
5 data maka akan dilakukan revisi oleh rekap laporan Laporan pendanaan
fakultas.Jika sudah sesuai maka proses publikasi pengabdian
berlanjut.
k2
PPPM mengarsip dokumen Laporan Laporan pendanaan . .
6 publikasi PPM pengabdian L hari Arsip




Nomor SOP o | SOP/PPM/1/2022/011

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

. £ Vo

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | REKRUTMEN REVIEWER PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

11. Panduan Reviewer Internal Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.

Rekrutmen Reviewer PPM mencakup identifikasi kebutuhan,
menyeleksi, menyelenggarakan pelatihan dan menetapkan
reviewer internal.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat pengantar
Formulir pendaftaran
Berita acara penetapan reviewer

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR REKRUTMEN REVIEWER PPM

Pelaksanaan

N Kegi n Kelengk n Wak Keteran
[o] egiata 5PPM Fakulias Rekiorat elengkapal aktu Output eteranga
1 PPPM melakukan Identifikasi C> Aturan / syarat menjadi 5 hari Aturan / syarat
kebutuhan reviewer internal reviewer menjadi reviewer
PPPM Membuat surat permohonan ~ Surat pengantar dan Surat pengantar dan
2 |usulan nama calon reviewer ke Formulir pendaftaran 1 Hari Formulir pendaftaran
Fakultas calon reviewer calon reviewer
3 Fakultas mengajukan usulan nama Formulir Biodata Peserta 5 hari Nama - nama calon
calon reviewer ke PPPM Pelatihan reviewer
L 4
4 PPPM menyeleksi calon reviewer Nama - nama calon 2 h> . Nama - nama calon
sesuai syarat yang telah ditetapkan reviewer an reviewer
L 4
5 PPPM Menyelenggarakan pelatihan Nama - nama peserta 2 hari Laporan kegiatan
reviewer internal pelatihan pelatihan
. . A 4 . Surat permohonan
PPPM menetapkan hasil seleksi Berita Acara penetapan . perm A
6 . A 1 hari dan lampiran tim
reviewer reviewer ’
reviewer
a
7 PPPM mengajukan penetapan SK Surat permohonan dan 1 Hari SK Tim Reviewer
tim reviewer internal ke Rektor lampiran tim reviewer Internal
4
8 Rek_tor Me_nerbltkan SK Penetapan SK Tim Reviewer Internal 1 hari SK Tim Reviewer
Reviewer internal Internal
3
9 | PPPM Mengarsipkan SK Tim Reviewer Internal 1 Hari SK Tim Reviewer

Internal terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/012

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“"

Rektor UNRIYO

Nama SOP .| DESK EVALUASI PROPOSAL
PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

11. Panduan Reviewer Internal Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.

Desk Evaluasi Proposal PPM mencakup penerimaan proposal
oleh PPPM, reviewer melakukan proses penilaian, dan
dilakukan pengarsipan proposal yang lolos seleksi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Berkas Proposal

Surat Bukti tanda terima penyerahan proposal
Formulir Desk Evaluasi Proposal

Berita acara
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ALUR DESK EVALUASI PROPOSAL PPM

Pelaksana

seleksi

lolos seleksi terarsipkan

No Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keterangan
: Pengabdi PPPM Reviewer e B .
1 [Pengabdi menyerahkan Proposal ke PPPM Berkas Proposal 4 hari Surat buki tanda terima
penyerahan proposal
Daftar nama pengabdi
2 |PPPM Menerima Proposal PPM Hard Copy Proposgl & 1hari | yang sudah menyerahkan
surat bukti tanda terima
proposal
\ 4
3 |PPPM menghubungi Tim Reviewer Daftar nama reviewer 3 hari Surat undang_am kepada
reviewer
v
Reviewer melakukan Proses penilaian Formulir Desk Evaluasi . . -
4 1 hari Hasil Penilaian
proposal PPM Proposal dan Proposal
\ 4
5 Reviewer menyerahkan Hasil Desk Evaluasi Hasil Penilaian dan 1 hari Hasil Penilaian dan berita
Proposal ke PPPM berita acara acara
1
¥
6 |PPPM Mengarsipkan Daftar Proposal lolos 1haii Daftar Proposal PPM
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Nomor SOP o | SOP/PPM/1/2022/013

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

ME'
Rektor UNRIYO
Nama SOP . | SEMINAR PEMBAHASAN
PROPOSAL PPM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. Seminar pembahasan proposal PPM mencakup pemaparan

20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan | proposal oleh pengabdi, penilaian dan klarifikasi proposal oleh
Nasional. PPPM.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Surat undangan seminar Proposal

Hasil Desk Evaluasi Proposal
Berkas Proposal
Berita acara
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ALUR PELAKSANAAN SEMINAR PEMBAHASAN PROPOSAL PPM

. Pelaksana
No| Kegiatan - Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM Pengabdi
PPPM mengidentifikasi Proposal yang Lolos dan @ .
1 membutuhkan Kiarifikasi lebih lanjut Proposal 2 Hari Daftar Peserta
|
B : Jadwal & surat undangan
PPPM menyusun Jadwal seminar pembahasan : :
2 . Daftar Peserta 1 Hari pelaksanaan seminar
proposal dan menyampaikan undangan
T pembahasan
i
3 PPPM melaksanaan Seminar Pembahasan Formulir Penilaian 1 Hari Hasil penilaian
Proposal
v
4 | Pengabdi melakukan pemaparan proposal PPM Materi Proposal 1 Hari Hasil penilaian
5 PPPM melakukan Karifikasi dan Penilaian < Hasil Penilaian 2 Hari Hasil klarifikasi dan penilaian
Proposal
1
Jika hasil klarifikasi dan penilaian diperlukan . e
) . ) Tidak Hasil klarifikasi dan ) ) L o
6 | perbaikan proposal, maka dikembalikan ke penilsian 2 Hari Hasil klarifikasi dan penilaian
pengabdi /
A 4
7 | Pengabdi melakukan revisi proposal PPM Ya Hasil penilaian 2 Hari Proposal yang telah direvisi
A 4
8 PPPM melakukan Penentuan hasil Seminar Hasil Penilaian 2 Hari Hasil penilaian
Pembahasan Proposal PPM
¥
9 [ PPPM Mengarsipkan Daftar hasil penilaian 1 Dari Daftar hasil penilaian terarsipkan
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Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/014

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“"

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENETAPAN PEMENANG
PROPOSAL PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penetapan Pemenang Proposal PPM dapat terselenggara
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir hasil penilaian
Surat Permohonan SK
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ALUR PENETAPAN PEMENANG PROPOSAL PPM

. Pelaksana
No Kegiatan BRI Fakulias ReKior Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM merekap hasil penilaian desk <:)
1 |evaluasi dan atau seminar pembahasan Hasil Penilaian 1Hari | Rekapan Hasil Penilaian
proposal PPM
A
5 PPPM Mengajukan SK pemenang R Surat permohonan SK & 1 Hari Surat permohonan SK &
proposal PPM ke Rektor - lampiran pemenang lampiran pemenang
i
3 Rektor Menerbitkan SK pemenang Surat pengantar SK pemenang 1 hari SK Rektor tentang
proposal PPM kepada PPPM proposal PPM pemenang proposal PPM
PPPM menerbitkan surat penetapan R SK Rektor tentang pemenang ) Surat penetapan
4 Pemenang proposal PPM ke Fakultas il roposal PPM L Hai pemenang proposal dan
g Prop T prop dilampiri SK Rektor
¥
SK Rektor tentang para
5 [PPPM Mengarsipkan SK Rektor tentang para 1 Hari pemenang proposal

pemenang proposal

terarsipkan
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Nomor SOP .| SOP/PPM/1/2022/015

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

e £ Ve

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH
INSTITUSI /DIPA KOPERTIS

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan informasi hibah dan mengusulkan
proposal PPM ke PPPM selanjutnya diserahkan kepada
Kopertis

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pengumuman Pemberi Dana
Proposal
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ALUR PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH INSTITUSI / DIPA KOPERTIS

No Kegiatan Pelaksana Kelengkapan| Waktu Output Keterangan
: Pengabdi Fakultas PPPM Kopertis e B g
PPPM menginformasikan (:) Surat
1 |penerimaan Proposal PPM pengumuman 5Hari Surat sosialisasi
kepada Fakultas . P pemberi dana
Pengabdi menyiapkan Proposal : .| Bukti Tanda Terima
2 Proposal lengka| 2 Hari
PPM P gkap penyerahan proposal
Pengabdi melengkapi proposal - Halaman Halamam
< . pengesahan
3 |dengan Penandatangan lembar < pengesahan 1 Hari
halaman pengesahan proposal PPM proposal yang tela
L) ditandatangai
\ 4
Pengabdi menyerahkan _ . Soft copy &
4 > P I 1H P I
Proposal PPM kepada PPPM roposa &l roposa Hard Copy
\ 4
PPPM menyerahkan Proposal . Soft copy &
5 . Proposal 1Hari Proposal
PPM kepada Kopertis P P Hard Copy
y
6 | PPPM Mengarsipkan Proposal PPM 1 Hari Proposal PEM Soft copy &
lengkap lengkap terarsipkan | Hard Copy
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/016

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022
Revisi D2
Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

it ia VA

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH
RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan informasi hibah dan mengusulkan
proposal PPM ke PPPM selanjutnya diserahkan kepada
Ristek Dikti.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pengumuman Pemberi Dana
Proposal

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksanaan
No Kegiatan PPPM Fakultas Pengabdi Reviewer Internal S|m||ta|l:1>rlT(a}rsl Ristek Kelengkapan Waktyf Output Keterangan
1 PPPM menginformasikan Penerimaan Surat dan Website 1Hari Surat dan Website Panah dibuat lurus
Proposal PPM kepada Fakultas | | _,l |
|
Pengabdi melakukan Pendaftaran/ Login di . .| Pengabdi mendapatkan User
2 Simlitabmas Ristek Dikti melalui PPPM Surat dan Website 1 Har Name & Password
PPPM melakukan Pengajuan pengusul ke I User Name & Password .- d
8 Simlitabmas Ristek DIKTI PPPM 1nHar| Inputdata awal ke Simlitabmag
PPPM mengkonfirmasikan status usulan di I - . . "
4 Input dat: | ki lit 1H: I k
Simiitbmas Ristek DIKT! kepada pengabdi | I nput data awal ke Simlitabmas arif  Usulan diproses atau tidal
Pengabdi melakukan Pengisian S -
g e 9 " I | | User name & Password .| pengbadi login ke Simlitbomas
5 |Kelengkapan Data di Simlitabmas Ristek N 1 Hari ! N
DIKTI | | Pengabdi dengan akun masing - masing
6 |Pengabdi menyiapkan proposal PPM Proposal 1 hari Proposal Soft Copy proposal
PPM lengkap
. . - Bila belum pernah
7 Konfirmasi Anggota Pengabdi di User name & Password 1 Hari User name & Password memiliki akun hub
Simlitabmas Ristek DIKTI anggota pengabdi anggota pengabdi operator PPPM
Pengabdi mengunduh lembar halaman .
8 RS - Lembar pengesahan 1Hari Lembar pengesahan
pengesahan dari Simlitabmas Ristek DIKTI peng peng
- - r 3
Pengabdi melengkapi proposal dengan ) Proposal yang telah
9 |Penandatanganan lembar halaman Proposal 2 Hari ) N
ditandatangani
pengesahan PPM
10 Reviewer internal mglakukan review Proposal 1 Hari Hasil Penilaian
proposal sebelum diupload I ]
11 Reviewer menyerahkan hasil review Hasil Penilaian dan proposal Hasil Penilaian dan proposal
proposal PPM kepada PPPM PPM PPM
12 PPPM menyerahkan hasil review proposal Hasil Penilaian dan proposal 1 Hari Hasil Penilaian dan proposal
kepada Pengabdi untuk di revisi PPM PPM
. - Hasil Penilaian dan proposal . Proposal PPM yang telah
13 [Pengabdi melakukan revisi proposal PPM 5 hari direvisi oleh pengabdi
Pengabdi Meunggah Proposal PPM N . "
14 melalui simlitabmas Ristek DIKT! I | Softfile proposal PPM 1Hari Softfile proposal PPM
15 Pengabdi menyerahan Hard Copy Proposal Hard Copy Proposal dan 1 Hari Hard Copy Proposal dan
PPM kepada PPPM lembar konfirmasi lembar konfirmasi
Hard Copy Proposal
16 |PPPM Mengarsipkan Hard Copy Proposal 1 Hari Py Prop
| terarsipkan
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Nomor SOP SOP/PPM/1/2022/017
Tanggal Pembuatan 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh WR |

Disahkan oleh

M‘-‘_\“

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENGAJUAN PROPOSAL
SWADANA/SOPNSOR LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM menginformasikan penerimaan proposal dari SOPnsor,
pengabdi mengusulkan proposal PPM kepada PPPM untuk
diproses surat tugas (swadana) atau diberikan surat
pengantar kepada pihak SOPnsor.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat pengumuman pemberi dana/SOPnsor

Proposal
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ALUR PENGAJUAN PROPOSAL SWADANA/ SOPNSOR LAIN

. Pelaksana
N K - Kel k Wak K
o egiatan EEEE Fakulias R elengkapan aktu Output eterangan
1 ifgx?aingg:\; T:;g:; Ig:rlljlgzan Surat sosialisasi 5 Hari Surat sosialisasi
v ) .
2 | Pengabdi menyiapkan Proposal PPM Proposal lengkap 2 Hari Bukti Tanda Terima
penyerahan proposal
1
- - L3
P lengk | Hal h
engabdi melengkapi proposa N Halaman pengesahan . alamam pengesahan
3 |dengan Penandatangan lembar < > 1 Hari proposal yang telah
proposal PPM . .
halaman pengesahan T ditandatangai
]
Pengabdi menyerahkan Proposal PPM . . Soft copy &
4 Proposal 1 Hari Proposal
kepada PPPM P P Hard Copy
: , Proposal PPM lengkap Soft copy &
5 |PPPM M k P | PPM lengk 1H .
engarsipkan roposal engkap ari terarsipkan Hard Copy
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/018

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022
Revisi Sl 2
Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

Mﬂ-‘_‘_“

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN SURAT IJIN PPM
HIBAH INSTITUSI/HIBAH DIPA
KOPERTIS/HIBAH RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan surat ijin PPM hibah institusi/hibah Kopertis/hibah
RistekDikti dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM
Surat Pengantar Penerbitan Surat ljin
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ALUR PENGAJUAN SURAT IJIN PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/RISTEK DIKTI

No

Kegiatan

Pelaksana

Pengabdi

Prodi

Fakultas

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Qutput

Keterangan

Pengabdi Mengajukan Permohanan Surat
ljin PPM ke Prodi

C D

A\ 4

\ 4

Berkas Proposal PPM

1 Hari

Berkas Proposal PPM

Pengabdi mengajukan pengesahan
proposal PPM ke Fakultas dengan

Surat pengantar

2 ) ) > Berkas Proposal PPM 1 Hari )
melampirkan surat pengantar penerhitan penerbitan surat ijin
surat ljin

A 4

3 Fakultas mengajukan surat pengantar Surat pengantar 1 Hari Surat pengantar
penerhitan surat ljin PPM ke PPPM i penerbitan surat ijin penerbitan surat ijin
PPPM menerima surat pengantar surat ijin Surat pengantar ) Surat pengantar

4 . 1 Hari )
PPM penerbitan surat ijin penerbitan surat ijin

I
Surat pengantar Surat pengantar
5 | PPPM Mengarsipkan peng 1 Hari penerbitan surat ijin

penerbitan surat ijin

terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/019

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022
Revisi Sl 2
Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M\__

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN SURAT TUGAS
PPM SWADANA/SPONSOR LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan surat tugas PPM swadana/Sponsor
lain dari PPPM dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM
Surat Pengantar Penerbitan Surat Tugas
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ALUR PENGAJUAN SURAT TUGAS PPM SWADANA/SPONSOR LAIN

surat tugas

terarsipkan

No Kegiatan Pelaksana Kelengkapan Waktu Output Keterangar
9 Pengabdi Prodi Fakultas PPPM gkap P g
1 Pengabd Mengajukan Permohanan Surat Tugas Berkas Proposal PPM 1 Hari| Berkas Proposal PPM
PPM ke Prodi
Pengabdi mengajukan pengesahan proposal y
; > . Surat pengantar
2 |PPM ke Fakultas dengan melampirkan surat > Berkas Proposal PPM 1 Hari . peng
) penerbitan surat tugas
pengantar penerbitan surat tugas
\ 4
3 Fakultas mengajukan surat pengantar penerbitan Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
surat tugas PPM ke PPPM surat tugas penerbitan surat tugas
\
A PPPM menerima surat pengantar surat tugas Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
PPM surat tugas penerbitan surat tugas
y
. Surat pengantar
. Surat pengantar penerbitan . )
5 |PPPM Mengarsipkan peng P 1 Hari| penerbitan surat tugas

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO



Nomor SOP . | SOP/PPM/1/12022/020

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022
Revisi 2

Diajukan oleh D | WRI

Disahkan oleh

Mﬂ-‘_‘_“

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN SURAT IJIN PPM
SWADANA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi melakukan pengajuan surat ijin PPM yang
kemudian PPPM dapat menerbitkan surat ijin yang telah
disesuaikan dengan surat tugas swadana.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM
Surat Pengantar Penerbitan Surat Tugas
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ALUR PENGAJUAN SURAT IJIN PPM SWADANA /SOPNSOR LAIN

surat tugas

terarsipkan

Pelaksana
N Kegiatan Kelengk n Wak Keterangan
© egiata Pengabdi Prodi Fakultas PPPM elengkapa el Output eteranga
Pengabdi Mengajukan Permohanan -
1 Surat fjin PPM ke Prodi Berkas Proposal PPM 1 Hari | Berkas Proposal PPM
>
Pengabdi mengajukan pengesahan .

5 proposaI.PPM ke Fakultas dengan > Berkas Proposal PPM 1 Hari Sur.at pengantar
melampirkan surat pengantar penerbitan surat tugas
penerbitan surat ljin

A 4

3 Fakultas mengajukan surat pengantar Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar

penerhitan surat ijin PPM ke PPPM surat tugas penerbitan surat tugas
\ 4
PPPM menerima surat pengantar Surat pengantar penerbitan . Surat pengantar
4 1 Hari )
surat ijin PPM surat tugas penerbitan surat tugas
\
. Surat pengantar
. Surat pengantar penerbitan ) .
5 |PPPM Mengarsipkan peng P 1Hari | penerbitan surat tugas

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/021

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022
Revisi Sl 2
Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M‘-‘_\“

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN
PERKEMBANGAN PPM HIBAH
RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan perkembangan PPM
Hibah Ristek Dikti kepada PPPM dengan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPPM

Surat pemberitahuan pemberi dana

Buku PanduanPenelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
Universitas Respati Yogyakarta

Laporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR FORMULIR PENYERAHAN LAPORAN PERKEMBANGAN PPM HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksana

No Kegiatan PPPM Pengabdi Fakultas Slml\labglisTFilslek Kopertis Kelengkapan Waktu Output Keterangan

PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu Surat Kontrak / surat .

. . . .| Surat Kontrak / surat pemberitahuan
1 | penyerahan laporan perkembangan PPM ke pemberitahuan dari pemberi 5 Hari ) :
i dari pemberi dana
Pengabdi dana
P i | ke PPM
engabdi membgat aporan perkembangan TIDAK Buku Panduan Laporan .| Laporan perkembngan yang sesuap
2 |dengan mengikuti format laporan perkembangan 1= =T 2 Hari
> perkembangan panduan
PPM sebagaimana pada panduan 1
1
kan | k k L k

3 Pengecekan laporan per embangan PPM untu Laporan per| gmbngan yang 2 Haii Hasil pengecekan

pengecekan kesesuain dengan panduan sesuai panduan

Pengabdi melengkapi laporan perkembangan YA
4 | dengan Penandatanganan lembar halaman Lembar pengesahan 1Hari Lembar pengesahan

pengesahan PPM

Pengahdi Upload laporan perkembangan PPM Soft copy laporan ) ) )
5 - ) 1-3 Hari lembar konfirmasi status upload

ke Simlitabmas Ristek DIKTI perkembangan PPM "
6 Pengabdi menyerahkan Hard Copy laporan Berkas laporan perkembangan 1 Hari Bukti tanda terima laporan

perkembangan PPM ke PPPM PPM perkembangan PPM
7 PPPM menyerahkan laporan perkembangan PPM Berkas laporan perkembangan 1 Haii Bukti tanda terima penyerahan laporan | Dalam bentuk soft

ke Kopertis PPM perkembangan PPM copy

. Berkas laporan perkemhangan .| Berkas laporan perkembangan PPM

8 |[PPPM mengarsipkan p n 9 1 Hari p n 9

PPM

terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/022

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022
Revisi Sl 2
Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M‘-‘_\“

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN
PERKEMBANGAN PPM HIBAH
INTITUSI/DIPA KOPERTIS/
SWADANA/SOPNSOR LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan perkembangan PPM
Hibah Intitusi/DIPA Kopertis/Swadana/SOPnsor lain kepada
PPPM dapat berjalan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPM
Laporan perkembangan
Formulir tanda terima laporan perkembangan
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ALUR PENYERAHAN LAPORAN PERKEMBANGAN PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS SWADANA/ SOPNSOR LAIN

Pelaksana
No Kegiatan Kelengkapan Wakt Output Keterangan
dl PPPM Pengabdi Fakultas e 8 Hi .
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu @
1 | penyerahan laporan perkembangan PPM kepada |, Surat Kontrak PPM 1 Hari Surat Kontrak PPM
pengabdi
Pengabdi membuat laporan perkembangan A
d - P P 9 Buku Panduan Laporan . Laporan perkembngan
2 |dengan mengikuti format laporan perkembangan rkembangan PPM 2 Hari n i panduan
PPM sebagaimana pada panduan perkembangal yang sesual pandua
PPPM melakukan pemeriksaan laporan
. Laporan perkembngan . . -
3 | perkembangan untuk pengecekan kesesuain * N i panduan 1 Hari Hasil penilaian
dengan panduan PPM yang sesual pandual
Jika laporan perkembangan sesuai dengan X Tidak
4 | panduan proses berlanjut, jika tidak sesuai <>— . ——— Hasil penilaian 1 Hari Hasil penilaian
dikembalikan kepada pengabdi untuk direvisi :
Y
5 Pengabdi melakukan revisi laporan perkembangan va Hasil penilaian 1 Hari Laporan perkgmbgqg yang
PPM telah direvisi
Pengabdi melengkapi laporan perkembangan < Lemb h
6 |dengan Penandatanganan lembar halaman Lembar pengesahan PPM 1 Hari embar p_engesa an yf':lng
telah ditandatangani
pengesahan PPM
' Bukti Tanda teri
Pengabdi menyerahkan laporan perkembangan Berkas laporan . UKl Tanda terima
! PPM kepada PPPM erkembangan PPM 1 Hari penyerahan laporan
P P 9 perkembangan PPM
A
Hard Copy & Soft
8 PPPM mengisi check list dan memberikan tanda Formulir Cek list dan 1 Hari Rekap Laporan Co Igyoran
penerimaan laporan perkembangan formulir tanda terima perkembangan Py fap
I perkembangan
L 2
Berkas | Berkas laporan
9 | PPPM mengarsipkan erkas laporan 1 Hari perkembangan PPM
perkembangan PPM )
terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/023

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN HASIL
PPM HIBAH RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan hasil PPM Hibah
Ristek Dikti kepada PPPM dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPM/Surat pemberitahuan pemberi dana
Buku Panduan
Laporan hasil PPM
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ALUR PENYERAHAN LAPORAN HASIL PPM HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksana
No Kegiatan . imli i . Kelengkapan Waktu Output Keterangan
9 PPPM Pengabdi Fakultas S|mlnalgrln£§nR|stek Kopertis gkap P g
1 PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu Surat Kontrak PPM/ Surat 5 Hari Surat Kontrak PPM/ Surat
penyerahan laporan hasil PPM kepada pengabdi pemberitahuan pemberi dana pemberitahuan pemberi dana
Pengabdi membuat laporan hasil dengan mengikuti L hasi ;
2 |format laporan hasil PPM sebagaimana pada - Buku Panduan Laporan hasil 2 Hari aporan hasl dyang sesual
panduan PPM DIKTI panduan
PPPM melakukan Pengecekan laporan hasil untuk Laporan hasil van
3 | pengecekan kesesuain dengan panduan PPM aporan has [yia 9 sesuap 2 Lapfr Hasil pengecekan
Ristek DIKTI panduan
Pengabdi melengkapi laporan hasil dengan
) Lembar pengesahan yang
4 |Penandatanganan lembar halaman pengesahan Lembar pengesahan 1 Hari ) )
telah ditandatangani
PPM
Pengabdi melakukan Unggah laporan hasil PPM ke . ) lembar konfirmasi status
5 |0 o . Soft copy laporan hasil PPM 1 Hari
Simlitabmas Ristek DIKTI by fap upload
6 E"e:’ng;bdl menyerahkan laporan hasil PPM kepada Berkas laporan hasil PPM 1 Hari Berkas laporan hasil PPM
7 PPPM r_nenyerahkan laporan hasil PPM kepada Berkas laporan hasil PPM 1 Hari Bukti Tanda Tenma Dalam bentuk Soft
Kopertis penyerahan laporan hasil PPM Copy
. . ) Berkas laporan hasil PPM
8 |PPPM mengarsipkan Berkas laporan hasil PPM 1 Hari n ;
l terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/024

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN HASIL
PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA
KOPERTIS/ISWADANA/SPONSOR
LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia
no. 20 tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia
no. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik
Indonesia no. 8 tahun 2012 tentang
Kerangka Kualifikasi Nasional
Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik
Indonesia no 4 tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik
Indonesia no. 44 tahun 2015 tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-
2045.

7. Statuta Universitas Respati
Yogyakarta tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan
Pengabdian pada Masyarakat Tahun
2015.

9. Panduan Akademik Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan hasil PPM hibah
institusi/DIPA  Kopertis/Swadana/Sponsor lain kepada PPPM
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPPM/Surat Pemberitahuan Pemberi Dana
Buku Panduan
Laporan hasil
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ALUR PENYERAHAN LAPORAN HASIL PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/'SWADANA/SPONSOR LAIN

. Pelaksana
No Kegiatan Kelengkapan Wakt Output Keterangan
g' PPPM Pengabdi Fakultas Simlitabmas UNRIYO gkap Y utpu 9
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu CD
1 |penyerahan laporan perkembangan PPM Surat Kontrak PPM 1Hari Surat Kontrak PPM
kepada pengabdi | |
Pengabdi membuat laporan perkembangan
2 dengan mengikuti format laporan Buku Panduan Laporan 2 Hari Laporan perkembngan yang
perkembangan PPM sebagaimana pada perkembangan PPM sesuai panduan
panduan
PPPM melakukan pemeriksaan Iaporan Laporan perkembngan ) ) o
3 |perkembangan untuk pengecekan kesesuain ) 1Hari Hasil penilaian
yang sesuai panduan
dengan panduan PPM
Jika laporan perkembangan sesuai dengan )
4 |panduan proses berlanjut, jika tidak sesuai Tidak Hasil penilaian 1 Hari Hasil penilaian
dikembalikan kepada pengabdi untuk direvisi
Pengabdi melakukan revisi laporan Laporan perkembang yang telah
5 9 P Ya Hasil penilaian 1Hari P P " .g.y g
perkembangan PPM direvisi
Pengabdi melengkapi laporan hasil dengan
6 |Penandatanganan lembar halaman | H | | Lembar pengesahan PPM 1Hari Lembar pepgesahan yang telah
ditandatangani
pengesahan PPM
Pengabdi mengunggah laporan hasil ke ) . . )
7 Simlitabmas UNRIYO Softfile laporan hasil PPM 1 hari rekap laporan hasil
8 Pengabdi menyerahkan laporan Berkas laporan 1 Haii Bukti Tanda terima penyerahan
perkembangan PPM kepada PPPM perkembangan PPM laporan perkembangan PPM
PPPM mengisi check list dan memberikan Formulir Cek list dan . Hard Copy & Soft
o tanda penerimaan laporan perkembangan formulir tanda terima 1 Hari Rekap Laporan perkembangan Copy laporan
P P P 9 perkembangan
. Berkas laporan .| Berkas laporan perkembangan
10 | PPPM mengarsipkan I perkembangan PPM 1Hari PPM terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP i | SOP/PPM/1/2022/025

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | MONEV PENGELOLAAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev pengelolaan PPM oleh tim reviewer dapat berjalan
tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan perkembangan PPM
Surat Undangan Monev
Formulir penilaian Monev
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ALUR MONEV PENGELOLAAN PPM

terarsipkan

Pelaksana
N Kegiatan Kelengk n Wak Keteran
o egiatal SPPM Reviewer Pengabdi elengkapa aktu Output eterangal
Laporan dalam bentuk hard
PPPM membuat Jadwal dan C> P . Nama - nama peserta
1 ) . copy dan soft copy serta 2 Hari
penyiapan instrumen monev PPM . Monev
Formulir Monev
[
¥
’ PPPM Mgpghubung pengabdi Nama - nama pengabd 1 Hari Surat. unglangan
mengenai informasi monev PPM mengikuti monev
|
¥ N B i
PPPM Memplotting tim reviewer . . . .ama nama tim
3 Nama - nama tim reviewer 1 Hari reviewer yang sudah
monev PPM . .
T diplotting
¥
PPPM Menghubungi tim reviewer Nama - nama tim reviewer . Surat undangan
4 . . > . . 1 Hari .
yang telah diplotting yang sudah diplotting menghadiri monev
|
¥
5 PPPM mengadakan apersepsi B R Surat undangan menghadiri 1 Hari Kesepakatan / aturan
dengan tim reviewer D " monev pelaksanaan monev
|
¥ Laporan dalam bentuk hard
PPPM menyelenggarakan Monev P . . -
6 . . ) < > copy dan soft copy serta 1 Hari Hasil Penilaian monev
yang dilakukan oleh tim reviewer .
I Formulir Monev
L 2
7 Tlm.R(.ewewer menyerahkan hasil Hasil Penilaian monev 1 Hari Hasil Penilaian monev
penilaian monev kepada PPPM
|
!
. . . .| Hasil Penilaian Monev
8 | PPPM Mengarsipkan Hasil Penilaian monev 1 Hari
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/026

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | SEMINAR HASIL PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Seminar hasil PPM dapat terlaksana dengan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil hard copy/softcopy
Surat Undangan Seminar Hasil
Formulir Seminar Hasil

Hasil Penilaian Seminar Hasil
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ALUR PELAKSANAAN SEMINAR HASIL PPM

No

Kegiatan

Pelaksana

PPPM

Reviewer

Pengabdi

Kelengkapan

Waktu

Qutput

Keterangan

PPPM membuat Jadwal dan penyiapan

D

Laporan dalam bentuk hard

Nama - nama peserta

1 instrumen Seminar hasil copy dap soft (Fopy serlta 2 Har seminar hasil
Formulir seminar hasil
¥
Surat undangan
PPPM Menghubungi pengabdi N . . - g
2 o . ) . > Nama - nama pengabdi 1 Hari mengikuti seminar
mengenai informasi Seminar Hasil )
| hasil
L] Nama - nama tim
3 | PPPM Memplotting tim reviewer Nama - nama tim reviewer 1Hari | reviewer yang sudah
i diplotting
PPPM Menghubungi tim reviewer yang Nama - nama tim reviewer . Surat u.n.danga.m
4 . . > I 1 Hari menghadiri seminar
telah diplotting yang sudah diplotting .
1 hasil
L 3
. . Kesepakatan / aturan
PPPM mengadakan apersepsi dengan Surat undangan menghadiri . P .
51. . « > i . 1Hari | pelaksanaan seminar
tim reviewer seminar hasil .
I hasil
¥
PPPM menyelenggarakan Seminar Laporan dalam bentuk hard . Hasil Penilaian
6 . . . . > copy dan soft copy serta 1 Hari . .
Hasil yang dilakukan oleh tim reviewer . . . seminar hasil
Formulir seminar hasil
7 TlmhR-eV|ewer.menyer.ahkan hasil < Hasil Penilaian seminar hasil 1 Hari Ha5||.Pen|Ia|aln
penilaian seminar hasil kepada PPPM seminar hasil
L J
: . - ) ) . Hasil Penilaian
8 | PPPM Mengarsipkan Hasil Penilaian seminar hasil 1 Hari

terarsipkan
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Nomor SOP

SOP/PPM/1/2022/027

Tanggal Pembuatan

7 Februari 2022

Revisi 2
Diajukan oleh WR |
Disahkan oleh
ME'

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENERBITAN SURAT TUGAS
PENGABDI DAN TIM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Surat tugas pengabdi dan tim diterbitkan oleh PPPM dengan

tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM

Surat Permohonan Penerbitan Surat Tugas

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS PENGABDI DAN TIM

C D

No Kegiatan PengabdiPeIaksana SPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM menerima surat 1 Proposal sudah disahkan 1Hari |Surattugas . Waktu yang dibutuhkan
permohonan penerbitan oleh Dekanat pengabdi dan menyesuaian dengan
surat tugas PPM dari < > tim agenda KPS/Dekanat/
pengabdi Kepala PPPM
v
2 Surat pengajuan permohon . Surat Tugas melekat bagi
penerbitan surat tugas dari proposal yang disahkan
pengabdi kepada KPS melalui jalur institusi
3 Surat pengajuan permohon
penerbitan surat tugas dari
KPS kepada Dekanat
2 PPPM memberikan surat Surat tugas pengabdi dan tim 1Hari |Surattugas . Penerbitan Surat Tugas
tugas pengabdi dan tim 4 pengabdi dan untuk proposal dengan
P tim dana mandiri akan
) diberikan jika sesuai
prosedur
3 PPPM mengarsipkan A 4 Paraf persetujuan penerbitan 1Hari |Arsip surat
surat tugas pengabdi dan surat tugas tugas pengabdi
tim dantim
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/028

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
TENAGA PENDUKUNG PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Surat tugas tenaga pendukng PPM dapat diterbitkan dengan
tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM

Surat Permohonan Penerbitan Surat Tugas Tenaga
Pendukung

Surat ljin Tenaga Pendukung
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ALUR PENERBITAN SURAT TUGASTENAGA PENDUKUNG PENGABDI

tugas untuk tenaga
pendukung peneliti

pendukung

. Pelaksana
No Kegiatan Pengabdi Tenaga pendukung BPPM Unit terkart Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1l Pengabdi mengajukan Proposal pengabdian 1Hari |Surat ijin
surat permohonan tenaga yang sudah lengkap tenaga
pendukung Unit terkait ke pendukung ke
PPPM unit terkait
2PPPM memberikan surat Surat ijin tenaga 1Hari |ljinyang Surat ijin tenaga
ijin tenaga pendukung Tidak pendukung ke unit terkait diberikan pendukung tidak
pengabdi ke unit terkait [ - kepada tenaga | akan diterbitkan
| v pendukung apabila tenaga
I’ untuk pendukung yang
pelaksanaan |dimaksud sedang
pengabdian [dalam masa tugas
Ya
3 Unit terkait memberikan ljin yang diberikan Surat ijin
surat persetujuan tenaga A 4 kepada tenaga tenaga
pendukung kepada < pendukung untuk pendukung
PPPM pelaksanaan pengabdian
4 PPPM menerbitkan surat Surat ijin tenaga 1Hari |Surat tugas

kepada tenaga
pendukung

5 PPPM mengarsipkan Surat tugas 1Hari |Arsip surat Arsip Surattugas
surat tenaga pendukung . tugas pendukung
pengabdi pengabdi

ditembuskan kepada
SDM dan Unit terkait
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Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/029

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | LAPORAN KESESUAIAN PPM
DENGAN BIDANG KEILMUAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan kesesuaian PPM dengan bidang keilmuan dapat
terlaksana dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan hasil PPM
Formulir Kesesuaian PPM
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PENYUSUNAN LAPORAN KESESUAIAN PPM DENGAN BIDANG KEILMUAN

No

Kegiatan

Pelaksana

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

PPPM melakukan verifikasi
kesesuaian laporan hasil dengan

bidang keilmuan dosen di
simlitabmas UNRIYO

C )

Laporan hasil
pengabdian dosen

1 Hari

Laporan hasil dosen yang sudah
diverifikasi

based laporan hasil pengabdi

laporan hasil sesuai
jenis bidang ilmu untuk
judul pengabdian

2|PPPM meyusun kesesuaian Laporan hasil dosen 1 Hari |Daftar pengelompokan laporan
laporan pengabdian dengan yang sudah diverifikasi hasil sesuai jenis bidang ilmu untuk
bidang keilmuan dosen judul pengabdian

3 PPPM mengarsip terkait data Daftar pengelompokan |1 Hari |Arsip laporan
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Nomor SOP .| SOP/PPM/1/2022/030

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP .| PENGGUNAAN/PEMINJAMAN
SARANA DAN PRASARANA
PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penggunaan/peminjaman sarana prasarana PPM dapat
dilaksanakan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir peminjaman sarana prasarana

Surat pengajuan peminjaman sarana prasarana
Ceklist ketersediaan sarana prasarana

Tanda terima Peminjaman sarana prasarana
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ALUR PENGGUNAAN/PEMINJAMAN SARANA DAN PRASARANA PPM

Pelaksana
N Kegi Kel ki Wak K

[o] egiatan s Al R elengkapan aktu Output eterangan
1 Pengabdi mengisi formulir penggunaan Form peminjaman yang 1 hari Cek list ketersediaan

sarpras di PPPM sudah diisi oleh pengabdi sarpras

1
L 4

2 PPPM melakukan identikasi ketersediaan Cek list ketersediaan 1 hari Rekomendasi Apabila sarpras tidak tersedia maka akan

sarpras sarpras peminjaman sarpras dikomunikasikan dengan pengabdi

) ) . Jika sarpras tersedia maka o

3 PPPM memberikan sarpras sesuai dengan - . ) Sarpras diberikan . .

. . - < sarpras hisa diberikan 1 hari . Jika sarpras tersedia maka

isian formulir peminjaman . kepada pengabdi

kepada pengabdi
" A - . Apabila sarpras selesai digunakan segera

Peneliti menggunakan sarpras yang Sarpras diberikan kepada Sarpras digunakan oleh : ) .
4 o . . dikembalikan ke PPPM, sesuai dengan

difasilitasi oleh PPPM pengabdi pengabdi ) .

ketentuan formulir peminjaman
Waktu penggunaan sarpras dikondisikan
sesuai formulir peminjaman
\ 4

5 P.erTeI.m mengembalikan sarpras yang > Sarpras diberikan ke PPPM| 1hari | Sarpras di terima PPPM

dipinjam ke PPPM
6 PPPM melakuk.an cek. f|.5|k dan kesesuaian Sarpras di terima PPPM 1 hari Hasil ver|f|k§5| cek f|5|k

dengan formulir peminjaman dan kesesuaian formulir

\ 4
7 PPPM melakukan inventarisasi sarpras Hasi Ve”flka,SI cek ﬂS"(, dan 1 hari Inventarisasi sarpras
kesesuaian formulir
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Nomor SOP SOP/PPM/I/2022/031
Tanggal Pembuatan 7 Februari 2022
Reuvisi 2
Diajukan oleh WR |
Disahkan oleh

Rektor UNRIYO
Nama SOP MONEV SARANA DAN

PRASARANA PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev Sarana dan Prasarana PPM dapat dilaksanakan

dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir Identifikasi sarana prasarana
Ceklist penggunaan sarana prasarana
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ALUR MONEV SARANA DAN PRASARANA PPM

No Kegiatan S Relahailg SEPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1 PPPM mengidentifikasi Laporan hasil dan 1jam Daftar
penggunaan sarpras oleh C:) kelengkapan data pengguna
pengabdi sarpras PPM

2 PPPM melakukan cek Hasil identifikasi sarpras |1 hari Ceklist
sarpras yg digunakan ~ yang dipinjam apakah penggunaan
oleh pengabdi, meliputi digunakan sebagaimana sarpras
kondisi sarpras dan waktu mestinya
peminjaman

1 PPPM melakukan d Ceklist penggunaan 1 hari Data hasil
konfirmasi penggunaan sarpras konfirmasi
sarpras kepada pengabdi <

2 Jika penggunaan sarpras Data hasil konfirmasi 1 hari Laporan
tidak sesuai ketentuan . 4 monev sarpras
pppm, maka diberlakukan
sanksi sesuai ketentuan
penggunaan sarpras

3 PPPM mengarsip laporan . Laporan hasil yang sudah | 1 hari Pengarsipan
hasil yang sudah diperbaiki laporan hasil
dilakukan monev sarpras
dan internal
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Nomor SOP

SOP/PPM/1/2022/032

Tanggal Pembuatan

7 Februari 2022

Revisi 2
Diajukan oleh WR |
Disahkan oleh
ME'

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PEMELIHARAAN SARANA
PRASARANA PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Sarana dan prasarana PPM yang telah diinventarisasi oleh
PPPM dapat dipelihara dengan baik.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Daftar Inventaris sarana prasarana
Cek list kondisi sarana prasarana

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PEMELIHARAAN SARANA DAN PRASARANA PPM

No

Kegiatan

Pelaksana

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

PPPM melakukan identifikasi Sarana dan
prasarana di PPPM

Inventarisasi sarpras

1 Hari

Daftar inventarisasi

yang tersedia

alat

4 PPPM melakukan cek kondisi sarana dan Daftar inventarisasi 1Hari |Cek list kondisi sarpras
prasarana yang ada di PPPM v

3 PPPM menindaklanjuti sarana dan prasarana 3 Daftar Dokumen Alat 1Hari |Daftar sarpras yang perlu di
yang ada (perbaikan atau pengadaan ulang) yang layak tindaklanjuti

4 PPPM melakukan inventarisasi sarana dan !l Cek Ketersediaan 1Hari [Rekap ketersediaan alat
prasarana

9 PPPM mengarsipkan daftar inventaris sarpras Rekap ketersediaan 1Hari |Rekap ketersediaan alat

terarsipkan
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Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/033

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN RENCANA
PROGRAM PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Rencana program PPM dapat tersosialisasi sampai ketingkat
program studi dengan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Renstra PPM
Surat sosialisasi PPM
Poster timeline

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN RENCANA PROGRAM PPM

Poster Time Line

Line terarsipkan

. Pelaksana
No Kegiatan - - Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
g PPPM Fakultas Prodi Pengabdi gkap P g
PPPM mengidentifikasi k han
1 engidentikast kebutuha Restra PPM 2Hari | Program PPM
program PPM A 4
f 3
2 |PPPM menyusun program PPM Restra PPM 5 hari Program PF.)M yang
sudah disusun
1
f ialisasi
PPPM melakukan sosialisasi rencana _ Program PPM yang . Surat sosia ;as
3 > . 1Hari | dan Poster Time
program PPM kepada Fakultas sudah disusun Line
Fakultas melakukan sosialiasi Surat sosialisasi dan . Surat 505|a||s.a5|
4 . > ) . 1Hari | dan Poster Time
program PPM kepada Prodi Poster Time Line Line
. L o Surat sosialisasi
Prodi melakukan sosialisasi rencana Surat sosialisasi dan . .
5 . . . 1Hari | danPoster Time
program PPM ke Pengabdi Poster Time Line Line
2
Surat sosialisasi dan Surat sosialisasi
6 |PPPM Mengarsipkan 1Hari | dan Poster Time
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Nomor SOP

SOP/PPM/1/2022/034

Tanggal Pembuatan

7 Februari 2022

Revisi 2
Diajukan oleh WR |
Disahkan oleh
ME'

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENYUSUNAN PANDUAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Panduan PPM dapat ditetapkan melalui SK Rektor

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Draft Panduan PPM

SK Rektor tentang Pemberlakuan Panduan PPM
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ALUR PENYUSUNAN PANDUAN PPM
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Nomor SOP i | SOP/PPM/1/2022/035

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | FASILITAS PELAKSANAAN
PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan fasilitas untuk menunjang
pelaksanaan PPM

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Berkas Proposal PPM
Formulir Kebutuhan
Surat Tugas

Surat ljin

Kontrak PPM

Berita Acara Pelaksanaan
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ALUR FASILITASI PELAKSANAAN PPM

No Kegiatan Pelaksana Kelengkapan Wakt Output Keterangan
9 Pengabdi PPPM gkap 5 utpu g
. C) " Berkas Proposal
Pengabdi menyerahkan proposal PPM Berkas Proposal Penelitian . L
1 - ) 1 Hari| Penelitian lengkap dan
dan mengisi formulir kebutuhan PPM lengkap .
> Formulir kebutuhan
A 4
5 PPPM mengidentifikasi kebutuhan Berkas Proposal Penelitian 2 Hari Daftar kebutuhan
pengabdi lengkap dan Formulir kebutuhan an pengabdi
PPPM menerbitkan kebutuhan X Surat tugas. Surat
3 |pengabdi (surat tugas,surat Daftar kebutuhan pengabdi 1 Hari i kon%raI’( BAP
jjin,kontrak,BAP) jin, )
4 PPPM menyerahkan dokumen yang _ Surat tugas, Surat 1 Hari Surat tugas, Surat
dibutuhkan oleh pengabdi ijin,kontrak,BAP ijin,kontrak,BAP
y Temb t tugas &
Pengabdi menerima dokumen yang : Surat tugas, Surat . Surat tugas, Surat em uEan ;ura ugas
5 telah diterbitk leh PPPM i kontrak BAP 1 Hari iin kontrak BAP surat ijin diserahkan ke
elah diterbitkan ole ijin,kontrak, ijin,kontrak, Prodi dan Biro SDM
\4
Surat tugas, Surat
) Surat tugas,Surat .
6 |PPPM M k 1H
engarsipkan in kontrak BAP ari |J|n,k0ntr.ak,BAP
terarsipkan
v
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Nomor SOP o | SOP/PPM/1/2022/036

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | MONEV CAPAIAN HASIL PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev capaian hasil PPM dapat dilakukan sehingga luaran
sesuai dengan yang telah ditetapkan di proposal.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil PPM
Panduan Penulisan Hasil
Luaran Penelitian
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ALUR MONEV CAPAIAN HASIL PPM

hasil PPM

. Pelaksana
N K - Kel k Wak K
o egiatan BETEES R elengkapan aktu Output eterangan
. . Tanda terima
P hkan | hasil PPM
1 engabdi menyerahkan laporan hasi 4 Laporan Hasil PPM 1Hari | penyerahan laporan hasil
kepada PPPM
R PPM
A
. . Berkas Laporan Hasil PPM ) Berkas Laporan Hasil
2 |PPPM menerima laporan hasil PPM dan tanda terima 1 Hari PPM dan tanda terima
L 4
N Berkas Laporan Hasil PPM .| Hasil identifikasi luaran
3 [PPPM mengidentifikasi luaran PPM dan luaran PPM 2 Hari PPM
Jika hasil identifikasi luaran tidak sesuai / tidak Tidak Jv
ada, maka pengabdi menyesuaikan dengan Hasil identifikasi luaran . .
4 luaran yang telah ditetapkan di proposal. Jika B PPM ZHari | Kesesuaian Luaran PPM
hasil identifikasi sesuai proses berlanjut ya
A 4
PPPM menyusun laporan monev capaian hasil . .| Laporan monev capaian
5 PPM Kesesuaian Luaran PPM 1 Hari hasil PPM
6 |PPPM Mengarsipkan Laporan monev capaian 1 Hari Laporan monev capaian

hasil PPM terarsipkan
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Nomor SOP .| SOP/PPM/1/2022/037

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | DESEMINASI HASIL PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Hasil PPM dapat didesiminasikan untuk pengembangan dan
penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil PPM

Surat Pengantar Prodi
Publikasi hasil pengabdian
Form Usulan
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ALUR DISEMINASI HASIL PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
1 Pengabdi melaporkan hasil PPM ke Prodi laporan ha.s” 1 hari surat pengantar prodi
pengabdian
2 Prodi melaporkan hasil PPM ke Fakultas laporan ha.s” 1 hari surat pengantar prodi
pengabdian
3 Fakultas melaporkan hasil PPM ke PPPM surat pengantar prodi 1 hari surat pengantar
fakultas
4 PPPM menerima dan menyimpan sebagai . laporan hasil publikasi hasil
Bank Hasil PPM pengabdian pengabdian
L'
PPPM mensosialisasikan/ mem- | | publikasi hasil .
1 minggu
5 publikasikan hasil luaran pengabdian pengabdian 9% Form usulan
TIDAKI
) A4
6 PPPM menerima usulan/ masukan Form usulan Proses Seleksi
mengenai hasil luaran PPM
PPPM menyeleksi/ memilih hasil PPM. Jika
tidak lolos seleksi maka hasil PPM akan - ——- . . : :
7 disimpan dibank hasil PPM, jika lolos Proses Seleksi 1 hari Hasil seleksi
seleksi maka proses berlanjut YA
) _ A2
8 PPPM _men(_etapkan hasil PPM yang akan di | | Hasil seleksi 3 hari Proses Diseminasi
diseminasi
W
9 PPPM melakukan Diseminasi hasil PPM Proses Diseminasi 1 minggu D|sem|na§| hasil
pengabdian
x
10 |PPPM mengarsip dokumen diseminasi D|sem!n'a5| hasil 1 hari arsip
}L penelitian




Nomor SOP o | SOP/PPM/1/2022/038

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M'“-

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PELAKSANAAN KEGIATAN
PENINGKATAN KEMAMPUAN
PENGABDI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no.4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat meningkatkan kemampuan dalam
melaksanakan kegiatan PPM

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Pelatihan

Surat Permohonan SK Panitia

Surat Permohonan ljin Penyelenggaraan
SK Panitia

ljin Penyelenggaraan
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ALUR PELAKSANAAN KEGIATAN PENINGKATAN KEMAMPUAN PENGABDI

NO KEGIATAN SPPM WRT REKTOR KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM mengidentifikasi dan menganalisa Arsip Pelatihan,
1 |kebutuhan pelatihan untuk peningkatan Menentukan jenis 1 Hari | Jenis Pelatihan
kemampuan pengabdi pelatihan
A 4
PPPM membentuk Panitia pelatihan untuk . ) ,
Panitia 3-Har—PropesatPelatthan

2 |membuat Proposal, rencana anggaran. J "

3 PPPNMengajukar suratijin Pelaksanaan
penyelenggaraan pelatihan ke WR 1 Proposal 2 Hari Pelatihan
Berdasarkan persetujuan WR 1, PPPM

4 |mengajukan SK Panitia dan anggaran ke Surat permohonan | 2Hari | rekomendasi WR 1
Rektor
Rektor memberikan rekomendasi ijin ljin

) Surat permohonan, .

5 |penyelengarakan kegiatan dan rekomendasi WR 1 1Hari | penyelenggaraan,
menerhitkan SK Panitia l SK Panitia
PPPM melaksanakan kegiatan pelatihan ljin ) Pelaksanaan

6  |berdasarkan persetujuan Rektor penyelengggraan, 2 hari Pelatihan

SK Panitia
. ! ijin
7 PPPM mengarsip dokumen pelatihan 1 hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO
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Nomor SOP : | SOP/PPM/1/2022/039

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M\ﬁ_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PEMBERIAN PENGHARGAAN/
REWARD PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM dapat memberikan penghargaan/reward kepada
pengabdi yang berprestasi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal dan Laporan PPM

Hasil penilaian tim juri

Surat Permohonan Penetapan Pemenang
SK Penetapan Pemenang PPM

Dokumen Penghargaan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PEMBERIAN PENGHARGAAN/ REWARD

PELAKSANA
NO KEGIATAN PPPM TIMJURI KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN

PPPM menentukan dan

1 menetapkan kriteria-kriteria laporan Arsip 1 Hari kriteria
kegiatan PPM yang bisa ikut seleksi
PPPM menyeleksi laporan kegiatan v
PPM yang telah masuk untuk . .

2 mendapatkan nominasi untuk Proposal/ Laporan 3hari Daftar Nominator
penilaian
PPPM membentuk Tim Juri untuk A 4

3 menilai laporan kegiatan PPM yang Proposal 2 Hari Hasil Penilaian
sudah diseleksi PPPM
Tim Juri menilai nominasi

4 berdasarkan kriteria penilaian yang Nominator 2 Hari Penilaian juri
sudah ditentukan

5 PP_PM merekap hasil penilaian Tim | | Hasil penilaian juri 1 Hari pemenang
Juri penghargaan

v

6 PPPM mengajukan SK Penetapan | | Surat permohonan 1 hari SK Penetapan

Pemenang PPM ke Rektor SK Penetapan Pemenang PPM
Pemenang PPM

Rektor menerbitkan SK Penetapan SK Penetapan )

" |Pemenang PPM Pemenang PPM Lhari PPPM Award
PPPM mengumumkan pemenang SK Penetapan )

8 1 hari PPPM Award
pada acara PPPM Award Pemenang PPM

1

PPPM mengarsip dokumen dokumen . .

9 1 hari arsip
penghargaan @ penghargaan
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Nomor SOP 1| SOP/PPM/1/2022/040

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M\ﬁ_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
KINERJA PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM dapat menyusun laporan kinerja PPM dengan tertib
dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Tanda terima Dokumen PPM
Laporan PPM

RKAT

Form Evaluasi

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PPPM KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM merekap keglgtan penelitian meliputi : . Tanda terima Rekapan hasi
manajemen pengabdian, Sumber Daya Manusia, : .
1 . dokumen, Laporan 1 Minggu kegiatan
Sarpras, Anggaran/ Dana, Luaran pengabdian, . .
) pengabdian, RKAT pengabdian
Revenue Generating
~ Tanda terima Laporan Kinetja
2 | PPPM menyusun laporan kinerja pengabdian dokumen, Laporan 1 Minggu P g
. Pengabdian
pengabdian, RKAT
A 4
3 |PPPM membuat evaluasi kinerja pengabdian Form evaluasi 3 Hari RTL
. . . Laporan Kinetja : .
4 | PPPM mengarsip laporan kinerja pengabdian Pengabdian 1 Hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP

SOP/PPM/1/2022/041

Tanggal Pembuatan

7 Februari 2022

Revisi 2
Diajukan oleh WR |
Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENYUSUNAN RKAT PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyusunan RKAT PPPM dapat berjalan dengan tertib dan

lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

RKAT PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN RKAT PPM

. Pelaksana
No Kegiatan SEPM Warok i Kelengkapan [ Waktu Output Keterangan
1{ PPPM mengajukan RKAT RKAT lhari |Anggaran disetujui |Jika pengajuan anggaran ada
ke Warek I < > penyesuaian maka RKAT akan
dikembalikan ke PPPM untuk
¥ dilakukan direvisi
¢ == == == == T —-— I
I
|
\ 4 |
2| RKAT yang diajukan I |Anggaran 1hari |RKAT disetujui
PPPM mendapat I | disetujui
persetujuan |
I
|
]
Ya
3PPPM melakukan RKAT disetujui lhari |[Arsip RKAT

pengarsipan RKAT yang
telah disetujui

C D

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPM/1/2022/042

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M\ﬁ_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PEMBIAYAAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan pembiayaan PPM dapat dilakuakan dengan tertib
dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir pencairan dana
Surat pengajuan pembiayaan PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN PPM

. Pelaksana
No Kegiatan BPPM Warek I Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1|PPPM mengajukan RKAT tahun berjalan 1hari  |Rekomendasi
anggaran pengabdian ke tahapan pencairan
Warek Il
L
2|Warek Il L Rekomendasi tahapan Thari  |Persetujuan
mengkomum.kamk.an pencairan pencairan biaya Waktu yang dibutuhkan
tahapan pencairan biaya < /
ke PPPM menyesuaian dengan agenda
Warek Il untuk besaran
anggaran yang disetujui
3|PPPM meminta salinan v Persetujuan pencairan biaya |1hari [Arsip termin % yang J
tahapan pencairan biaya pencairan biaya
peneltian ke Warek I pengabdian
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Nomor SOP o | SOP/PPM/1/2022/043

Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M\ﬁ_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
REALISASI BEMBIAYAAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Realisasi pembiayaan PPM dapat dilakukan dengan tertib dan
lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM

Daftar Penerima dana PPM
Laporan Hasil PPM

Tanda terima dana PPM
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN REALISASI PEMBIAYAAN PPM

dana yang telah
diserahkan ke pengabdi

PPM dari PPPM ke
peneliti

No Kegiatan SPPM ng:;i?a Warek i Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM mengidentifikasi Proposal lengkap yang |1 hari  |Daftar penerima dana
pengabdian yang akan (:) sudah diserahkan ke
diberikan dana PPM PPPM
sebesar 70%
4 PPPM memberikan dana Daftar penerima dana |1 hari |Dana PPM diberikan
PPM kepada pengabdi > kepada pengabdi
3 Pengabdi melaksanakan ¥ Dana PPM diberikan Waktu
pengabdian kepada pengabdi pengabdi
sesuai
proposal
4 Pengabdi menyerahkan . Laporan hasil lhari |Daftar pengabdi yang
hasil PPM - menyerahkan laporan
) hasil ke PPPM
8 PPPM memberikan dana y Daftar pengabdi yang |1hari |Dana penelitian
PPM 30% kepada > menyerahkan laporan diberikan kepada
pengabdi hasil ke PPPM pengabdi
§ PPPM menyusun LPJ Y Bukti tanda terima dana |1 hari |LPJ
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Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2

Diajukan oleh © | WRI

Disahkan oleh

M\ﬁ_

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENCAIRAN ANGGARAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pencairan anggaran PPM dapat terlaksana dengan tertib dan
lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

RKAT

Berkas Proposal PPM

Bukti transfer/pengiriman dana dari keuangan
Laporan Hasil PPM
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ALUR PENCAIRAN ANGGARAN PPM

dana

No Kegiatan Warek Tl KaBTf(I)akKS:Jn;gan Kasir PPV EGERGT Kelengkapan Waktu Qutput K eterangan
1| Warek || memberikan RKAT yang telah 1 hari Instruksi pencairan
rekomendasi tahapan ‘ » disetujui kepada Kasir
pencairan kepada
Ka.Biro Keuangan |
Pencairan di
minggu 2 dan 3
(kalender
keuangan)
2| KaBiro Keuangan Instruksi pencairan 1 hari Transfer biayake
menginstruksikan tahapan kepada Kasir PPPM
pencairan biaya PPM
3| Kasir melakukan Bukti transfer 1 hari PPPM menerima
pencairan biaya PPM dana dari
dengan mekanisme keuangan,
transfer via perbankan kemudian
medistribusikan
dana sesuai dengan
ketentuan
5 PPPM  medistribusikan Proposal lengkap yang |1 hari Bukti transfer dana
dana kepada pengabdi sudah diserahkan ke PPM 70%
sesuai dengan ketentuan PPPM
6| Pengabdi melaksanakan Bukti transfer dana Laporan hasil VWaKiu
PPM PPM 70% pelaksanaan
disesuakan
dengan
7| Pengabdi menyerahkan Laporan hasil 1 hari Daftar penerima
laporan hasil PPM ke dana PPM 30%
PPPM
8/ PPPM menyerahkan Daftar penerimadana |1 hari Daftar lengkap
dana30% ke pengabdi PPM 30% penerima dana
PPM
9| Pengarsipan bukti Bukti transfer 1 hari Arsip kwitansi
transfer dan distribusi pencairan
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Tanggal Pembuatan | : | 7 Februari 2022

Revisi 2
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Disahkan oleh
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
MONEV PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan Pembiayaan Monev PPM dapat terlaksana dengan
tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan MONEV PPM
Penyesuaian biaya kegiatan
Bukti transfer dari keuangan
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ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN MONEV PPM

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Warek 11 KaBiro Keuangan Kasr Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 Kepala PPPM e e e e e Proposal kegiatan yang| 1 hari Penyesuaan biaya
menggj ukan biaya monev Tidak : telah mendapat kegiatan
sesual RKAT yang 1 rekomendasi Rektor
disetyjui dan Warek |
b =
Ya
A Warek |1 Penyesuaian biaya 1 hari Instruksi pencairan
merekomendasikan biaya \ kegiatan kepada Kasir
monev PPM > Pencairan d
minggu 2 dar
3 (kdender
JKaBiro Keuangan Instruks pencairan 1 hari Bukti transfer keuangan)
menginstruksikan tahapan, kepada Kasir
pencairan biaya PPPM >
4 Kasir melakukan Bukti transfer lhai |Arspkwitand
pencairan biaya PPM l pencairan
dengan mekanisme
transfer perbankan dan
arsip pencairan biaya I
PPM ke PPPM [
§ Pengarsipan bukti - Bukti transfer 1 hari Arsip kwitand
transfer dan distribus pencairan

dana
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN
PENGGUNAAN DANA PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyerahan laporan penggunaan dana PPM dapat terlaksana
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Pertanggung Jawaban Biaya (LPJ)
Tanda terima biaya pengabdian
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ALUR PENYERAHAN LAPORAN PENGGUNAAN DANA PENGABDIAN

LPJ yang telah disahkandan
disetujui

No Kegiatan PPPM Pelaksana Warek 1 Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM menyusun laporan Tandaterimapenerimaan |1 hari LPJ
penggunaanbiaya C) biaya penelitian kepada
pengabdi
|
2/ PPPM meyerahkan lapran 3 LPJ 1 hari LPJ yang disetujui
realisasi biaya penelitianke
Warek |1
JWarek |1 d LPJ 1 hari Pengesahan LPJ
mengkomunikasikan ke
PPPM bahwa LPJ telah di ¢
setujui 1
4{ PPPM mengarsip salinan LPJ yang disetujui 1 hari ArsipLPJ
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Disahkan oleh
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
INSENTIF PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Kegiatan pengajuan pembiayaan insentif PPM dapat
terlaksana dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan PPM
Surat rekomendasi Rektor dan Warek |
Bukti transfer
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ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN INSENTIF PENGABDIAN

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Warek i KaBiro Keuangan Kasir Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 Kepala PPPM r _______ Tidak | Proposal kegiatanyang| 1 hari | Penyesuaian biaya
mengajukan biaya insentif I | telah mendapat kegiatan
PPM I | rekomendasi Rektor Apabila ada penyesuaian
I | danWarek | anggaran maka pengajuan
I 3 biaya Insentif akan
v dikembalikan ke PPPM
’ untuk direvisi
AWarek 11 1 Penyesuaian biaya 1 hari Instruksi pencairan
ikan bi kegi k Kasi
m;?;?mggﬁji; biaya > egiatan epada Kasit Pencairandi minggu 2 dan
P 3 (kalender keuangan)
3 KaBiro Keuangan Instruksi pencairan 1 hari Buktitransfer
menginstruksikan tahapan A 4 kepada Kasir
pencairan biaya ke
PPPM
4 Kasir melakukan i 8 Buktitransfer 1 hari Arsip kwitansi
pencairan biaya B pencairan
pengabdian ke PPPM )
g PPPM menerima : Buktitransfer lhari | Arsip kwitansi
pencairan biaya insentif pencairan

pengabdian dan
melakukan pengarsipan




Nomor SOP .| SOP/PPM/1/2022/048
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Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
INSENTIF HKI, BUKU AJAR DAN
PUBLIKASI NASIONAL/
INTERNASIONAL SKIM PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

21.Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

22. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

23. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

24. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

25. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

26. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

27. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

28. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

29. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

30. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Kegiatan pengajuan pembiayaan insentif HKI, Buku Ajar
Dan Publikasi Nasional/ Internasional dapat terlaksana dengan
tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan PPM
Surat rekomendasi Rektor dan Warek |
Bukti transfer
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ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN INSENTIF HK2, BUKU AJAR DAN PUBLIKASI NASIONAL/ INTERNASIONAL (SKIM PENGABDIAN|

0 KEGIATAN s KELENGEAP WAKTU ouTPuUT KETERANGAN
N AN 1]
PENGABDI PRODe FAKULTAS PrEm Baw
Pengabdl mengaukan surat permohonan ke Surat permohonan, . )
A prodi Dokumen Lhed Surst
Prodi mongajukan surat parmohonan ke “ I Sural permahonan, '
. fakultas diompir surat permohonan Penelel Dokumen 3 fued R P
Fakuitas mengajukan surat permohonan ke
3 PPPM cisertas surat dari prodi Surat permohonan 1 hart Sura permohonan
A PPPM menenima surst permobanan dan [_ Surat Permohonan
IMRMOroses SUrat permohanan tersebut dar Fakotas
3 hart
ToAX
PPPM melakukan verifikasi terhadap
5 Ipmnohn»n Pergabdi, Jitn ticak kolos \ Surat permahonen Proses Veaiikas
verifikas: maka pepm konfirmasi e fakultas
YA
6 Fokultas konfirmasi ke Prodi dan ditanjutkan Dokumen 2 hesi
Prodi tonfmas ke Pangabda Panguiusan
[PPPM mendsts Pengabd) yang olos verifitasi
7 |San membuatgermohonan pencairan nsontit Surat pengansar 1 han Surat pengantar
sesual kuota yang ada ke BALK
v
8 [Perncaran Insentd ke Pergabedl Rekening Pengsbas | 1 hant pencalran
9 PPPM mengarsip dekumen sural Surat pengansas i hasi Arsip




3, i{:-... ; PUSAT PENELITIAN DAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT
S UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA

PANDUAN PELAKSANAAN
PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
TAHUN 2022

Alamat

Kampus I Universitas Respati Yogyakarta

JI. Laksda AdiSucipto Km. 6,3, Depok, Sleman, Yogyakarta
Tlp. 0274-488781, 489780 ext. 140

Fax. 0274-489780
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